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Розділ 1. Інструкція з подачі заявки на 
доукомплектування автомобільною технікою для 

окремого батальйону 

Вступ 

 
 

Заявка на доукомплектування автомобільною технікою (АТ) формує та подає 

окремий батальйон1 до бригади, на забезпеченні якої він перебуває з моменту 

формування як окремої військової частини. Це відбувається кожного понеділка, у разі 

змін до штатного розпису, з метою уточнення (нагадування) різниці між вже 

отриманою АТ та загальною потребою. «Заявку» формує начальник автомобільної 

служби окремого батальйону та затверджує командир окремого батальйону. 

Начальник автомобільної служби окремого батальйону подає «Заявку», 

затверджену командиром батальйону, до автомобільної служби бригади кожного 

понеділка. Подача заявки до бригади відбувається за ініціативи начальника 

автомобільної служби окремого батальйону для нагадування про актуальну потребу та 

отримання інформації про можливість доукомплектування АТ. 

 

Заповнити (оформити) документ «Заявка» 

 
 

 
 

1. Начальник автомобільної служби окремого батальйону звертається до 
стройової частини або начальника штабу та отримує актуальний штатний 
розпис. 
 

2. Відкриваємо doc. файл «Заявка»  ( посилання за QR-кодом). 

 

 
1 Окремий батальйон розглядається, як військова частина, що являє собою самостійну 
адміністративну одиницю в структурі Сил ТрО ЗСУ, яка не має поточного рахунку в органах 
казначейства 

Для заповнення (оформлення) «Заявки», необхідні такі документи: 

заявка, подана до бригади у минулий період (окрім випадку, коли це перша 

заявка при створенні окремого батальйону), діючий штатний розпис окремого 

батальйону, Додаток 46 до Наказу МО України від 17.08.2017 року №440. 
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3. На підставі актуального штатного розпису формуємо заявку на 

доукомплектування АТ. 

 

 

 
 

4. У графі 4 зазначаємо кількість отриманої та поставленої на військовий облік 

автомобільної техніки. Тобто, якщо ми вже отримували автомобільну техніку 

за минулий період, то необхідно це зазначати при подачі нової заявки. Таким 

чином в бригаді розумітимуть стан укомплектованості та потреби вашої 

військової частини. 

 

Рекомендація: для розуміння оперативної інформації щодо штатної 
потреби та наявності автомобільної техніки у ваших підрозділах, зробіть 
окремий файл, в якому зазначте кількість та типи автомобільної техніки 
для кожного підрозділу та, при закріпленні автомобільної техніки за цим 
підрозділом, зазначайте це у даному файлі. Таким чином, ви завжди 
будете розуміти, в якому підрозділі ще є «вільні клітинки» для 
доукомплектування автомобільною технікою, а в якому немає. 
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5. У графі 5 зазначаємо актуальну потребу — кількість автомобільної техніки, яку 
необхідно отримати згідно з діючим штатним розписом 
 

 
 

6. Друкуємо заповнену заявку у двох екземплярах. 

 

7. Підписуємо заявку ( 2 прим.). 

 

8. Отримуємо підпис командира батальйону на 2-х примірниках заявки. 

 

9. Реєструємо заявку у стройовій частині батальйону (2 прим.). 

 

10.  Передаємо один примірник затвердженої та зареєстрованої заявки до 

стройової частини бригади. 

 
11.  У стройовій частині бригади отримуємо зареєстрований вхідний номер 

поданої заявки. 

 
12. Фіксуємо (записуємо) вхідний номер поданої заявки до бригади на другому 

екземплярі заявки. 

 
13.  Другий екземпляр заявки підшиваємо в архів автомобільної служби 

батальйону. 
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Заключна частина 

 

Таким чином оновлено (скориговано) інформацію про потребу в автомобільній 

техніці, враховуючи можливі зміни у штатному розписі та вже отриманої та 

поставленої на облік автомобільної техніки на момент подачі заявки до автомобільної 

служби бригади. Також подана заявка є інструментом нагадування автомобільній 

службі бригади про потребу окремого батальйону у забезпеченні. 

  
  

Разом з першою заявкою до довольчого органу (бригади) на 

доукомплектування автомобільною технікою подаємо заявку на забезпечення 

військовими номерними знаками.  
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Розділ 2. Інструкція з отримання автомобільної техніки з 
РТЦК та СП для окремого батальйону 

Вступ 

 
 

 Для окремого батальйону існує чотири варіанти отримання автомобільної 

техніки (АТ) для доукомплектування, а саме: 

- отримання з національної економіки, через районні територіальні центри 
комплектування та соціальної підтримки (РТЦК та СП); 

- отримання за нарядом від Командування Сил логістики Збройних Сил України; 

- отримання від волонтерів, благодійних організацій; 

- отримання трофейної техніки. 

 

У цьому розділі розглянемо отримання автомобільної техніки для 
доукомплектування з РТЦК та СП. Начальник автомобільної служби окремого 
батальйону повинен налагодити комунікацію з представниками РТЦК та СП, які 
задіяні у мобілізації АТ з національної економіки, для її подальшого 
перерозподілу. 

 

Отримання окремим батальйоном автомобільної техніки з РТЦК 
та СП 

 

 
 

1. Після отримання сповіщення від представника РТЦК та СП про можливість 
отримання АТ начальник автомобільної служби окремого батальйону повинен 
дізнатися, яку саме АТ готовий передати РТЦК та СП для того, щоб зрозуміти, 
чи відповідає вона  типам автомобільної техніки, яка передбачена  за штатним 
розписом, або чи маємо ми право експлуатувати такий транспортний засіб 
згідно з наказом Головнокомандувача Збройних Сил України від 01.06.2022 
№156.2 

 
2 1 « Про затвердження переліку типів і марок військової техніки, яка може призначатися на доукомплектування 

військових частин Збройних Сил України та використовуватися на заміну військової техніки, яка передбачена 

штатом у мирний час, в особливий період та під час дії правового режиму надзвичайного стану» 

Для отримання автомобільної техніки з РТЦК та СП, необхідно отримати 

сповіщення від представника РТЦК та СП про таку можливість. 
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2.  Начальник автомобільної служби окремого батальйону, за погодженням 
начальника логістики, звертається до командира ВМТЗ з проханням призначити 
механіка для огляду технічного стану автомобільної техніки у РТЦК та СП. 
 

3. Начальник автомобільної служби окремого батальйону разом з механіком ВМТЗ 
відправляються у РТЦК та СП та звертаються до представника РТЦК та СП з 
проханням надати для огляду автомобільну техніку, яку він може передати для 
доукомплектування нашої військової частини. 

 
4. Начальник автомобільної служби окремого батальйону разом з механіком ВМТЗ 

проводять технічний огляд автомобільної техніки. Якщо технічний стан 
незадовільний, то повідомляємо про це представнику РТЦК. Автомобільну 
техніку не забираємо та повертаємось у нашу військову частину. Якщо 
технічний стан задовільний, ми повідомляємо представнику РТЦК, що готові 
прийняти цю автомобільну техніку. 
 

 

 
 

5. Представник РТЦК та СП передає начальнику автомобільної служби окремого 
батальйону акт приймання-передачі (3 прим.). Це трьохсторонній акт 
приймання-передачі між РТЦК та СП, підприємством, яке передає АТ, та 
військовою частиною. 

 
 

Примітка: по-перше, треба розуміти, що ви, як начальник автомобільної 
служби, відповідаєте за технічний стан та боєздатність автомобільної техніки, яка 
перебуває на обліку у вашій військовій частині, тому, не треба приймати техніку 
в незадовільному технічному стані; по-друге, ви не можете використовувати 
більше автомобільної техніки, ніж зазначено у вашому штатному розписі, тобто, 

не треба заповнювати «пусті клітинки» у штатному розписі технікою, яка 
перебуває в незадовільному стані! 
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6. Начальник автомобільної служби окремого батальйону відправляється з актом 
приймання-передачі (3 прим.) до бригади та передає його начальнику 
автомобільної служби бригади для затвердження у командира бригади. 
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7. Начальник автомобільної служби окремого батальйону отримує затверджений 
командиром бригади акт приймання-передачі (3 прим.) та відправляється у 
РТЦК та СП, де повинен отримати автомобільну техніку. 
 

8. Начальник автомобільної служби окремого батальйону передає підписаний 
командиром бригади акт приймання-передачі (3 прим.) представнику РТЦК та 
СП. 
 

9. Представник РТЦК та СП підписує акт приймання-передачі (3 прим.) та передає 
начальнику автомобільної служби окремого батальйону підписаний акт 
приймання-передачі (1 прим.), довідку залишкової вартості на транспортний 
засіб (1 прим.), частковий наряд (1 прим.), технічний талон на транспортний 
засіб (1 прим.). 
 

10.  Представник РТЦК та СП передає начальнику автомобільної служби окремого 
батальйону ключі на автомобільну техніку. 

 
11.  Начальник автомобільної служби окремого батальйону на отриманій 

автомобільній техніці від РТЦК повертається у військову частину. 
 

12.  Начальник автомобільної служби окремого батальйону передає діловоду 
автомобільної служби отримані документи від РТЦК, акт приймання–передач 
(1 прим.), довідку залишкової вартості (1 прим.), частковий наряд (1 прим.), 
технічний талон на транспортний засіб (1 прим). Діловод підшиває отримані 
документи в архів. 
 

 

 
 
 

Заключна частина 

 

У результаті  ми отримали автомобільну техніку з РТЦК. 

  

Примітка: оскільки бригада є довольчим органом окремого батальйону, усі 
операції з приймання автомобільної техніки повинен затверджувати командир 
бригади. 

Цивільні автомобільні номери та технічний талон, з якими нам 

передають АТ з РТЦК, зберігаються у автомобільній службі. 
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Розділ 3. Інструкція з отримання автомобільної техніки по 
наряду з іншої ВЧ для окремого батальйону 

Вступ 

 
 

Окремий батальйон може отримувати автомобільну техніку в інших військових 

частинах. Наприклад техніку, яка була там на тривалому зберіганні. Підставою для 

цього є отримане розпорядження від Командування Сил логістики ЗСУ або іншого 

вищого довольчого органу. 

Розпорядження, в якому зазначена військова частина (окремий батальйон), як 

кінцевий отримувач автомобільної техніки, надходить до бригади. Відповідно 

начальник автомобільної служби бригади надсилає копію розпорядження начальнику 

автомобільної служби окремого батальйону. Далі начальник автомобільної служби 

окремого батальйону організовує процес отримання автомобільної техніки в іншій 

військовій частині. 

Отримання автомобільної техніки по наряду з іншої військової 
частини 

 

 

 
 

1. Начальник автомобільної служби окремого батальйону отримує копію 
розпорядження на отримання автомобільної техніки з іншої військової частини 
від начальника автомобільної служби бригади. 

2. Начальник автомобільної служби окремого батальйону прибуває до начальника 
автомобільної служби бригади та отримує доручення на отримання 
автомобільної техніки в іншій військовій частині. 

3. Начальник автомобільної служби окремого батальйону повертається у свою 
військову частину та звертається до начальника логістики з проханням 
призначити водія-механіка ВМТЗ для технічного огляду та транспортування 
автомобільної техніки до своєї військової частини. 

4. Начальник автомобільної служби окремого батальйону йде у стройову частину 
та отримує лист відрядження на себе та водія-механіка ВМТЗ до іншої військової 
частини на підставі розпорядження від бригади. 

Для отримання автомобільної техніки з іншої військової частини окремому 

батальйону необхідно отримати копію розпорядження від начальника 

автомобільної служби бригади та доручення від бригади. 
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5. Начальник автомобільної служби окремого батальйону та водій-механік ВМТЗ 
прибувають у іншу військову частину та передають начальнику автомобільної 
служби іншої військової частини копію розпорядження (1 прим.), оригінал 
доручення (1 прим.) та лист відрядження (1 прим.). 

6. Начальник автомобільної служби іншої військової частини надає автомобільну 
техніку до огляду. 

7. Начальник автомобільної служби окремого батальйону разом з водієм-
механіком ВМТЗ проводять технічний огляд автомобільної техніки. Якщо 

технічний стан незадовільний, то повідомляємо начальнику автомобільної 
служби іншої військової частини, що батальйон не буде забирати  автомобільну 
техніку. Якщо технічний стан задовільний, повідомляємо начальника 
автомобільної служби іншої військової частини, що готові її прийняти. 

8. Начальник автомобільної служби іншої військової частини передає начальнику 
автомобільної служби окремого батальйону акт приймання-передач (3 прим.) 
та наряд (3 прим.) для підпису. 

 

 

9. Начальник автомобільної служби іншої військової частини передає начальнику 
автомобільної служби окремого батальйону акт приймання-передачі (1 прим.), 
наряд (1 прим.), акт технічного стану (1 прим.), паспорт-формуляр (1 прим.), 
лист відрядження з відміткою. 

10.  Начальник автомобільної служби іншої військової частини передає ключі від 
автомобільної техніки та дає дозвіл на виїзд з території військової частини. 

11.  Начальник автомобільної служби окремого батальйону та водій-механік ВМТЗ 
повертаються у свою військову частину на отриманій техніці. 

12.  Начальник автомобільної служби окремого батальйону передає у стройову 
частину лист відрядження (1 прим.). 

13.  Начальник автомобільної служби передає діловоду автомобільної служби 
отримані документи від іншої військової частини, акт приймання–передачі 
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(1 прим.), наряд (1 прим.), акт технічного стану (1 прим.), паспорт-формуляр 
(1 прим), діловод підшиває отримані документи в архів. 

 

 
 
 

Заключна частина 

У результаті ми отримали автомобільну техніку по наряду з іншої військової 

частини.   

 При отриманні важливо ретельно перевіряти комплектність автомобільної 

техніки, яка зазначається в акті технічного стану. Якщо є розбіжності, то 

повідомляємо про це начальника автомобільної служби іншої військової частини. 

Якщо виправити розбіжності немає змоги, то зазначаємо ці їх у акті приймання-

передачі. 
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Розділ 4. Інструкція з отримання автомобільної техніки 
від волонтерів для окремого батальйону 

Вступ 

 

Окремий батальйон має право отримувати автомобільну техніку від 

волонтерів для доукомплектування згідно зі штатною потребою. Зазвичай до 

волонтерів надсилають лист-звернення від військової частини, який затверджує 

командир ВЧ. В листі вказують потребу в автомобільній техніці. Дуже важливо, щоб 

у формуванні листа-звернення брав участь начальник автомобільної служби. 

Оскільки йому найкраще відомо, яку автомобільну техніку (АТ) окремий батальйон 

може поставити на облік та в подальшому експлуатувати. 

У військовій частині повинна бути постійно діюча комісія з оприбуткування 

майна, отриманого від волонтерів та благодійників. Комісія відповідає за 

оформлення первинного документу (акту прийому-передачі), на підставі якого 

автомобільна служба військової частини оприбутковує отриману автомобільну 

техніку відповідно до затверджених інструкцій згідно з наказом МО України від 

17.08.2017 № 440. 

Оприбуткування автомобільної техніки, отриманої від волонтерських та 

благодійних організацій, здійснюється згідно наказу МО України від 17.08.2017 

№ 440 Про затвердження Інструкції з обліку військового майна у Збройних Силах 

України, розділ ХІІ. Особливості обліку майна, яке надійшло як міжнародна 

допомога, від волонтерських організацій, як благодійна, гуманітарна допомога. 

 

 Отримання автомобільної техніки від волонтерів 

 

1. Перед початком огляду та прийманням автомобільної техніки від волонтерів, 
начальник автомобільної служби окремого батальйону повинен зрозуміти, чи 
відповідає вона типам автомобільної техніки, передбаченої штатним розписом, 
або чи маємо ми право експлуатувати такий транспортний засіб згідно з Наказом 

Головнокомандувача Збройних Сил України від 01.06.22 №156.3 

2. Начальник автомобільної служби окремого батальйону звертається до 
начальника логістики з проханням дати розпорядження командиру ВМТЗ 
призначити механіка для огляду технічного стану автомобільної техніки від 
волонтерів. 

 
3 Про затвердження переліку типів і марок військової техніки, яка може призначатися на 

доукомплектування військових частин Збройних Сил України та використовуватися на заміну військової 

техніки, яка передбачена штатом у мирний час, особливий період та під час дії правового режиму 

надзвичайного стану». 
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3. Начальник автомобільної служби разом з механіком ВМТЗ проводять технічний 
огляд автомобільної техніки. Якщо технічний стан незадовільний, то 
повідомляємо волонтерів, що військова частина не буде приймати цю 
автомобільну техніку. Якщо технічний стан задовільний — повідомляє 
волонтерів, що ВЧ готова прийняти. 

4. Начальник автомобільної служби друкує акт приймання–передачі (4 прим.) та 
сповіщає комісію про необхідність приймання АТ від волонтерів. 

5. Комісія оглядає АТ та заносить відповідну інформацію в акт приймання-

передачі (4 прим.) та підписує його. 

6. Начальник автомобільної служби окремого батальйону відправляється з 
підписаним комісією актом приймання-передачі (4 прим.) до бригади та 
передає його начальнику автомобільної служби бригади. Далі цей акт повинен 
затвердити командир бригад, як командир ВЧ-балансоутримувача.  

7. Начальник автомобільної служби окремого батальйону отримує затверджений 
акт приймання-передач (4 прим.) командиром бригади.4 

8. Начальник автомобільної служби окремого батальйону передає акт приймання-
передачі (4 прим.) командиру підрозділу, за яким у подальшому буде 
закріплена дана техніка. Він підписує акт приймання-передач (4 прим.) як 
відповідальна особа, що прийняла даний автомобіль на відповідальне 
зберігання. 

9. Командир підрозділу повертає підписаний акт приймання-передачі (4 прим.) 
начальнику автомобільної служби окремого батальйону. 

10. Начальник автомобільної служби окремого батальйону передає підписаний акт 
приймання-передачі (4 прим.) волонтерам. 

11. Представник волонтерів підписує акт приймання-передачі (4 прим.) та повертає 
три примірники акту приймання-передачі. Один екземпляр залишає у себе для 

звітності. 

12. Автомобільна служба отримує від волонтерів технічний паспорт (1 прим.) на 
автомобільну техніку та митну декларацію (1 прим.) у разі, якщо АТ знаходиться 
на реєстрації закордоном. 

 
4 Волонтерське майно може також бути прийняте безпосередньо автомобільною службою та комісією 
бригади з оформленням відповідних актів приймання передачі та подальшою передачею АТ на 
батальйон. 
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13.  Волонтери передають ключі та автомобільну техніку начальнику автомобільної 
служби окремого батальйону. 

14.  Начальник автомобільної служби окремого батальйону передає діловоду 
автомобільної служби отримані від волонтерів документи: акт приймання–
передачі (3 прим.), технічний талон на транспортний засіб (1 прим), митна 
декларація (1 прим.). Діловод підшиває отримані документи в архів. 

Заключна частина 

У результаті батальйон отримав автомобільну техніку від волонтерів.  
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Розділ 5. Інструкція з приймання трофейної 
автомобільної техніки для окремого батальйону  

Вступ 

 

 
 

 Окремий батальйон, знаходячись у зоні бойових дій, може здобувати трофейну 

техніку, яку необхідно в подальшому оприбуткувати та поставити на військовий облік. 

Після поставлення на військовий облік, техніку можна використовувати для виконання 

завдань. В окремому батальйоні повинна діяти комісія з приймання трофейної техніки 

(затверджена наказом командира ВЧ). Основне завдання начальника автомобільної 

служби окремого батальйону перед прийманням такої техніки − зробити огляд та, 

якщо трофейна техніка потребує ремонту, визначити, чи буде такий ремонт 

економічно доцільним. Якщо так, то можна приймати трофейну техніку. 

 

 

Отримання трофейної автомобільної техніки 

 

 

 

1. Начальник автомобільної служби окремого батальйону отримує 
повідомлення, що військовослужбовці з його ВЧ здобули трофейну техніку. 
 

2. Начальник автомобільної служби звертається до начальника логістики з 
проханням дати розпорядження командиру ВМТЗ призначити водія-механіка 
для огляду трофейної техніки. 

 

3. Начальник автомобільної служби разом з механіком-водієм ВМТЗ проводять 
технічний огляд трофейної техніки. Якщо технічний стан незадовільний і 
техніка потребує ремонту, начальник автомобільної служби приймає 
рішення про його доцільність. Якщо ремонт економічно доцільний, або 
трофейна техніка в робочому стані, начальник автомобільної служби 
починає процес приймання трофейної техніки. 

 

Дуже важливо, щоб перед початком огляду трофейної техніки, 

інженерно-саперний взвод обстежив її і переконався, що техніку не 

заміновано.  
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4. Начальник автомобільної служби дає усне розпорядження водію-механіку 
ВМТЗ відігнати трофейну техніку у безпечне місце. 

 
5. Начальник автомобільної служби окремого батальйону готує акт приймання-

передачі (4шт.), в якому описує технічний стан трофейної техніки, місце та 
обставини, при яких вона була здобута і сповіщає комісію про необхідність 
приймання трофейної техніки. Приклад акту приймання-передачі трофейної 
техніки за QR-кодом: 

 

 
 
 
6. Комісія оглядає трофейну техніку та підписує акт приймання-передачі 

(4 прим.). 
 
7. Начальник автомобільної служби окремого батальйону готує акт оцінки 

(4 прим.) з залишковою вартістю трофейної техніки. Для цього начальник 
автомобільної служби окремого батальйону бере за основу ціну нової такої 
техніки або схожого аналогу та, керуючись Постановою Кабінетів Міністрів 
України  №7595, розраховує залишкову вартість трофейної техніки. Приклад 
акту оцінки за за QR-кодом:  

 

 
 

Приклад довідки розрахунку залишкової вартості: 

 
 
8. Начальник автомобільної служби отримує підписи комісії на акті оцінки 

(4 прим.). 

 
9. Начальник автомобільної служби окремого батальйону відправляється до 

 
5 Постанова Кабінету Міністрів України №759 від 29 травня 1998 року «Про затвердження Методики 
визначення залишкової вартості майна Збройних Сил України та інших військових формувань». 



23 
 

бригади та передає акт приймання-передачі (4 прим.) та акт оцінки (4 прим.) 
начальнику автомобільної служби бригади. Далі його затверджує командир 
бригади. 

 
10. Начальник автомобільної служби бригади передає начальнику автомобільної 

служби окремого батальйону підписаний командиром бригади акт 
приймання-передачі (3 прим.) та акт оцінки (3 прим.). По одному примірнику 
актів передає у ФЕС бригади. 

 
11.  Начальник автомобільної служби окремого батальйону повертається у свою 

військову частину та передає діловоду автомобільної служби акт приймання-
передачі (3 прим.) та акт оцінки (3 прим.). Діловод підшиває отримані 
документи в архів. 

 
 

Заключна частина 

У результаті окремий батальйон обліковує трофейну техніку.  
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Розділ 6. Інструкція з оприбуткування автомобільної 
техніки у військовій частині для окремого батальйону 

Вступ 

 
 У попередніх розділах розглянуто способи отримання автомобільної техніки 

(АТ) окремим батальйоном, а саме: 

- отримання з національної економіки через районні територіальні центри 
комплектування та соціальної підтримки (РТЦК та СП); 

- отримання по наряду від Командування Сил логістики Збройних сил України; 

- отримання від волонтерів, благодійних організацій; 

- отримання трофейної техніки; 

 

Наступним кроком є оприбуткування отриманої автомобільної техніки у військовій 

частині, тобто, занесення інформації про отримання автомобільної техніки у 

відповідні облікові регістри. 

 

 

 

 

  

Важливо! Якщо в акті прийманні-передачі (в АТ від РТЦК та СП завжди 

вказують кількість палива) зазначена кількість палива у баку при передачі АТ, 

необхідно зробити копію цього акту та передати у службу ПММ, оскільки  потрібно 

оприбуткувати це паливо. 
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Оприбуткування автомобільної техніки у військовій частині 

 

 

 

1. Після отримання автомобільної техніки у військову частину начальник 
автомобільної служби окремого батальйону починає процес оприбуткування 
автомобільної техніки у автомобільній службі ВЧ. 
 

2. За відсутності ціни на отриману АТ, проводять її оцінку з формуванням акту 
оцінки (2 прим.), беручи за основу вартість аналогічної автомобільної техніки з 
джерел в інтернеті. 
 

3. Комісія формує та підписує акт оцінки (2 прим.) і передає в автомобільну 
службу. 

 
4. Начальник автомобільної служби окремого батальйону передає акт оцінки 

(1 прим.) начальнику автомобільної служби бригади. 

 

 

 
5. Начальник автомобільної служби окремого батальйону передає акт оцінки 

(1 прим.) діловоду автомобільної служби. Діловод робить запис у «Книзі 
реєстрації та руху облікових документів»6 та підшиває акт оцінки (1 прим.) у 
архів. 
 

6. Діловод автомобільної служби бере з архіву акт приймання-передачі на 

 
6 Додаток 1 до Наказу МО України від 17.08.2017 року №440. 

Перед початком реєстрації автомобільної техніки у військовій інспекції 

безпеки дорожнього руху (ВІБДР) Військової служби правопорядку (ВСП) у ЗС 

України автомобільну техніку необхідно оприбуткувати у військовій частині. На 

кожну автомобільну техніку повинна бути ціна. Якщо ВЧ отримали техніку по 

наряду з іншої ВЧ, то ціна буде зазначена у самому наряді. Якщо ВЧ отримала від 

РТЦК та СП, то ціна буде зазначена у довідці залишкової вартості, або в акті 

прийманні-передачі. У разі якщо техніку отримано від волонтерів, або це 

трофейна техніка, необхідно зробити акт оцінки. 

При передачі оригіналів документів до бригади рекомендується 

реєструвати факт передачі у відповідних журналах (або фіксувати це іншим 

чином). 
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отриману автомобільну техніку та робить запис у «Книзі реєстрації та руху 
облікових документів»1 та в «Книзі обліку наявності та руху військового 
майна».7 
 

7. Діловод автомобільної служби робить копію акту приймання передач, оригінал 
передає начальнику автомобільної служби окремого батальйону, а копію 
підшиває у архів. 

 

8. Начальник автомобільної служби окремого батальйону передає оригінал акту 
приймання передач начальнику автомобільної служби бригади.  
 

 

 

 
 

Заключна частина 

 

Таким чином автомобільну техніку оприбутковано у окремому батальйоні. 

Тепер можна починати процес реєстрації автомобільної техніки у ВІБДР. 

  

 
7 Додаток 46 до Наказу МО України від 17.08.2017 року №440. 

Автомобільна техніка вважається оприбуткованою після заповнення усіх 

облікових документів автомобільної служби та передачі акту приймання-

передачі у бригаду. 

Також необхідно передавати інформацію про отримання автомобільної 

техніки (в довільній формі) у службу ПММ. Це важливо, оскільки служба ПММ 

робить заявку-розрахунок для отримання палива та мастил на підставі АТ, який 

знаходиться на обліку у військовій частині. 
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Розділ 7. Інструкція з постановки на облік у ВІБДР 
автомобільної техніки від РТЦК та СП або по наряду з 

іншої ВЧ для окремого батальйону 

Вступ 

 
 

 Після оприбуткування автомобільної техніки у військовій частині можна 

починати процес реєстрації автомобільної техніки (АТ) у ВІБДР. Поки не буде отримано 

від ВІБДР військовий технічний талон, техніку заборонено експлуатувати . Процеси 

реєстрації техніки отриманої з РТЦК та СП і отриманої за нарядом з іншої ВЧ схожі. 

Відмінність лише в тому, що техніка, яка надійшла від РТЦК та СП, не має паспорту-

формуляру, оскільки вона не була власністю ЗСУ. Паспорт-формуляр є невід’ємною 

частиною АТ, яка зареєстрована у ВІБРД та, відповідно, у ЗСУ. В такому разі необхідно 

надрукувати паспорт-формуляр та зареєструвати його у ВЧ. При підготовці документів 

для реєстрації АТ у ВІБДР всю необхідну інформацію про АТ можна отримати з акту 

приймання-передачі. 

Постановка на військовий облік АТ отриманої від РТЦК та СП по 

наряду 

 

 

1. Готуємо Акт технічного стану8 на автомобільну техніку, в якому зазначаємо 
всю інформацію про АТ (модель, марку, номер шасі, рік випуску, 

комплектність, пробіг на момент отримання та ін.) Приклад акту технічного 
стану за QR-кодом: 

 
8 Додаток 6 до Інструкції з обліку військового майна ( наказ 440) у Збройних Силах України 

 Одним з основних документів при реєстрації у ВІБДР є акт технічного стану 

АТ, який підписує відповідна комісія ВЧ та командир ВЧ. Тому перед початком 

підготовки документів для реєстрації АТ необхідно, щоб у ВЧ був виданий наказ по 

створення такої комісії. 
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2. Друкуємо акт технічного стану АТ (2 прим.) та передаємо комісії для 
підпису. Отримуємо від комісії акт технічного стану АТ (2 прим.) з 
підписами. 

 

3. Командир ВЧ затверджує акт технічного стану АТ (2 прим.). 
 
4. Діловод автомобільної служби реєструє акт технічного стану у «Книзі 

реєстрації та руху облікових документів».9 
 
5. Готуємо та друкуємо наказ по ВЧ «Про введення в експлуатацію 

автомобільної техніки» (1 прим.). 
 

 
9 Додаток 1 до Наказу МО України від 17.08.2017 року №440. 
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6. Командир військової частини затверджує наказ «Про введення в 
експлуатацію автомобільної техніки» (1 прим.). 

 
7. Реєструємо наказ «Про введення в експлуатацію автомобільної техніки» у 

стройовій частині ВЧ. 
 
8. На підставі наказу по ВЧ «Про введення в експлуатацію автомобільної 

техніки» готуємо та друкуємо витяг з наказу «Про введення в експлуатацію 
автомобільної техніки» (2 прим.). 

 
9.  Начальник штабу військової частини затверджує витяг з наказу «Про 

введення в експлуатацію автомобільної техніки» (2 прим.). 
 
10.  Діловод автомобільної служби підшиває в архів витяг з наказу «Про 

введення в експлуатацію автомобільної техніки» (1 прим.). 
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11.  Передаємо наказ по ВЧ «Про введення в експлуатацію автомобільної 
техніки» (1 прим.) у стройову частину ВЧ. 

 

12. Якщо АТ надійшла з РТЦК, друкуємо паспорт-формуляр (1 шт.) ( шаблон за 
QR-кодом) 

 

 
 
на АТ та вносимо інформацію про АТ у паспорт формуляр (Розділ 1) Номер 
паспорту-формуляру присвоюємо довільний (згідно внутрішньої нумерації 
по ВЧ). Якщо паспорт-формуляр надійшов разом з АТ з іншої ВЧ, то 
друкувати новий паспорт формуляр не потрібно. 
 

 
 
13.  Вносимо номер наказу по ВЧ «Про введення в експлуатацію автомобільної 

техніки» у паспорт-формуляр (Розділ 3). Далі паспорт-формуляр 
затверджує командир військової частини. 
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14. Діловод автомобільної служби робить копію паспорта-формуляра (Розділ 1 
та 3), після цього їх завіряє начальник штабу ВЧ. 

15.  Діловод автомобільної служби бере з архіву акт приймання-передачі, 
частковий наряд, наряд, технічний талон та робить копії цих документів. 

16. Начальника штабу ВЧ завіряє копію акту приймання-передачі (1 прим.), 
копію часткового наряду (1 прим.), копію наряду (1 прим.), копію 
технічного талону (1 прим.). 

17.  Якщо АТ надійшло з РТЦК, готуємо та друкуємо заявку (1 прим.) на 
первинну реєстрацію АТ у ВІБДР. Якщо АТ надійшло з іншої ВЧ, то таку 
заявку друкувати не потрібно. 
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18.  Командир військової частини затверджує заявку (1 прим.) на первинну 
реєстрацію. 

 
19.  Реєструємо заявку (1 прим.) на первинну реєстрацію у стройовій частині 

ВЧ. 
 
20.  Готуємо та друкуємо заявку (1 прим.) на реєстрацію у ВІБДР. 
 

 
 

21.  Командир військової частини затверджує заявку (1 прим.) на реєстрацію 
АТ. 

22.  Реєструємо заявку (1 прим.) на реєстрацію АТ у стройовій частині ВЧ. 

23.  Діловод автомобільної служби передає пакет документів (акт технічного 
стану (1 прим.), паспорт-формуляр (1 прим.), копію паспорта-
формуляра (1 прим.), витяг з наказу по ВЧ « Про введення в 
експлуатацію автомобільної техніки» (1 прим.), копію акту приймання-
передачі (1 прим.), копію часткового наряду (1 прим.), копію наряду 
(1 прим.), копію технічного талону (1 прим.), заявку на первинну 
реєстрацію у ВІБДР (1 прим.), заявку на реєстрацію у ВІБДР (1 прим.)) 
начальнику автомобільної служби окремого батальйону. 

24.  Начальник автомобільної служби окремого батальйону відправляється у 
ВІБДР та передає представнику ВІБДР пакет документів (акт технічного 
стану (1 прим.), паспорт-формуляр (1 прим.), копію паспорта-
формуляра (1 прим.), витяг з наказу « Про введення в експлуатацію 
автомобільної техніки» ( 1прим.), копію акту приймання-передачі (1 
прим.), копію часткового наряду (1прим.), копію наряду (1 прим.), копію 
технічного талону (1 прим.), заявку на первинну реєстрацію у ВІБДР 
(1прим.), заявку на реєстрацію у ВІБДР (1 прим.)) необхідних для 
реєстрації АТ. 
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25.  Начальник автомобільної служби окремого батальйону отримує 
повідомлення від представника ВІБДР про можливість отримання 
військового технічного талону. 

26.  Представник ВІБДР передає начальнику автомобільної служби окремого 
батальйону паспорт-формуляр (1 прим.) з відміткою про реєстрацію та 
військовий технічний талон на АТ (1 прим.). 
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27.  Начальник автомобільної служби окремого батальйону повертається у 
військову частину та передає діловоду автомобільної служби паспорт-
формуляр (1 прим.) та військовий технічний талон (1 прим.), діловод 

підшиває отримані документи в архів. 

 
 

 

 

 

 

Заключна частина 

 

Таким чином, АТ, отримана від РТЦК та СП або по наряду, зареєстровано у 

ВІБДР. Крім того, ми отримали військовий технічний талон та можемо передавати АТ 

на підрозділ. 

  

Окрема рекомендація: після передачі пакету документів для реєстрації АТ у 

ВІБДР періодично телефонуйте у ВІБДР та цікавтесь про готовність та можливість 

отримання військового технічного талону. У ВІБДР багато поточних справ і там 

можуть просто забути повідомити вас про готовність. 
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Розділ 8. Інструкція з постановки на облік у ВІБДР 
автомобільної техніки від волонтерів для окремого 

батальйону 

Вступ 

 

 

 Постановка на військовий облік у ВІБДР автомобільної техніки отриманої від 

волонтерів майже нічим не відрізняється від процесу описаного в попередньому 

розділі, окрім того, що перед подачею документів у ВІБДР необхідно зареєструвати 

паспорт-формуляр у Центральному автомобільному управлінні (ЦАВТУ). Якщо 

автомобільна техніка, яка надійшла як благодійна допомога до військової частини, 

перебуває на реєстрації в Україні, то перед початком реєстрації паспорта-формуляра 

у ЦАТВУ та реєстрації АТ у ВІБДР, її необхідно зняти з обліку у сервісному центрі МВС. 

 

Постановка на військовий облік АТ від волонтерів 

1. Готуємо проєкт акту технічного стану10 на автомобільну техніку (2 прим.), в 
якому зазначаємо всю інформацію про АТ (модель, марку, номер шасі, рік 
випуску, комплектність, пробіг на момент отримання та ін.). 

2. Отримуємо підписи комісії на акті технічного стану АТ (2 прим.). 

3. Командир ВЧ затверджує акт технічного стану АТ (2 прим.). 

4. Діловод автомобільної служби реєструє акт технічного стану у «Книзі 
реєстрації та руху облікових документів».11 

5. Готуємо та друкуємо проєкт наказу по ВЧ «Про введення в експлуатацію 
автомобільної техніки» (1 прим.). 

6. Командир військової частини затверджує наказ «Про введення в 

експлуатацію автомобільної техніки» (1 прим.). 

7. Реєструємо наказ «Про введення в експлуатацію автомобільної техніки» у 
стройовій частині ВЧ. 

8. Отримуємо витяг з наказу «Про введення в експлуатацію автомобільної 
техніки» (3 прим.). 

9. Діловод автомобільної служби підшиває в архів витяг з наказу по ВЧ «Про 
введення в експлуатацію автомобільної техніки» (1 прим.). 

10. Друкуємо паспорт-формуляр (1 прим.) на АТ та вносимо інформацію про АТ 
у паспорт формуляр (Розділ 1), номер паспорту-формуляру не присвоюємо 

 
10 Додаток 6 до Інструкції з обліку військового майна ( наказ 440) у Збройних Силах України 
11 Додаток 1 до Наказу МО України від 17.08.2017 року №440. 
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(це зробить ЦАВТУ). 

11.  Вносимо номер наказу «Про введення в експлуатацію автомобільної 

техніки» у паспорт-формуляр (Розділ 3). Далі його затверджує командир 
військової частини . 

12.  Діловод автомобільної служби бере з архіву акт приймання-передачі та 
робить копію (3 прим.). Копію завіряє командир військової частини. 

13.  Діловод автомобільної служби бере з архіву технічний талон на АТ та разом 
з копією акту приймання передачі (1 прим.) передає начальнику 

автомобільної служби окремого батальйону. 

14.  Начальник автомобільної служби окремого батальйону вирушає до 
сервісного центру МВС для зняття з реєстрації АТ, яку було передано як 
благодійну допомогу. 

15.  Начальник автомобільної служби окремого батальйону передає 
представнику сервісного центру МВС завірену копію акту приймання-

передачі (1 прим.) та оригінал технічного талону на АТ (1 прим.). 
Представник сервісного центру на підставі цих документів передає 
начальнику автомобільної служби окремого батальйону довідку про те, що 
АТ знята з обліку. 

 

 
 
16.  Начальник автомобільної служби окремого батальйону повертається у 

військову частину та передає довідку про зняття АТ з обліку діловоду 
автомобільної служби. Діловод підшиває довідку в архів. 
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17.  Діловод автомобільної служби бере з архіву довідку про зняття АТ з обліку 

(якщо АТ була на українській реєстрації), технічний талон на АТ, митну 

декларацію (якщо АТ на європейській реєстрації) та робить копії цих 
документів. 

18.  Діловод автомобільної служби завіряє копію довідки про зняття АТ з обліку 
(2 прим.), технічний талон на АТ (2 прим.), митну декларацію (2 прим.) та 
завіряє у начальника штабу військової частини. 

19.  Готуємо та друкуємо заявку (1 прим.) для реєстрації паспорта-формуляра у 
ЦАВТУ. 

 

 

 

20.  Затверджуємо заявку для реєстрації паспорта-формуляра у командира 
військової частини. 

21. Реєструємо заявку для реєстрації паспорта-формуляра у стройовій частині. 

22. Діловод автомобільної служби передає начальнику автомобільної служби 
окремого батальйону пакет документів для реєстрації паспорта формуляра 
у ЦАВТУ, а саме: паспорт формуляр (1 прим.), акт технічного стану (1 
прим.), копію акту приймання передач (1 прим.), копію довідки про 
зняття АТ з обліку (1 прим.), технічний талон на АТ (1 прим.), митну 
декларацію (1 прим.), заявку на реєстрацію паспорта-формуляра 
(1 прим.), витяг з наказу по ВЧ «Про введення в експлуатацію 
автомобільної техніки» (1 прим.). 

 Якщо автомобільна техніка, яка надійшла як благодійна допомога 

перебуває на реєстрації закордоном, то пункти 16-19 цього розділу не потрібні. 
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23. Начальник автомобільної служби окремого батальйону вирушає до ЦАВТУ та 
передає представнику ЦАВТУ пакет документів для реєстрації паспорта-
формуляра, а саме: паспорт-формуляр (1 прим.), акт технічного стану 
(1 прим.), копію акту приймання передач (1 прим.), копію довідки про 
зняття АТ з обліку (1 прим.), технічний талон на АТ (1 прим.), митну 
декларацію (1 прим.), заявку на реєстрацію паспорта-формуляра 
(1 прим.), витяг з наказу «Про введення в експлуатацію автомобільної 
техніки» (1 прим.). 

24.  Представник ЦАВТУ повертає зареєстрований паспорт-формуляр (1 прим.) 
начальнику автомобільної служби окремого батальйону. 

 

 

25. Начальник автомобільної служби окремого батальйону повертається до своєї 
військової частини та передає зареєстрований паспорт-формуляр (1 прим.) 
діловоду. 

26. Діловод автомобільної служби робить копію паспорта-формуляра (Розділ 1 
та 3). Копії завіряє начальник штабу ВЧ. 

27. Діловод готує та друкує заявку (1 прим.) на первинну реєстрацію АТ у ВІБДР. 

28. Начальник автомобільної служби (або діловод) затверджує заявку у 
командира військової частини (1 прим.) на первинну реєстрацію. 

29. Реєструємо заявку (1 прим.) на первинну реєстрацію у стройовій частині. 
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30. Діловод готує та друкує заявку (1 прим.) на реєстрацію у ВІБДР. 

31. Начальник автомобільної служби (або діловод) затверджує заявку (1 прим.) 
для того, щоб АТ зареєстрував командир військової частини. 

32. Начальник автомобільної служби заявку (1 прим.) на реєстрацію АТ у 
стройовій частині ВЧ. 

33. Діловод автомобільної служби передає пакет документів начальнику 
автомобільної служби окремого батальйону, а саме: акт технічного стану 
(1 прим.), паспорт-формуляр (1 прим.), копію паспорта-формуляра 

(1 прим.), витяг з наказу «Про введення в експлуатацію автомобільної 
техніки» (1 прим.), копію акту приймання-передачі (1 прим.), копію 
технічного талону (1 прим.), копію митної декларації (1 прим.), копію 
довідки про зняття АТ з реєстрації, заявку на первинну реєстрацію у 
ВІБДР (1 прим.), заявку на реєстрацію у ВІБДР (1 прим.). 

34. Начальник автомобільної служби окремого батальйону відправляється у 
ВІБДР та передає представнику ВІБДР пакет документів: акт технічного 
стану (1 прим.), паспорт-формуляр (1 прим.), копію паспорта-формуляра 
(1 прим.), витяг з наказу « Про введення в експлуатацію автомобільної 
техніки» (1 прим.), копію акту приймання-передачі (1 прим.), копію 
технічного талону (1 прим.), копію митної декларації (1 прим.), копію 
довідки про зняття АТ з реєстрації, заявку на первинну реєстрацію у 
ВІБДР (1 прим.), заявку на реєстрацію у ВІБДР (1 прим.). 

35. Начальник автомобільної служби окремого батальйону отримує 
повідомлення від представника ВІБДР про можливість отримання 
військового технічного талону. 

36. Представник ВІБДР передає начальнику автомобільної служби окремого 
батальйону паспорт-формуляр (1 прим.) з відміткою про реєстрацію та 

військовий технічний талон на АТ (1 прим.)  

37. Начальник автомобільної служби окремого батальйону повертається у 
військову частину та передає діловоду автомобільної служби паспорт-
формуляр (1 прим.) та військовий технічний талон (1 прим.). Діловод 
підшиває отримані документи в архів. 

 
 
 

Заключна частина 

 

Таким чином ми зареєстрували АТ, отриману від волонтерів, у ВІБДР, отримали 
військовий технічний талон та можемо передавати АТ підрозділу. 
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Розділ 9. Інструкція з постановки на військовий облік 
трофейної техніки у ВІБДР для окремого батальйону 

Вступ 

 

 
 

 Порядок постановки трофейної техніки на військовий облік у ВІБДР схожий з 

постановкою на облік автомобільної техніки, отриманої від волонтерів. Спочатку 

також потрібно зареєструвати паспорт-формуляр у ЦАВТУ, а після цього вже 

реєструвати трофейну АТ у ВІБДР. Нагадаємо, що для приймання трофейної техніки, 

у військовій частині повинен бути затверджений склад комісії з приймання трофейної 

техніки. Використовувати трофейну техніку можна тільки після реєстрації у ВІБДР та 

отриманні військового технічного талона на АТ. 

 

 

Постановка на військовий облік трофейної техніки 

 

1. Начальник автомобільної служби (або діловод) готує проєкт акту технічного 
стану12 на автомобільну техніку (2 прим.), в якому зазначаємо всю необхідну 
інформацію про АТ (модель, марку, номер шасі, рік випуску, комплектність, 
пробіг на момент отримання та ін.). 

2. Отримуємо підписи комісії на акті технічного стану АТ (2 прим.). 

3. Командир військової частини затверджує акт технічного стану АТ (2 прим.). 

4. Діловод автомобільної служби реєструє акт технічного стану у «Книзі 
реєстрації та руху облікових документів».13 

5. Начальник автомобільної служби (або діловод) готує проєкт наказу по ВЧ 
«Про введення в експлуатацію автомобільної техніки» (1 прим.). 

6. Командир військової частини затверджує наказ «Про введення в 
експлуатацію автомобільної техніки» (1 прим.). 

7. Реєструємо наказ «Про введення в експлуатацію автомобільної техніки» у 
стройовій частині ВЧ. 

8. Готуємо та друкуємо витяг з наказу «Про введення в експлуатацію 
автомобільної техніки» (3 прим.). 

9. Начальник штабу військової частини затверджує витяг з наказу «Про 

 
12 Додаток 6 до Інструкції з обліку військового майна ( наказ 440) у Збройних Силах України 
13 Додаток 1 до Наказу МО України від 17.08.2017 року №440. 
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введення в експлуатацію автомобільної техніки» (3 прим.). 

10. Діловод автомобільної служби підшиває в архів витяг з наказу «Про введення 

в експлуатацію автомобільної техніки» ( 1 прим.). 

11. Друкуємо паспорт-формуляр (1 прим.) на АТ та вносимо інформацію про АТ 
у паспорт-формуляр (Розділ 1), номер паспорту-формуляру не присвоюємо 
(це зробить ЦАВТУ). 

12. Вносимо номер наказу «Про введення в експлуатацію автомобільної техніки» 
у паспорт-формуляр (Розділ 3). Далі паспорт-формуляр затверджує 

командир військової частини. 

13. Готуємо та друкуємо заявку (1 прим.) для реєстрації паспорта-формуляра у 
ЦАВТУ. 

14. Затверджуємо заявку паспорт-формуляра у командира військової частини.  

15. Реєструємо заявку для реєстрації паспорта формуляра у стройовій частині 
ВЧ. 

16. Діловод автомобільної служби передає начальнику автомобільної служби 
окремого батальйону пакет документів для реєстрації паспорта-формуляра 
у ЦАВТУ, а саме: паспорт-формуляр (1 прим.), акт технічного стану (1 
прим.), акт приймання-передачі (1 прим.), заявку на реєстрацію 
паспорта-формуляра (1 прим.), витяг з наказу «Про введення в 
експлуатацію автомобільної техніки» (1 прим.). 

17. Начальник автомобільної служби окремого батальйону вирушає до ЦАВТУ та 
передає представнику ЦАВТУ пакет документів для реєстрації паспорта-
формуляра, а саме: паспорт-формуляр (1 прим.), акт технічного стану 
(1 прим.), акт приймання-передачі (1 прим.), заявку на реєстрацію 
паспорта-формуляра (1 прим.), витяг з наказу «Про введення в 
експлуатацію автомобільної техніки» (1 прим.). 

18. Представник ЦАВТУ повертає зареєстрований паспорт-формуляр (1 прим.) 
начальнику автомобільної служби окремого батальйону. 

19. Начальник автомобільної служби окремого батальйону повертається до своєї 
військової частини та передає зареєстрований паспорт-формуляр (1 прим.) 
діловоду. 

20.  Діловод автомобільної служби робить копію паспорта-формуляра (Розділ 1 
та 3). Копії завіряє начальник штабу військової частини. 

21. Готуємо та друкуємо заявку (1 прим.) на первинну реєстрацію АТ у ВІБДР. 

22. Затверджуємо у командира військової частини заявку на первинну 
реєстрацію (1 прим.). 

23. Реєструємо заявку (1прим.) на первинну АТ у ВІБДР реєстрацію у стройовій 
частині. 

24. Готуємо та друкуємо заявку (1 прим.) на реєстрацію АТ у ВІБДР. 

25. Затверджуємо заявку на первинну реєстрацію АТ (1 прим.) у командира 
військової частини. 

26.  Реєструємо заявку (1 прим.) на реєстрацію АТ у ВІБДР у стройовій частині. 
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27.  Діловод автомобільної служби передає пакет документів начальнику 
автомобільної служби окремого батальйону, а саме: акт технічного стану 
(1 прим.), паспорт-формуляр (1 прим.), копію паспорта-формуляра 
(1 прим.), витяг з наказу «Про введення в експлуатацію автомобільної 
техніки» (1 прим.), акт приймання-передачі (1 прим.), заявку на первинну 
реєстрацію у ВІБДР (1 прим.), заявку на реєстрацію у ВІБДР (1 прим.). 

28.  Начальник автомобільної служби окремого батальйону вирушає у ВІБДР та 
передає представнику ВІБДР пакет документів: акт технічного стану 
(1 прим.), паспорт-формуляр (1 прим.), копію паспорта-формуляра 
(1 прим.), витяг з наказу «Про введення в експлуатацію автомобільної 
техніки» (1 прим.), акт приймання-передачі (1 прим.), заявку на первинну 
реєстрацію у ВІБДР (1 прим.), заявка на реєстрацію у ВІБДР (1 прим.). 

29. Начальник автомобільної служби окремого батальйону отримує 
повідомлення від представника ВІБДР про можливість отримання 

військового технічного талона. 

30.  Представник ВІБДР передає начальнику автомобільної служби окремого 
батальйону паспорт-формуляр (1 прим.) з відміткою про реєстрацію та 
військовий технічний талон на АТ (1 прим.). 

31.  Начальник автомобільної служби ВЧ повертається у ВЧ та передає діловоду 
автомобільної служби паспорт-формуляр (1 прим.) та військовий технічний 

талон (1прим.), діловод підшиває отримані документи в архів. 

 
 

Заключна частина 

 

Таким чином зареєстровано трофейну техніку у ВІБДР, отримано військовий 
технічний талон. Автомобільну техніку можна передавати підрозділу. 
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Розділ 10. Інструкція з передачі автомобільної техніки на 
підрозділ для окремого батальйону 

Вступ 

 

 
 Автомобільна техніка (АТ), яка вже знаходиться на військову обліку у ВІБДР, і 

на яку окремий батальйон отримав військовий технічний талон, може бути 

використана, але для цього її треба передати в підрозділ та закріпити за водієм. У 

процесі розподілу АТ між підрозділами, начальник автомобільної служби окремого 

батальйону повинен керуватись штатним розписом підрозділу, щоб розуміти, яку саме 

техніку можна передавати в той чи інший підрозділ, а також розуміти специфіку 

завдань підрозділу. Для цього треба звернутись до командира військової частини або 

до начальника логістики та разом вирішити, за яким підрозділом доцільніше закріпити 

автомобільну техніку. 

 

 

 

 

  

Після того як отримано військовий технічний талон на автомобільну 

техніку, її необхідно передати на підрозділ. Начальник автомобільної служби 

окремого батальйону разом з командиром ВЧ вирішують, за яким підрозділом 

закріпити АТ. Начальник автомобільної служби окремого батальйону інформує 

командира підрозділу про передачу АТ в його підпорядкування. Командир 

підрозділу повинен надати інформацію про водія, який буде експлуатувати цю 

автомобільну техніку для того, щоб начальник автомобільної служби окремого 

батальйону закріпив його за АТ. 
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Передача АТ у підрозділ 

 

1. Готуємо та друкуємо наказ (1 прим.) про «Закріплення автомобільної техніки за 
підрозділом та водієм військової частини». 

 

 

2. Командир ВЧ затверджує наказ по ВЧ (1 прим.) про «Закріплення автомобільної 
техніки за підрозділом та водієм військової частини». 

3. Реєструємо наказ (1 прим.) про «Закріплення автомобільної техніки за 
підрозділом та водієм військової частини» у стройовій частині. 

4. Готуємо та друкуємо витяг з наказу (1 прим.) про «Закріплення автомобільної 
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техніки за підрозділом та водієм військової частини». 

5. Затверджуємо витяг з наказу (1 прим.) про «Закріплення автомобільної техніки 
за підрозділом та водієм військової частини» у начальника штабу ВЧ. 

6. Діловод автомобільної служби підшиває в архів витяг з наказу (1 прим.) про 
«Закріплення автомобільної техніки за підрозділом та водієм військової 
частини». 

7. Діловод записує у паспорт-формуляр (Розділ 4) номер наказу про введення в 
експлуатацію та закріплення за підрозділом та водієм, також записує назву 

підрозділу, у який передаємо АТ. 

8. Діловод записує номер наказу про закріплення АТ за водієм у паспорт-
формуляр (Розділ 6). 

9.  Діловод готує проєкт акта технічного стану (2 прим.), додаючи у кінці графи 
«здав» та «прийняв». 

 

 
 

10.  Друкує акт технічного стану АТ (2 прим.) та передає комісії для підпису. 
 

11. Комісія підписує акт технічного стану АТ (2 прим.) та повертає його. 
 

12. Передає акт технічного стану АТ (2 прим.) командиру військової частини для 
затвердження. 
 

13.  Начальник автомобільної служби окремого батальйону ставить підпис у акті 
технічного стану (2 прим.), у графі «здав». 
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14.  Передає командиру підрозділу акт технічного стану (2 прим.) для підпису у 

графі «прийняв» та залишає йому 1 прим. 

 
 

15.  Діловод автомобільної служби підшиває акт технічного стану (1 прим.) у 
архів. 

16. Командир підрозділу ставить підпис у паспорті-формулярі (Розділ 4). 

17. Водій, який закріплений за даним АТ, ставить підпис у паспорті-формулярі 
(Розділ 6). 

18.  Діловод підшиває паспорт-формуляр у архів.14 

19.  Діловод записує у журнал «Видачі та повернення технічних талонів та 
номерних знаків»15 серію та номер військового технічного талону, військовий 
номер та підрозділ, за яким закріплюється АТ. 

20. Передає командиру підрозділу військовий технічний талон та військові номери 
на АТ. 

21. Командир підрозділу розписується за отримання військового технічного талону 
та номерних знаків у журналі «Видачі та повернення технічних талонів та 
номерних знаків». 

22.  Передає командиру підрозділу ключі від АТ. 

 

Заключна частина 
Таким чином АТ передали в підрозділ та закріпили за водієм.  

 
14 Паспорт-формуляр зберігається в автомобільній службі і є документом суворої звітності. 
15 Цей журнал не регламентований нормативною базою, але ми рекомендуємо завести такий журнал 
(у довільній формі) та вести його. Щоб засвідчити факт передачі та прийманні технічного талону та 
військових номерів.  
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Розділ 11. Інструкція з організації виїзду автомобільної 
техніки (видача шляхового листа) для окремого 

батальйону 

Вступ 

 

 
 

 Експлуатацію автомобільної техніки (АТ), яка знаходиться на військовому обліку 

дозволено лише при наявності військового технічного талона та шляхового листа. 

Виписує шляхові листи та здійснює контроль за їхнім заповненням та поверненням 

начальник автомобільної служби окремого батальйону. Для того, щоб виписати 

шляховий лист, начальник автомобільної служби окремого батальйону робить наряд 

на використання АТ на підставі заявки від командира підрозділу про відповідну 

необхідність. У шляховому листі фіксується інформація про маршрут АТ, 

напрацювання (кілометражу) АТ, заправки АТ, інформація про водія, який має право 

керувати даним АТ. 

 

 

 

 

Видача шляхового листа на АТ 

 

Порядок дій після отримання заявки від командира підрозділу про службову 
необхідність використання АТ. 

 
1. Діловод автомобільної служби підшиває заявку в архів. 

 
2. Діловод перевіряє чи було повернуто попередній шляховий лист. Якщо ні, 

повідомляє про це командира підрозділу та не видає нового шляхового листа. 
 

3. Начальник автомобільної служби (діловод) готує наряд (2 прим.) на 
використання АТ. У наряд дозволено включати всю автомобільну техніку, яка 
буде використовуватися в цей проміжок часу. Наряд готується напередодні 
виходу машин. 

Шляховий лист виписується на один день, але якщо підрозділ виконує 

бойове розпорядження, шляховий лист можна виписати на довший термін, але 

не більше ніж на 10 діб (згідно з інструкцією для заповнення шляхового листа, 

Додаток 82 до наказу МОУ №440 від 17.08.2017 року). 
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4. Начальник автомобільної служби підписує наряд на використання АТ (2 прим.). 
 

5. Командир ВЧ затверджує наряд на використання АТ (2 прим.). 
 

6. Начальник автомобільної служби передає наряд на використання АТ (1 прим.) 
начальнику КТП. 

 

7. Діловод автомобільної служби підшиває в архів наряд на використання АТ 
(1 прим.). 
 

8. Діловод автомобільної служби на підставі наряду на використання АТ 
заповнюємо шляховий лист. 
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9.  У графі 1 зазначається номер шляхового листа (беремо наступний порядковий 
номер з журналу реєстрації шляхових листів). 
 

10.  У графах 2 та 3 зазначається час вибуття та прибуття відповідно до того, який 
зазначений у наряді. 
 

11.  У графі 4 зазначається покази спідометра. Якщо це перший шляховий лист, то 
покази беремо з акту приймання-передачі. Якщо на цю АТ вже виписували 
шляховий лист, тоді в цю графу записуємо покази спідометра на момент 
закриття попереднього шляхового листа. 
 

12.  У графі 5 зазначається марка та модель АТ. 
 

13.  У графі 6 зазначається військовий номер АТ. 
 

14.  У графах 7 та 8, зазначається інформація про причіп (напівпричіп) за умови, 
що він буде задіяний з даною АТ. 
 

15.  У графі 9 зазначається залишкова кількість пального, яка знаходилась в 
паливних баках на момент постановки АТ на стоянку (з минулого шляхового 
листа). Якщо це перший шляховий лист, то інформацію потрібно взяти з акту 
приймання-передачі. 
 

16.  Начальник автомобільної служби підписує шляховий лист. 

 
17.  Начальник штаба окремого батальйону затверджує шляховий лист (гербовою 

печаткою). 
 

18. Діловод автомобільної служби реєструє шляховий лист у «Журналі реєстрації 
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шляхових листів». 
 

19. Діловод автомобільної служби отримує підпис командира підрозділу у корінці 
щляхового листа. 
 

20.  Командир підрозділу ставить підпис у «Журналі реєстрації шляхових листів», 
чим засвідчує отримання шляхового листа. 
 

21.  Діловод автомобільної служби підшиває в архів корінець шляхового листа. 
 

 

 

Заключна частина 
 

У результаті шляховий лист виписано та передано командиру підрозділу. 
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Розділ 12. Інструкція з закриття шляхового листа для 
окремого батальйону 

Вступ 

 

 

 Закриття шляхового листа є важливим елементом у діяльності автомобільної 

служби. На підставі шляхового листа, можна зрозуміти напрацювання АТ на час дії 

шляхового листа та витрати ПММ. На основі шляхового листа заноситься інформація у 

«Книгу обліку роботи машин, витрати пального та масел».16 

 Шляховий лист здає в автомобільну службу окремого батальйону командир 

підрозділу (технік підрозділу), коли закінчується термін його дії або раніше, якщо 

більше не має необхідності у використанні АТ. Основне завдання начальника 

автомобільної служби − перевіряти правильність заповнення шляхового листа, 

наявність всіх необхідних підписів та занесення інформації зі шляхового листа у 

«Книгу обліку роботи машин, витрати пального та масел». Видавити новий шляховий 

лист, якщо не було повернуто попередній, заборонено! 

 

 

 

Закриття шляхового листа 

1. Начальник автомобільної служби отримує від командира підрозділу або техніка 
підрозділу шляховий лист, термін дії якого закінчився. 
 

2. Перевіряє правильність заповнення шляхового листа, наявність відмітки 
начальника КТП, начальника медичної служби, підпис водія та техніка 
підрозділу. Якщо шляховий лист заповнений неправильно, або там відсутні 
необхідні підписи, повертає шляховий лист командиру підрозділу або техніку 
підрозділу. 

 
16 Додаток 84 до Наказу МО України від 17.08.2017 року №440 

«Книга обліку роботи машин, витрати пального та масел» (Додаток 84 до 

наказу МО України від 17.08.2017 року №440) ведеться у автомобільній службі 

окремого батальйону. Туди вносять інформацію про всю АТ, яка перебуває на 

військовому обліку у ВЧ. Також така книга обліку має вестись у підрозділах, за 

якими закріплена АТ. На кожну АТ відводиться окрема сторінка та заповнюється 

одразу, щойно закривається шляховий лист. 
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3. Діловод автомобільної служби заносить інформацію зі шляхового листа у 
«Книгу обліку роботи машин, витрати пального та масел». 
 

 

 
4. Діловод автомобільної служби робить копію шляхового листа та передає її у 

службу ПММ. 
 

5. Діловод автомобільної служби підшиває у архів оригінал шляхового листа. 

 

 

 

Заключна частина 
 
У результаті закрито шляховий лист, термін дії якого закінчився. Інформація зі 

шляхового листа занесена в «Книгу обліку роботи машин, витрати пального та масел». 
  

Рекомендація: підшивайте шляхові листи кожного підрозділу окремо, щоб за 
потреби швидко знайти шляхові листи потрібного підрозділу. 

На початку кожного місяця необхідно робити запис у паспорт-формуляр (у 

розділі 7) про напрацювання (км)  за попередній місяць. Дані беремо з «Книги 

обліку роботи машин, витрати пального та масел». 
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Розділ 13. Інструкція з подачі заявки на запчастини до 
довольчого органу для окремого батальйону 

 

Вступ 

 

 
 

 Окремий батальйон має право проводити поточний ремонт (ПР) автомобільної 

техніки у військовій частині із залученням військовослужбовців (механіків) взводу 

МТЗ. Командир підрозділу, в якому знаходиться та потребує ремонту АТ, звертається 

до командира ВМТЗ для діагностики АТ. Командир ВМТЗ звертається з переліком 

необхідних запчастин до начальника автомобільної служби окремого батальйону. 

Також при регламентній заміні масла та фільтрів, начальник автомобільної служби 

окремого батальйону робить заявку до бригади на забезпечення фільтрами для 

регламентних робіт. Мастило, охолоджуючу рідину, гальмівну рідину видає служба 

ПММ. 

 

 

Подача заявки на запчастини до довольчого органу 

 

1. Отримуємо від командира підрозділу чи командира ВМТЗ заявку з переліком 
запчастин, які необхідні для проведення ПР автомобільної техніки.  
 

2. На підставі отриманої інформації формуємо заявку до бригади з переліком 
необхідних запчастин, обов’язково з каталожними номерами запчастин. Якщо 
це автомобільна техніка вітчизняного виробництва (ЗІЛ-131, КРАЗ-66, УРАЛ 4320 
та ін.) каталожні номери беремо з каталогу (за посилання за QR кодом) 

 

 
 
Якщо запчастини потрібні для АТ іноземного виробництва, які ми отримали від 
РТЦК та СП або волонтерів, то каталожні номери можна отримати на сервісній 
станції або підібрати самостійно в інтернеті за допомогою VIN-коду.  
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3. Формуємо заявку (2 прим.). 

4. Затверджуємо заявку (2 прим.) у командира військової частини. 

5. Реєструємо заявку (2 прим.) у стройовій частині батальйону. 

6. Передаємо один примірник затвердженої та зареєстрованої заявки до 

стройової частини бригади в одному екземплярі. 

7.  У стройовій частині бригади отримуємо зареєстрований вхідний номер 

поданої заявки. 

8. Фіксуємо (записуємо) вхідний номер поданої заявки до бригади на другому 

примірнику заявки. 

9.  Другий примірник заявки підшивається в архів автомобільної служби 

батальйону. 

 

Заключна частина 

 У результаті виконання процесу до довольчого органу подано заявку на 

запчастини. 
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Розділ 14. Інструкція для окремого батальйону з 
отримання майна у бригаді, як довольчому органі та його 

оприбуткуванні 

Вступ 

 

 
 

Бригада є основним довольчим органом забезпечення для окремого 

батальйону, як військової частини.17 Процес комунікації, взаємодії та звітності між 

автомобільною службою окремого батальйону та автомобільною службою бригади, 

здійснюють начальники служб в оперативному режимі, використовуючи наявні та 

затверджені види зв’язку. Коли з`являється можливість отримати майно за 

номенклатурою автомобільної служби (запчастини, шини, акумуляторні батареї та 

ін.), начальник автомобільної служби бригади сповіщає про це начальника 

автомобільної служби окремого батальйону. Далі начальник автомобільної служби 

окремого батальйону має організувати  отримання майна в узгоджений строк та 

спосіб. 

Зазвичай окремий батальйон не має окремого складу (отже, не має і 

начальника складу). В такому разі командиру окремого батальйону слід призначити 

наказом особу, яка буде виконувати обов’язки начальника складу автомобільної 

служби.18 

  

 
17 Окремий батальйон розглядається, як військова частина, що являє собою самостійну 
адміністративну одиницю в структурі Сил ТрО ЗСУ, яка не має особового рахунок в службах 
забезпечення органів військового управління та казначейства. 
18 Начальник складу, який був назначений наказом командира окремого батальйону, поєднує посаду 
начальника складу однієї служби та начальника складу автомобільної служби, для простоти 
розуміння зазначаємо − начальник автомобільного складу. 
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Отримання окремим батальйоном автомобільного майна в 
бригаді 

 

 
 

1. Начальник автомобільного складу окремого батальйону прибуває до автомобільної 

служби бригади та отримує наряд для отримання майна зі складу бригади. 

 

2. Начальник автомобільного складу окремого батальйону їде на склад бригади та 

передає наряд на отримання майна начальнику складу бригади. 

 

3. Начальник автомобільного складу окремого батальйону отримує майно, перевіряє 

його комплектність, якість, кількість. 

 

4. Начальник автомобільного складу бригади вносить кількість отриманого майна в 

наряд та підписує наряд. 

 

5. Начальник автомобільного складу окремого батальйону передає заповнений 

наряд, згідно якого було отримано майно, до автомобільної служби бригади. 

 

6. Начальник автомобільного складу окремого батальйону отримує накладну на 

майно у автомобільній службі бригади (4 прим.), перевіряє накладну на 

відповідність наряду. 

 

7. Начальник автомобільного складу окремого батальйону підписує накладну на 

фактично отримане майно (4 прим.). 

 

8. Начальник автомобільного складу повертає підписану накладну до автомобільної 

служби бригади (3 прим.). 

 

9. Начальник автомобільного складу окремого батальйону повертається до військової 

частини із отриманим майном та накладною (1 прим.). 

 

Для отримання майна за номенклатурою автомобільної служби в бригаді, 

необхідно отримати сповіщення від начальника автомобільної служби бригади 

про можливість видачі майна зі складу бригади. 
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10. Начальник автомобільного складу розвантажує отримане майно на складі 

військової частини та вносить інформацію про отримане майно до «Картки обліку 

військового майна категорійного/некатегорійного».19 

 

 

 

11.  Начальник автомобільного складу передає оригінал накладної до автомобільної 

служби військової частини. 

 

12.  Діловод автомобільної служби вносить інформацію про отримане майно до «Книги 

реєстрації та руху облікових документів»20 та до «Книги обліку наявності та руху 

військового майна (служба забезпечення)».21 

 

13.  Діловод автомобільної служби робить копію накладної від бригади (2 прим.). 

 

14.  Діловод автомобільної служби передає одну копію накладної начальнику складу 

для зберігання в архіві. 

 

15.  Діловод автомобільної служби передає один оригінал накладної до фінансово-

економічної служби (ФЕС) військової частини. Рекомендується при передачі 

оригіналів документів до ФЕС реєструвати факт передачі в журналах (або іншим 

чином). 

 

16.  Діловод автомобільної служби підшиває копію накладної від довольчого органу в 

архів автомобільної служби. 

 
19 Додаток 21/31 до Наказу МО України від 17.08.2017 року №440 
20 Додаток 1 до Наказу МО України від 17.08.2017 року №440. 
21 Додаток 46 до Наказу МО України від 17.08.2017 року №440. 

Доставка та розвантаження автомобільного майна на склад ВЧ запускає дуже 

важливий процес − оприбуткування автомобільного майна. Оприбуткування 

автомобільного майна розпочинається одразу після доставки майна на склад ВЧ на 

підставі отриманої видаткової накладної від довольчого органу. 

На кожний тип майна заводиться окрема «Картка обліку військового майна 

категорійного/некатегорійного». Якщо майно однакове, але ціна різна, також 

необхідно заводити окрему картку. 
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Заключна частина 

Таким чином майно за номенклатурою автомобільної служби оприбутковано 

у ВЧ. Оприбутковане майно може бути видане для використання.  

Майно вважається оприбуткованим після заповнення усіх облікових 

документів автомобільної служби та передачі оригіналу накладної до ФЕС ВЧ. 
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Розділ 15. Інструкція з видачі запчастин на взвод МТЗ для 
окремого батальйону 

Вступ 

 

 
 

 Проводити технічне/сезонне обслуговування (ТО/СО) та поточний ремонт (ПР) 

в окремому батальйоні має право взвод МТЗ (відділ технічного обслуговування).Отже, 

запчастини на ремонт та розхідні матеріали повинні передаватися не на підрозділ, за 

яким закріплена АТ, а на командира ВМТЗ. 

 

 

 

Видача запчастин 

1. Начальник автомобільної служби окремого батальйону повідомляє командира 

ВМТЗ про наявність запчастин для проведення ремонтних робіт. 

 
2. Автомобільна служба виписує накладну (4 прим.) для отримання запчастин на 

складі автомобільної служби та передає командиру ВМТЗ накладну (4 прим.). 

 

Після отримання необхідних запчастин для проведення ПР, начальник 

автомобільної служби повідомляє командира ВМТЗ про наявність запчастин та 

передає їх йому для проведення ремонту. 
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3. Командир ВМТЗ з накладною (4 прим.) прямує на склад автомобільної служби. 

 
4. Командир ВМТЗ передає начальнику складу автомобільної служби накладну 

(4 прим.). 

 
5. Начальник автомобільного складу військової частини видає автомобільне майно 

згідно з виписаною накладною, вносить фактично видану кількість майна в 

накладну, підписує накладні (4 прим.) та передає їх (4 прим.) для підпису 

командиру ВМТЗ. 

 
6. Командир ВМТЗ передає підписану накладну (3 прим.) начальнику 

автомобільного складу, один екземпляр залишає собі. 

 
7. Начальник автомобільного складу вносить інформацію про видане автомобільне 

майно до «Картки обліку військового майна категорійного/некатегорійного».22 

 
8. Начальник автомобільного складу передає підписану накладну (2 прим.) до 

автомобільної служби військової частини, один екземпляр залишає собі. 

 

 
22 Додаток 21/31 до Наказу  МО України від 17.08.2017 року №440 
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9. Діловод автомобільної служби вносить інформацію про видане автомобільне 

майно до «Книги реєстрації та руху облікових документів»23 та до «Книги обліку 

наявності та руху військового майна (служба забезпечення)».24 

 
10. Діловод автомобільної служби підшиває підписану накладну (1 прим.) в архів 

автомобільної служби та передає підписану накладну (1 прим.) до фінансово-

економічної служби військової частини. 

 

 

 

Заключна частина  
 

 

У результаті майно за номенклатурою автомобільної служби (запчастини) 

видане. Можна готувати документи для проведення ремонтних робіт для АТ. 

  

 
23 Додаток 1 до Наказу МО України від 17.08.2017 року №440. 
24 Додаток 46 до Наказу МО України від 17.08.2017 року №440. 
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Розділ 16. Інструкція з організації проведення поточного 
ремонту автомобільної техніки для окремого батальйону 

Вступ 

 

 

 Загалом є три варіанти проведення ремонтних робіт автомобільної техніки, а 

саме: 

- поточний ремонт (ПР) − проводиться силами ремонтного взводу окремого 

батальйону, у нашому випадку − це взвод МТЗ; 

- середній ремонт (СР) − проводиться ремонтними батальйонами, у Силах ТрО 

ЗСУ таких батальйонів на сьогодні немає, тому АТ на СР направляти можна лише 

по розпорядженню від ЦАВТУ до таких батальйонів; 

- капітальний ремонт (КР) − проводиться ремонтними підприємствами, також на 

підставі розпорядженню ЦАВТУ. 

 

Після видачі запчастин командиру ВМТЗ, можна організовувати поточний ремонт 

(ПР). Автомобільна служба не приймає участі у ПР, але повинна організувати та 

виписати наряд25 на ремонт автомобільної техніки. Командир ВМТЗ після проведення 

ПР повинен доповісти начальнику автомобільної служби про проведення ремонту та 

передати на склад автомобільної служби зняті (непридатні) запчастини для 

зберігання. 

АТ передається у ремонт. Водій за необхідності приймає участь у ремонті, а також 

контролює процес ремонту. 

 

  

 
25 Додаток 30 до Наказу МО України від 17.08.2017 року №440. 

Ремонт машин, пошкоджених внаслідок стихійного лиха або воєнних дій, 

проведення антитерористичної операції (операції з підтримання миру і безпеки) 

або диверсій та під час десантування і таких, що за технічним станом неможливо 

(недоцільно) далі використовувати, здійснюється за фактичним технічним станом 

незалежно від встановлених норм напрацювання (строків служби). 
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Організація проведення поточного ремонту 

1. Командир підрозділу рапортом на ім'я командира окремого батальйону 

доповідає про те, що автомобіль технічно несправний та потребує проведення 

поточного ремонту. В рапорті зазначається марка, модель, тип транспортного 

засобу та його військовий номер. 

 

2. Командир окремого батальйону дає вказівку начальнику автомобільної служби 

організувати поточний ремонт. 

 

3. Начальник автомобільної служби дає вказівку командиру відділення з 

технічного обслуговування автомобільної техніки ВМТЗ провести ремонт та 

готує наряд на ремонт, куди заносить інформацію про АТ, яка потребує 

ремонту, назву підрозділу, за яким закріплене АТ та вид ремонту. 

 

4. Друкуємо наряд на ремонт. Начальник автомобільної служби підписує його. 

 
5. Діловод автомобільної служби реєструє наряд на ремонт АТ в «Книзі 

реєстрації та руху облікових документів».26 

 
6. Діловод автомобільної служби передає командиру підрозділу наряд на ремонт 

АТ. 

 
7. Командир підрозділу передає АТ та наряд командиру ВМТЗ. 

 
8. Командир ВМТЗ приймає АТ та у наряді ставить підпис, засвідчуючи цим, що 

прийняв АТ у ремонт. 

 
9. Командир ВМТЗ передає АТ та наряд на ремонт АТ командиру підрозділу. 

Командир підрозділу ставить підпис у наряді, засвідчуючи цим, що прийняв АТ 

з ремонту. 

 
10. Командир підрозділу передає у автомобільну службу наряд на ремонт АТ. 

 
11. Діловод автомобільної служби підшиває наряд на ремонт АТ у архів 

автомобільної служби. 

 
12. Командир ВМТЗ робить донесення начальнику автомобільної служби окремого 

батальйону про проведення ПР автомобільної техніки.  

 
13. Готуємо відомість щодо визначення залишкової вартості запчастин ( 2 прим.). 

 

 
26 Додаток 1 до Наказу МО України від 17.08.2017 року №440. 
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14. Комісія військової частини підписує відомість щодо визначення залишкової 
вартості (4 прим.). 
 

15. Погоджуємо відомість щодо визначення залишкової вартості (4 прим.) у 
командира військової частини. 
 

16. Направляємо відомість щодо визначення залишкової вартості (4 прим.) 
командиру бригади для затвердження. 

 
17. Отримуємо затверджену відомість щодо визначення залишкової вартості 

(4 прим.) від командира бригади. 
 

18. Передаємо відомість щодо визначення залишкової вартості (1 прим.) у ФЕС 
бригади. 
 

19. Передаємо відомість щодо визначення залишкової вартості (1 прим.) у 

автомобільну службу бригади. 
 

20. Передаємо відомість щодо визначення залишкової вартості (1 прим.) у ФЕС 
військової частини. 
 

21. Діловод автомобільної служби підшиває відомість щодо визначення 
залишкової вартості (1 прим.) у архів автомобільної служби. 
 

22. Готуємо акт зміни якісного стану (4 прим.) на запчастини. 
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23. Передаємо на підпис акт зміни якісного стану (4 прим.) комісії військової 

частини. 

 
24. Комісія підписує акт зміни якісного стану (4 прим.) та передає начальнику 

автомобільної служби окремого батальйону. 

 
25. Затверджуємо акт зміни якісного стану (4 прим.) у командира окремого 

батальйону. 

 
26. Направляємо акт зміни якісного стану (4 прим.) командиру бригади на 

затвердження. 

 
27. Передаємо акт зміни якісного стану (1 прим.) у ФЕС окремого батальйону. 

 

28. Передаємо акт зміни якісного стану (1 прим.) у ФЕС бригади. 

 
29. Передаємо акт зміни якісного стану (1 прим.) автомобільній службі бригади. 

 
30. Діловод автомобільної служби підшиває акт зміни якісного стану (1 прим.) у 

архів автомобільної служби. 

 
31. Готуємо акт закладання/освіження військового майна (4 прим.),27 в якому 

зазначаємо інформацію про запчастини, які були встановлені/зняті з АТ. 

 
32. Комісія окремого батальйону підписує акт закладання/освіження військового 

майна (4 прим.). 

 
33. Начальник автомобільного складу підписує акт закладання/освіження 

військового майна (4 прим.) та приймає на склад запчастини, які були замінені 

в результаті проведення поточного ремонту. 

 

 
27 Додаток 44 до Наказу МО України від 17.08.2017 року №440 
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34. Начальник автомобільного складу вносить інформацію про отримане майно до 

«Картки обліку військового майна (категорійного)».28 

 

35. Командир військової частини затверджує акт закладання/освіження 

військового майна (4 прим.). 

 
36. Передаємо у ФЕС затверджений акт закладання/освіження військового майна 

(1 прим.). 

 
37. Передаємо у ФЕС бригади акт закладання/освіження військового майна 

(1 прим). 

 
38. Передаємо у автомобільну службу бригади акт закладання/освіження 

військового майна (1 прим). 

 

39. Діловод автомобільної служби підшиває у архів акт закладання/освіження 

військового майна (1 прим.). 

 
40. Готуємо акт зміни якісного стану (4 прим.) по переводу автомобільного майна з 

5 категорії у металобрухт. Запчастини, які містять кольорові або дорогоцінні 

метали заборонено переводити у металобрухт. Такі запчастини зберігаються у 

первинному вигляді та не підлягають розбору. Вид та ціну металобрухту за 

поточний рік беремо за QR-кодом: 

 

 
 

 
28 Додаток 31 до Наказу  МО України від 17.08.2017 року №440 
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41. Передаємо на підпис акт зміни якісного стану (4 прим.) комісії військової 

частини. 

 

42. Комісія підписує акт зміни якісного стану (4 прим.) та передає начальнику 

автомобільної служби окремого батальйону. 

 
43. Погоджуємо акт зміни якісного стану (4 прим.) у командиру окремого 

батальйона. 

 
44. Передаємо акт зміни якісного стану (4 прим.) командиру бригади на 

затвердження. 

 
45. Отримуємо від командира бригади затверджений акт зміни якісного стану 

(4 прим.). 

 

46. Передаємо акт зміни якісного стану (1 прим.) у ФЕС бригади. 

 

47. Передаємо акт зміни якісного стану (1 прим.) автомобільній службі бригади. 

 
48. Передаємо акт зміни якісного стану (1 прим.) у ФЕС окремого батальйону. 

 
49. Діловод автомобільної служби підшиває акт зміни якісного стану (1 прим.) у 

архів автомобільної служби. 
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Заключна частина 

 

Організовано процес поточного ремонту АТ, підготовлено необхідні документи 

та зроблено записи у відповідних облікових формах.  

  

При заміні чи зняті несправні запчастини, які не містять дорогоцінних 

металів, переводять у 5 категорію та в подальшому − у металобрухт та 

обліковують у відповідних журналах.  

Запчастини, які містять дорогоцінні метали, переводять у 5 категорію, 

зберігають у первинному вигляді та не переводять у металобрухт. 
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Розділ 17. Інструкція з проведення технічного 

обслуговування автомобільної техніки для окремого 

батальйон 

Вступ 

 

 

 Технічне обслуговування (ТО) автомобільної техніки − комплекс заходів 

спрямованих для підтримання її справності (працездатності). Відповідальним за 

проведення ТО є командир військової частини та командир підрозділу, за яким 

закріплена АТ. Технічне обслуговування організовує начальник автомобільної служби 

окремого батальйону та здійснюють ВМТЗ та водії, які закріпленні за АТ. 

 У залежності від типу техніки та її напрацювання, технічне обслуговування 

поділяється на ТО-1 та ТО-2, та наведені у таблиці. 

Вид техніки 

Періодичність обслуговування, км 

ТО - 1 ТО - 2 

Автомобілі 1200 - 1600 6000 - 8000 

Гусенична техніка 800 - 1000 2400 - 3000 

Трактори 50 - 60 200 - 240 

 За результатами технічного обслуговування №1 та №2 роблять запис у паспорті 

формулярі та «Книзі обліку технічного обслуговування, ремонту машин і агрегатів та 

витрати запасних частин»,29 яка ведеться у ремонтному підрозділі ВМТЗ. 

 

 

 Загалом основною метою проведення ТО-1 та ТО-2 є перевірка справності 

автомобільної техніки і вузлів агрегатів та виявлення можливих несправностей, які 

виникли під час експлуатації АТ. А також за необхідності направлення на поточний 

ремонт. 

 
29 Додаток 5 до наказу МО України №219 від 01.07.2002 року. 

Перелік робіт, які входять у ТО-1 та ТО-2 зазначені у пунктах 3.10 та 3.11 

наказу МОУ від 01.07.2002 року№ 219 «Про введення в дію Керівництва з експлуатації 

автомобільної техніки в Збройних силах України». 
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Організація проведення ТО-1 та ТО-2 автомобільної техніки 

1. Командир підрозділу, за яким закріплена автомобільна техніка, інформує 

рапортом начальника автомобільної служби окремого батальйону про 

необхідність проведення ТО-1 або ТО-2. 

 
2. Начальник автомобільної служби окремого батальйону інформує командира 

ВМТЗ про АТ, яка потребує ТО-1 або ТО-2. 

 
3. Якщо під час проведення ТО-1 або ТО-2 було виявлено, що АТ потребує 

ремонту, при умові, що цей ремонт підпадає під ПР (поточний ремонт), 

командир ВМТЗ доповідає начальнику автомобільної служби окремого 

батальйону про потребу в запасних частинах для ПР. 

 
4. Начальник автомобільної служби окремого батальйону робить заявку до 

бригади про забезпечення запасними частинами (алгоритм подачі заявки 

розглянуто у Розділі 13). 

 
5. Начальник автомобільної служби окремого батальйону вносить інформацію про 

проведення ТО-1, ТО-2 у паспорт-формуляр у Розділ 8 та ставить свій підпис. 

 
 
 

Заключна частина 

У результаті проведено ТО-1 або ТО-2 та при необхідності, подано заявку на 

запасні частини до довольчого органу. 
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Розділ 18. Інструкція з проведення сезонного технічного 
обслуговування автомобільної техніки для окремого 

батальйону 

Вступ 

 
 

 Сезонне технічне обслуговування (СО) для автомобільної техніки є 

обов’язковим заходом, який проводиться двічі на рік. СО − це перелік робіт, які треба 

виконати для підготовки автомобільної техніки до експлуатації у зимовий (літній) 

період. СО проводиться під час ТО-1 або ТО-2. Відповідальним за проведення СО є 

командир військової частини, а начальник автомобільної служби окремого батальйону 

організовує та контролює процес проведення сезонного обслуговування. Задача 

автомобільної служби підготувати довідку з переліком кількості мастильних 

матеріалів, які необхідні для проведення СО та передати начальнику служби ПММ 

окремого батальйону. В окремому батальйоні СО проводить взвод МТЗ із залученням 

водіїв, які закріплені за автомобільною технікою. 

 Процес підготовки автомобільної техніки до зимової (літньої) експлуатації 

починається з отримання наказу «Про підготовку озброєння та військової техніки, 

об’єктів, елементів парку до експлуатації у зимових (літніх) умовах» затвердженого 

командиром військової частини, в якому зазначені терміни для проведення СО. 

 

 

 

Організація проведення СО 

1. Начальник автомобільної служби окремого батальйону отримує від 

стройової частини повідомлення про наявність наказу «Про підготовку 

озброєння та військової техніки, об’єктів, елементів парку до експлуатації у 

зимових (літніх) умовах». 

 

Перелік робіт, які входять у СО зазначені у пункті 3.12 наказу МОУ “Про 

введення в дію Керівництва з експлуатації автомобільної техніки в Збройних 

силах України ” №219  від 01.07.2002 року.  
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2. У стройовій частині робимо копію наказу «Про підготовку озброєння та 

військової техніки, об’єктів, елементів парку до експлуатації у зимових 

(літніх) умовах». 

 
3. Начальник автомобільної служби окремого батальйону сповіщає командира 

ВМТЗ про заплановане СО та передає копію наказу «Про підготовку 

озброєння та військової техніки, об’єктів, елементів парку до експлуатації у 

зимових (літніх) умовах». 

 
4. Готуємо довідку (у довільній формі), у якій зазначає кількість необхідних 

мастильних матеріалів для проведення СО та передаємо начальнику служби 

ПММ. 

 

5. Начальник автомобільної служби слідкує за тим, щоб було проведено СО. 

 

6. За результатом проведення СО начальник автомобільної служби окремого 

батальйону вносить інформацію про проведення СО у паспорт-формуляр у 

Розділ 8 та ставить свій підпис в паспорті-формулярі. 

 
7. Готуємо наказ про результати проведення СО та друкуємо його. 

 
8. Затверджуємо наказ у командира військової частини. 

 
9. Реєструє наказ у стройовій частині ВЧ. 

 
 

 

Заключна частина 
 

У результаті проведено СО та зроблено відповідний запис у паспорті-
формулярі. 
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Розділ 19. Інструкція зі списання автомобільної техніки, 
знищеної в наслідок бойових дій (за інспекторським 

посвідченням) для окремого батальйону 

Вступ 

 

Зняття з облікових регістрів ВЧ військового майна за номенклатурою 

автомобільної служби, втраченого/знищеного в результаті бойових дій, здійснюється 

на підставі наказу командира військової частини про результати службового 

розслідування. Списання такого майна з особового рахунку ВЧ у службі забезпечення 

органів військового управління здійснюється на підставі інспекторського посвідчення 

(якщо за результатами службового розслідування втрати відшкодовуються за рахунок 

держави). 

У разі втрати АТ командир підрозділу або начальник групи/служби, майно якої 

було знищено/втрачено, повідомляє про подію на КП (донесенням) та доповідає 

рапортом командиру військової частини про подію із зазначенням деталей втрати. 

Командир військової частини наказує провести службове розслідування за фактом 

втрати АТ (події загалом). 

За результатами розслідування, у разі якщо втрата АТ відбулась не з вини 

військовослужбовців ВЧ, командир військової частини дає наказ начальнику 

автомобільної служби окремого батальйону списати втрачену АТ з обліку по службі та 

занести до «Книги обліку втрат військового майна».30 Після отримання наказу від 

командира військової частини начальник автомобільної служби окремого батальйону 

готує документи для списання АТ з обліку за інспекторським посвідченням та подає 

документи до бригади. 

  

 
30 Додаток 6 до наказу МОУ від 29.03.2021  № 81. 
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Списання втраченої автомобільної техніки за 

інспекторським посвідченням 

 

 

 

1. Начальник автомобільної служби отримує сповіщення від стройової частини про 

реєстрацію рапорту про втрату автомобільної техніки (або іншого майна за 

номенклатурою автомобільної служби) під час виконання бойового завдання. 

 

2. Начальник автомобільної служби отримує копію рапорту (1 прим.). 

 

3. В штабі військової частини перевіряє «Журнал з ведення бойових дій». З’ясовує 

чи записана (зафіксована) в ньому подія, зазначена в рапорті про втрату 

автомобільної техніки. 

 

4. Якщо подія, зазначена в рапорті про втрату автомобільної техніки не зафіксована 

в «Журналі з ведення бойових дій», повідомляємо про це командира підрозділу, 

який подав рапорт. Подальше «проходження» справи про списання майна за 

інспекторським посвідченням без запису до «Журналу з ведення бойових дій» 

неможливе. 

 

5. У разі якщо подія, зазначена в рапорті про втрату автомобільної техніки записана 

(зафіксована) в «Журналі з ведення бойових дій», розпочинається підготовка 

документів для списання автомобільної техніки за інспекторським посвідченням. 

 

6. Начальник автомобільної служби готує проєкт наказу командира ВЧ на 

проведення розслідування за фактом події (бойових втрат), який затверджує 

командир військової частини після проходження процедури погодження, 

передбаченої установчими наказами по ВЧ. 

7. Після реєстрації наказу на проведення службового розслідування у стройовій 

частині, за запитом комісії/особи відповідальної за проведення службового 

розслідування начальник або діловод автомобільної служби надає всю 

інформацію, що стосується предмету розслідування. 

8. Отримуємо сповіщення від стройової частини про реєстрацію наказу про 

результати проведення службового розслідування та робимо копію цього наказу 

(1 прим.). 

Для оформлення документів на списання АТ за інспекторським 

посвідченням з обліку автомобільної служби, необхідно отримати наступні 

документи: витяг з журналу бойових дій, витяг наказу про результати службового 

розслідування, де зазначена інформація про втрату АТ під час виконання бойового 

завдання. 
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9. Формуємо акт списання (зняття залишків). 

10. Отримуємо підписи на акті списання (зняття залишків) у комісії зі списання 

майна по автомобільній службі. 

11. Затверджуємо акт списання (зняття залишків) у командира військової частини. 

12. Діловод реєструє затверджений акт списання (зняття залишків) у «Книзі 
реєстрації та руху облікових документів (Додаток 1).31 

13. Діловод робить записи для списання автомобільної техніки зазначеного в акті 

списання (зняття залишків) у «Книзі обліку наявності та руху військового майна 

(служба забезпечення)».32 

14. Діловод вносить записи про втрачене майно до «Книги обліку втрат військового 

майна»,33 та робить витяг із даної книги. 

15. Діловод готує довідку - перелік військового майна, що підлягає списанню.34 

16. Діловод готує довідку - відомість щодо визначення залишкової вартості 

військового майна.35 

17. Отримуємо від служби ФЕС виписку із «Книги обліку нестач військової частини». 

18. Готуємо подання командира військової частини на списання майна за 

інспекторським посвідченн до бригади. 

19. Робимомо лист погодження матеріалів для оформлення інспекторського 

посвідчення на списання. 

20. Передаємо підготовлений комплект документів командиру військової частини для 

затвердження. 

21. Отримуємо затверджений пакет документів від командира військової частини. 

22. Робимо копію усього пакету документів. 

23.  Надаємо копії документів начальнику штабу. 

24. Готуємо проєкт актів погодження розслідування з ДБР та ВСП. 

25. Готуємо супровідний лист з переліком документів на списання. 

26. Подаємо підготовлений комплект документів вищому командуванню (яке має 

право на списання такого майна за номенклатурою та повноваженнями командира 

ВЧ) для отримання інспекторського посвідчення на списання втраченої 

автомобільної техніки. 

27. Отримуємо «Інспекторське посвідчення» на списання втраченої автомобільної 

техніки та списує майно з «Книги обліку втрат військового майна». 

  

 
31 Додаток 1 до Наказу МОУ від 17.08.2017 року №440. 
32 Додаток 46 до Наказу МОУ від 17.08.2017 року №440. 
33 Додаток 6 до Наказу МОУ від 29.03.2021 року №81. 
34 Додаток 17 до наказу МОУ від 29.03.2021 № 81. 
35 Додаток 1 до Постанови КМУ від 29.05.1998 №759. 



76 
 

Заключна частина 

У результаті втрачена автомобільна техніка списана з обліку автомобільної 

служби та з обліку підрозділу, в якому сталась втрата. Документи для отримання 

інспекторського посвідчення подані на ім’я вищого командира, який має право на 

затвердження інспекторського посвідчення. 

 

Більш детально процедура підготовки матеріалів по списанню військового 

майна, втраченого в результаті бойових дій, за інспекторським посвідченням 

викладена за посиланням: 
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Розділ 20. Інструкція з проведення інвентаризації у 
підрозділі для окремого батальйону 

Вступ 

 

 

Метою проведення інвентаризації є встановлення фактичної наявності 

автомобільної техніки та автомобільного майна у підрозділі, його якісного стану 

(категорійності) і комплектності, а також виявлення обсягів можливої нестачі та 

надлишку. Інвентаризація військового майна у військовій частині проводиться як 

планова, так і позапланова. Для перевірки результатів господарської діяльності і 

документальної ревізії та в інших випадках, коли необхідно встановити наявність 

військового майна. 

Підставою для проведення інвентаризації є наказ командира військової 

частини. Інвентаризацію проводить призначена наказом командира військової частини 

інвентаризаційна комісія, яка утворюється терміном на один рік. 

Результати проведеної інвентаризації оформляються актом про проведення 

інвентаризації та інвентаризаційним описом, який підписує голова і члени 

інвентаризаційної комісії, а також командир підрозділу та начальник автомобільної 

служби окремого батальйону. У разі виявлення за результатами інвентаризації 

надлишку або нестачі військового майна, командир військової частини призначає 

службове розслідування з метою встановлення причин, розміру заподіяної шкоди та 

винних осіб. 

 

 

 

  

Процес інвентаризації розпочинається з отримання наказу командира 

військової частини про проведення інвентаризації по автомобільній службі із 

зазначенням строків проведення та складу інвентаризаційної комісії. 
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Проведення інвентаризації у підрозділі 

1. Отримуємо повідомлення від стройової частини про наявність наказу на 

проведення інвентаризації. 

 
2. Відправляємося у стройову частину та робимо копію наказу на проведення 

інвентаризації. 

 
3. Готуємо інвентаризаційний опис (3 прим.) з переліком АТ та автомобільного 

майна, яке закріплене за відповідним підрозділом для проведення 

інвентаризації. 

 

 

 

  

4. Друкуємо інвентаризаційний опис (3 прим.). 
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5. Сповіщаємо командира підрозділу про наявність наказу на проведення 

інвентаризації. 
 

6. Сповіщаємо голову інвентаризаційної комісії про наявність наказу на 

проведення інвентаризації. 

 
7. Передаємо голові комісії копію наказу на проведення інвентаризації та 

інвентаризаційний опис (3 прим.). 

 
8. Голова комісії та члени комісії відправляються у підрозділ. 

 
9. Комісія проводить інвентаризацію у присутності командира підрозділу. У 

разі виявленні нестачі або надлишку голова комісії повідомляє про це 

командира військової частини, і командир військової частини призначає 

службове розслідування за цим фактом. За результатами службового 

розслідування визначається особа(и), яка(і) заподіяла(и) нанесення шкоди 

та повинна(і) компенсувати заподіяну шкоду. Якщо нестача виникла в 

результаті бойових дій, починається підготовка для списання за 

інспекторським посвідченням. 

 
10. Комісія підписує інвентаризаційний опис (3 прим.) та передає командиру 

підрозділу. 

 
11. Командир підрозділу підписує інвентаризаційний опис (3 прим.) та повертає 

інвентаризаційній комісії. 

 
12. Комісія передає інвентаризаційний опис (3 прим.) начальнику автомобільної 

служби окремого батальйону. 

 
13. Начальник автомобільної служби підписує інвентаризаційний опис (3 прим.). 

 
14. Комісія готує акт про проведення інвентаризації (3 прим.) за результатами 

проведеної інвентаризації у підрозділі. 

 
15. Голова та члени комісії підписують акт про проведення інвентаризації 

(3 прим.). 

 
16. Голова комісії передає командиру військової частина акт про проведення 

інвентаризації (3 прим.) на затвердження. 

 
17. Голова комісії передає начальнику автомобільної служби окремого 

батальйону акт про проведення інвентаризацій (3 прим.). 

 
18. Начальник автомобільної служби окремого батальйону передає у ФЕС 

інвентаризаційний опис (1 прим.) та акт про проведення інвентаризацій 

(1 прим.). 

 
19. Начальник автомобільної служби окремого батальйону передає начальнику 

автомобільної служби бригади інвентаризаційний опис (1 прим.) та акт про 

проведення інвентаризацій (1 прим.). 
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20. Діловод автомобільної служби підшиває у архів автомобільної служби 

інвентаризаційний опис (1прим.) та акт про проведення інвентаризації 

(1 прим.). 

 

 

Заключна частина 

 У результаті проведення інвентаризації встановлено фактичну наявність 

автомобільної техніки та майна за номенклатурою автомобільної служби у підрозділі, 

його якісний стан та комплектність. Також проведено облікові операції можливої 

нестачі або надлишку майна, виявлених під час інвентаризації. 
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Розділ 21. Інструкція з передачі автомобільної техніки в 
іншу військову частину для окремого батальйону 

 

Вступ 

 

 

 

 Окремий батальйон не лише може отримувати автомобільну техніку (АТ) для 

доукомплектування, але й бувають випадки, коли він повинен передати АТ, яка 

знаходиться на військовому обліку у іншу військову частину. Цей процес починається 

з розпорядження від довольчого органу, в нашому випадку це бригада. Для цього 

бригада робить наказ на перерозподіл автомобільної техніки. Завдання начальника 

автомобільної служби окремого батальйону підготувати документи, зняти АТ з обліку 

у ВІБДР, передати АТ у іншу військову частину та зняти автомобільну техніку з 

облікових регістрів військової частини. 

 

Передача АТ в іншу військову частину 

1. Начальник автомобільної служби отримує наказ про перерозподіл АТ від 

бригади та робить копію цього наказу (1 прим.). 

 
2. Начальник автомобільної служби передає отриману копію наказу на 

перерозподіл начальнику штабу ВЧ для затвердження. 

 
3. Діловод автомобільної служби готує проєкт акта приймання-передачі (3 прим.). 

 
4. Діловод автомобільної служби реєструє акт приймання-передачі в «Книзі 

реєстрації та руху облікових документів».36 

 

5. Передаємо акт приймання-передачі (3 прим.) на підпис комісії військової 

частини. 

 
6. Затверджуємо акт приймання-передачі (3 прим.) у командира військової 

частини. 

 
7. Діловод автомобільної служби готує проєкт акта технічного стану АТ (3 прим.). 

 

8. Передаємо акт технічного стану (3 прим.) на підпис комісії військової частини. 

 
9. Затверджуємо акт технічного стану (3 прим.) у командира військової частини. 

 

 
36  Додаток 1 до Наказу МО України від 17.08.2017 року №440. 
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10.  Готуємо заявку на зняття АТ з обліку у ВІБДР (1 прим.). 

 

 
 

11. Затверджуємо заявку на зняття АТ з обліку у ВІБДР у командира військової 

частини. 

 
12. Реєструємо заявку на зняття АТ з обліку у ВІБДР у стройовій частині. 

 
13. Вирушаємо у ВІБДР для зняття АТ з військового обліку. 

 
14. Передаємо представнику ВІБДР пакет документів, а саме: затверджену копію 

про перерозподіл АТ (1 прим.), акт технічного стану (1 прим.), паспорт-

формуляр (1 прим.), військовий технічний талон (1 прим.). 

 
15. Отримуємо від ВІБДР паспорт-формуляр (1 прим.) з відміткою про зняття АТ з 

військового обліку. Військовий технічний талон залишається у ВІБДР. 

 
16. Викликаємо представника іншої військової частини у свою військову частину 

для передачі АТ. 

 
17.  Передаємо представнику іншої військової частини акт приймання-передачі 

(3 прим.) для підпису. 

 
18.  Представник іншої військової частини повертає підписаний акт приймання-

передачі (2 прим.), один екземпляр залишається у нього. 

 
19. Передаємо представнику іншої військової частини акт технічного стану 

(1 прим.) та паспорт формуляр (1 прим.). 
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20. Передаємо АТ представнику іншої військової частини. 

 
21.  Діловод автомобільної служби підшиває в архів автомобільної служби акт 

приймання-передачі (1 прим.), акт технічного стану (1 прим.). 

 
22. Діловод автомобільної служби робить запис до «Книги обліку наявності та 

руху військового майна»37 тим самим знімає АТ з облікового регістру 

військової частини. 

 
 

Заключна частина 

У результаті виконання процесу передано АТ в іншу військову частину та знято 

АТ з обліку нашої військової частини. 

  

 
37  Додаток 46 до наказу МОУ від 17.08.2017 року №440 
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Розділ 22. Інструкція з переведення акумуляторних 
батарей та автомобільних шин у 5 категорію для 

окремого батальйону  

Вступ 

 

 

 Під час експлуатації автомобільної техніки, при напрацюванні відповідного 

терміну, автомобільні шини та акумуляторні батареї треба змінювати на нові. Для 

цього необхідно акумуляторні батареї та автомобільні шини, у яких закінчився 

граничний термін експлуатації, або технічний стан не дозволяє подальшу 

експлуатацію, перевести у 5 категорію. Це робиться на підставі акту зміни якісного 

стану,38 який підписується комісією окремого батальйону та затверджується 

командиром бригади. 

 Для визначення термінів експлуатації автомобільних шин та акумуляторних 

батарей користуємось «Методичними рекомендаціями щодо встановлення та 

визначення норм напрацювання (строків служби) для ремонту автомобільної техніки 

та автомобільного майна», затвердженими Начальником Озброєння Збройних Сил 

України. Посиланням QR-кодом: 

 

 

 Відповідальним за контроль граничного терміну експлуатації автомобільних 

шин та акумуляторних батарей є водій, який закріплений за даною автомобільною 

технікою та командир підрозділу, за яким закріплена АТ. Процес переведення майна 

у 5 категорію ініціює начальник автомобільної служби окремого батальйону. Також 

він готує необхідні документи. 

 

 
38 Додаток 14 до Наказу МОУ №81 від 29.03.2021 року 
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Переведення автомобільних шин та акумуляторних батарей у 

5 категорію 

 

 

1. Спочатку слід отримати інформацію від командира підрозділу про акумуляторні 

батареї або автомобільні шини, які вже непридатні для використання, або 

термін експлуатації яких закінчився. У разі якщо майно стало непридатним для 

використання раніше встановлених термінів, командир військової частини 

ініціює службове розслідування. За його результатами з’ясовуються обставини, 

через які майно вийшло з ладу раніше ніж передбачено термінами експлуатації. 

 
2. Сповіщаємо комісію про акумуляторні батареї або автомобільні шини, які вже 

непридатні для використання, або термін експлуатації яких закінчився. 

 
3. Готуємо акт зміни якісного стану. Приклад акту зміни якісного стану 

акумуляторних батарей або автомобільних шин: 

 

 

У окремому батальйонні повинна бути затверджена наказом комісія з 

переводу автомобільного майна у 5 категорію. 
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4. Друкуємо акт зміни якісного стану та відомість визначення залишкової вартості 

майна в якості вторинної сировини (3 прим.). 

 
5. Передаємо акт зміни якісного стану та відомість визначення залишкової 

вартості майна в якості вторинної сировини (3 прим.) для підпису голові та 

членам комісії. 

  
6. Голова комісії повертає підписаний акт зміни якісного стану та відомість щодо 

визначення залишкової вартості майна в якості вторинної сировини (3 прим.). 

 
7. Передаємо акт зміни якісного стану та відомість щодо визначення залишкової 

вартості майна в якості вторинної сировини (3 прим.) для підпису командиру 

окремого батальйону. 

 
8. Погоджуємо у командир окремого батальйону акт зміни якісного стану та 

відомість визначення залишкової вартості майна в якості вторинної сировини (3 

прим.). 

 
9. Затверджуємо у куомандир бригади відомість визначення залишкової вартості 

майна в якості вторинної сировини (3 прим.). 

 
10. Начальник автомобільного складу підписує акт зміни якісного стану (3 прим.), 

що прийняв на відповідальне зберігання автомобільні шини або акумуляторні 

батареї. 

 
11. Начальник автомобільно складу робить запис у «Картці обліку військового 

майна категорійного».39 

 

 
39 Додаток 31 до Наказу МО України від 17.08.2017 року №440 
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12. Начальник автомобільної служби окремого батальйонну направляє командиру 

військової частини А0119 клопотання підписане командиром військової частини 

про необхідність переведення АКБ автомобільних шин чи тенту до 5 категорії з 

проханням виділення нових замість тих, що вже непридатні для використання. 

До клопотання додає акт зміни якісного стану з відомостями визначення 

залишкової вартості майна в якості вторинної сировини  (3 прим.) для 

затвердження. 

 
13. Начальник автомобільної служби після отримання від командира військової 

частини А0119 затвердженого акту зміни якісного стану (2 прим.) один 

екземпляр надає автомобільній службі бригади.40 

 
14. Діловод автомобільної служби окремого батальйону підшиває в архів 

автомобільної служби акт зміни якісного стану (1 прим.). 

 

 

 

 

 
 

*Зазвичай командир військової частини А0119 одразу надає наряди на отримання 
нового майна, яке зазначене в акті зміни якісного стану, і який в свою чергу 
направляється до тієї частини, звідки необхідно отримати майно. 
 
 
 

Заключна частина 

 

Таким чином ми перевели автомобільні шини або акумуляторні батареї у 5 

категорію та оприбуткували їх на складі. 

  

 
40 Зазвичай командир військової частини А0119 одразу надає наряди на отримання нового майна, яке 
зазначене в акті зміни якісного стану, і який в свою чергу направляється до тієї частини, звідки 
необхідно отримати майно. 

Автомобільне майно 5 категорії зберігається на складі автомобільної 

служби до окремого розпорядження від довольчого органу. Розбирати або 

здавати, як вторсировину, таке майно суворо заборонено.  
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Розділ 23. Інструкція зі встановленню тимчасових норм 
витрати пального на автомобільну техніку для окремого 

батальйону  

Вступ 

 

 Визначення та затвердження тимчасових норм витрати пального на 

автомобільну техніку − дуже важливий процес для окремого батальйону. Затверджені 

тимчасові норми витрати пального дають змогу на законній основі списувати пальне, 

яке витрачає автомобільна техніка. 

 Через те, що в даній ситуації у окремих батальйонах на обліку стоїть багато 

різноманітної техніки, на яку немає затверджених норм витрати пального, згідно 

наказу МОУ від 06.01.1999 року №01 « Норми витрати пального, масел, мастил і 

спеціальних рідин при експлуатації, ремонті та консервації військової техніки та 

озброєння ЗСУ» необхідно затверджувати тимчасові норми витрати пального. Тобто, 

якщо на автомобільну техніку, яка стоїть на військовому обліку та експлуатується 

окремим батальйоном, відсутні норми витрати пального згідно з цим наказом, ми 

повинні провести дослідне випробування для визначення тимчасових норм витрати 

пального та затвердити їх у КСЛ. Дозволяється списувати паливо згідно з нормами 

витрат, зазначених заводом виробником, але не більше трьох місяців з початку 

експлуатації такої техніки у окремому батальйоні. В наших інтересах, зробити 

тимчасові норми витрати пального як найшвидше. Адже через вік автомобільної 

техніки, а також через загальне напрацювання моторесурсу, реальні витрати пального 

можуть бути більші, ніж зазначені заводом виробником. 

 Ініціює процес визначення тимчасових норм витрати пального начальник 

автомобільної служби та начальник служби ПММ окремого батальйону. 

 Розрахунок тимчасових норм витрати пального проводиться на підставі 

«Методичних рекомендацій визначення тимчасових норм витрат пального 

автомобільної техніки, яка експлуатується у Збройних Силах України», затверджених 

на рівні КСЛ. З методичними рекомендаціями можна ознайомитися  за QR кодом:. 

 

Відповідно до методичних рекомендацій тимчасові норми витрати пального 

встановлюються на термін не більше 2-х років. 
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Встановлення тимчасових норм витрати пального 

1. Після постановки на облік АТ, яка немає затверджених норм витрати пального 

згідно з наказом МОУ від 06.01.1999 року №1 «Норми витрати пального, масел, 

мастил і спеціальних рідин при експлуатації, ремонті та консервації військової 

техніки та озброєння ЗСУ», начальник автомобільної служби повідомляє 

стройову частину про необхідність створення комісії з проведення 

випробування для визначення тимчасових норм витрати пального. 

 
2. Начальник автомобільної служби отримує сповіщення від стройової частини, що 

є наказ про визначення комісії з випробувань визначення тимчасових норм 

витрати пального. В наказі, окрім визначення складу комісії, повинні бути 

вказані заходи щодо підготовки до випробування АТ та особового складу, 

визначення маршруту, за яким буде проходити випробування та терміни 

проведення. 

 
3. Начальник автомобільної служби (або діловод) звертаємося у стройову частину 

та робить копію (1 прим.) наказу про затвердження комісії для випробувань 

визначення тимчасових норм витрати пального. 

 
4. Інформуємо голову комісії про необхідність проведення випробувань та 

передаємо копію наказу (1 прим.). 

 
5. Сповіщаємо командира підрозділу, за яким закріплена автомобільна техніка, 

про необхідність призначити водія та АТ для проведення випробувань. 

 
6. Інформуємо начальника служби ПММ про необхідність виділення пального для 

проведення випробувань. 

 
7. Комісія проводить випробування, керуючись «Методичними рекомендаціями 

визначення тимчасових норм витрат пального автомобільної техніки, яка 

експлуатується у Збройних Силах України». 

 
8. За результатами випробувань голова комісії робить запис у журналі визначення 

показників паливної економічності автотранспортних засобів.41 

 
9. Комісія складає протокол результатів вимірювань паливної економічності 

автотранспортних засобів.42 

 

 
41 Додаток 1 до Методичних рекомендацій щодо визначення тимчасових норм витрати палива 
42 Додаток 2 до Методичних рекомендацій щодо визначення тимчасових норм витрати палива 

Для проведення випробувань щодо тимчасових норм витрати палива на 

автомобільній техніці, у окремому батальйоні повинна бути створена за наказом 

командира військової частини комісія. 
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10. Готуємо проєкт наказу про проведення зазначених випробувань. 

 
11. Командир військової частини затверджує наказ про проведення зазначених 

випробувань. 

 
12. Реєструємо наказ про проведення зазначених випробувань у стройовій частині. 

Оригінал наказу залишаємо у стройовій. 

 

13. Робимо витяг з наказу про проведення зазначених випробувань (2 прим.). 

 
14. Начальник штабу військової частини затверджує витяг з наказу про проведення 

зазначених випробувань (2 прим.). 

 
15. Готуємо проєкт акту проведення замірів витрати пального43 (2 прим.). 

 
16. Передаємо акт проведення замірів (2 прим.) на підпис комісії. 

 
17.  Готуємо проєкт тимчасової норми витрати пального44 (2 прим.). 

 
18. Передаємо проєкт тимчасової норми витрати пального (2 прим.) на підпис 

комісії. 

 
19. Погоджуємо проєкт тимчасової норми витрати пального (2 прим.) у командира 

військової частини. 

 
20. Передаємо пакет документів представнику КСЛ ЗСУ для затвердження 

тимчасових норм витрати пального, а саме: витяг з наказу щодо проведення 

випробувань (2 прим.), акт проведення замірів (2 прим.), проєкт тимчасової 

норми витрати пального (2 прим.). 

 
21. Представник КСЛ ЗСУ повертає затверджений пакет документів тимчасових 

норм витрати пального, а саме: акт проведення замірів (1 прим.), проєкт 

тимчасової норми витрати пального (1 прим.). 

 
22. Передаємо начальнику служби ПММ копії акту проведення замірів (1 прим.) та 

проєкту тимчасової норми витрати пального (1 прим.). 

 

23. Діловод підшиває в архів автомобільної служби оригінал акту проведення 

замірів (1 прим.) та оригінал проєкту тимчасової норми витрати пального 

(1 прим.). 

 

Заключна частина 

У результаті розроблено та затверджено тимчасові норми витрати пального для 

автомобільної техніки, яка закріплена за окремим батальйоном.  

 
43 Додаток 6 до Методичних рекомендацій щодо визначення тимчасових норм витрати палива 
44 Додаток 5 до Методичних рекомендацій щодо визначення тимчасових норм витрати палива 
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Посилання на приклади документів, презентацію 

та методичні рекомендації: 

 

 

 
 


