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Розділ 1. Інструкція з видачі зброї та боєприпасів для 
окремого батальйону зі складу РАО бригади або зі складу 

іншого окремого батальйону 

Вступ 

 

 
 

Що описує цей процес? 

Процес описує підготовку до виїзду уповноважених осіб на склад РАО бригади, або 

іншого окремого батальйону (який знаходиться в підпорядкування тієї бригади) та 

отримання зброї і боєприпасів на складі. 

Якою нормативно правовою базою регламентується даний процес? 

Наказ Міністерства Оборони України від 17.08.2017 № 440 (зі змінами) “Про 

затвердження Інструкції з обліку військового майна у Збройних Силах України”. 

Наказ Міністра оборони України від 29.06.2005 № 359 (зі змінами) “Про затвердження 

Інструкції про організацію обліку, зберігання і видачі стрілецької зброї та боєприпасів у 

Збройних Силах України”. 

Які відповідальні особи беруть участь у процесі? 

Командир окремого батальйону (військової частини), Начальник служби РАО 

батальйону. 

Особливості процесу: 

Процес складається з двох етапів. На першому етапі начальник служби РАО 

батальйону обирає відповідальну особу ( експедитор), у залежності від її фаховості та 

специфічних знань, необхідних для перевірки, отримання зброї та боєприпасів (зазвичай 

за зброєю виїжджає начальник складу РАО, але у випадку необхідності це може бути інша 

призначена посадова особа, яка входить до списку осіб, допущених до отримання зброї). 

Збирає необхідний пакет документів. На другому етапі експедитор отримує зброю та 

належний пакет документів від бригади. 
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Видача зброї та боєприпасів окремому батальйону зі складу РАО 
бригади або іншого окремого батальйону 

 

 

 

Начальник служби РАО 

1. Отримує повідомлення про можливість отримання зброї від Начальника служби 

РАО бригади. 

2. Призначає особу з особового складу, яка буде отримувати зброю (експедитора), 

найчастіше -- це начальник складу РАО. 

3. Подає рапорт на командира ВЧ (в рапорті визначено склад та старшого групи -

експедитора). 

4. Приймає від командира ВЧ наказ на відрядження за зброєю. 

5. Робить заявку на автотранспорт для перевезення до автомобільної служби. 

6. Передає заявку начальнику автомобільної служби. 

7. Отримує від начальника автомобільної служби узгоджену заявку, в якій вказана 

дата, час надання автотранспорту для перевезення, ПІБ, званням та посадою 

водія. 

8. Зв’язується з експедитором. Передає експедитору наказ про відрядження за 

зброєю та інформацію про дату, час надання автотранспорту для перевезення та 

ПІБ, звання, посаду водія. 

Експедитор 

1. Отримує повідомлення від Начальника служби РАО про те, що потрібно їхати за 

зброєю. Також отримує від нього наказ на відрядження.(Якщо батальйон 

знаходиться на великій відстані від довольчого органу, старший групи має 

отримати лист-відрядження на всю групу.) 

2. Їде в бригаду отримувати зброю. 

3. Передає начальнику служби РАО бригади: наказ на відрядження за зброєю та 

посвідчення про відрядження на групу, посвідчення особи. 

Процес починається з того, що начальник служби РАО окремого 

батальйону отримує повідомлення з бригади про те, що окремий батальйон 

може отримати зброю у бригаді.  
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4. Отримує від начальника служби РАО бригади накладні на зброю, яку буде видано 

на складі РАО бригади. 

5. За накладними отримує зброю на складі РАО бригади. 

6. Якщо є зауваження до якості чи комплектності зброї, робить заміну на складі або 

сповіщає начальника складу РАО бригади про те, що в накладну необхідно занести 

відповідні зауваження. 

7. Підписує накладні (4 прим.) і залишає у себе один примірник накладної з підписом 

начальника складу РАО бригади. 

8. Перевантажує зброю зі складу на автотранспорт. 

9. Отримує затверджене посвідчення про відрядження з відміткою. 

10. Виїжджає у батальйон зі зброєю та пакетом документів, серед яких: накладна1 

(приклад заповнення накладних наведено в додатках А та Б) на видавання 

(здавання) військового майна у військовій частині (1 шт.)2 та затверджене 

посвідчення про відрядження. 

Заключна частина 

У результаті процесу зброя та боєприпаси отримані на складі РАО бригади. 

Експедитор отримує накладну на зброю та боєприпаси, якої достатньо для обліку в 

батальйоні. За можливості експедитор також отримує формуляри та паспорти на окремі 

види зброї. 

  

 
1 Додаток 7 до Наказу МОУ від 29.06.2005 № 359 або Додаток 57 до Наказу МОУ від 17.08.2017 №440 
2 У випадку, коли автомобілів два та більше, має бути виписаний Супровідний лист на перевезення 
військового майна Додаток 27 до Наказу МОУ від 17.08.2017 №440. Супровідний лист при передачі зброї на 
склад РАО в батальйоні необхідно повернути підписаним у бригаду 
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Розділ 2. Інструкція з отримання зброї та боєприпасів 
окремим батальйоном зі складу типу «АРСЕНАЛ» 

Вступ 

 

 
 

Що описує цей процес? 

Процес описує підготовку до виїзду уповноважених осіб на склад типу «АРСЕНАЛ» та 

отримання зброї і боєприпасів. 

Якою нормативно правовою базою регламентується даний процес? 

Наказ Міністерство Оборони України від 17.08.2017 № 440 (зі змінами) “Про 

затвердження Інструкції з обліку військового майна у Збройних Силах України”.  

Наказ Міністра Оборони України  від 29.06.2005 № 359 (зі змінами) “Про затвердження 

Інструкції про організацію обліку, зберігання і видачі стрілецької зброї та боєприпасів у 

Збройних Силах України”.  

Наказ Міністерства оборони України 06.06.2017 № 5 Порядок організації пропускного 

режиму на особливо важливих і режимних об’єктах Міністерства оборони України та 

Збройних Сил України 

Які відповідальні особи беруть участь в процесі? 

Командир окремого батальйонна (військової частини), Начальник служби РАО 

батальйонна, відповідальна особа далі “Експедитор”. 

Особливості процесу 

Процес складається з двох етапів. 

Перший етап: начальник служби РАО батальйону обирає відповідальну особу, старшого 

групи (далі експедитор), в залежності від його фаховості та наявності специфічних знань, 

для перевірки та отримання зброї і боєприпасів (зазвичай за зброєю виїжджає начальник 

складу РАО або начальник служби РАО з групою супроводу). Збирає необхідний пакет 

документів, до якого входить доручення на отримання, яке, за відсутності окремого 

рахунку у батальйоні, можна отримати виключно в ФЕС бригади. 

Другий етап: експедитор безпосередньо отримує зброю та належний пакет документів 

від складу типу «АРСЕНАЛ». 
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Отримання зброї та боєприпасів для окремого батальйону зі 
складу типу «АРСЕНАЛ» 

 

 

Начальник служби РАО 
1. Отримує наряд від начальника служби РАО бригади. 

2. Подає рапорт на Командира ВЧ (визначає старшого групи та супровід) 

3. Приймає від командира ВЧ наказ на відрядження за зброєю. 

4. Сповіщає та надає необхідні інструкції старшому групи (далі експедитор), а також 

особам, які призначені для супроводу (включаючи варту). Передає наряд та витяг з 

наказу на відрядження за зброєю. 

 

 

5. Робить заявку на автотранспорт для перевезення в автомобільну службу. 

6. Передає заявку начальнику автомобільної служби. 

7. Отримує від начальника автомобільної служби узгоджену заявку з датою, часом 

надання авто для перевезення та ПІБ, званням, посадою водія. Передає 

експедитору. 

8. Зв’язується з експедитором. Передає йому наказ на відрядження за зброєю, в 

якому міститься інформація щодо дати та часу надання автотранспорту для 

перевезення. А також ПІБ, звання і посада водія. 

  

Процес починається з того, що начальник служби РАО окремого 

батальйону отримує повідомлення від бригади про те, що батальйон може 

отримати зброю на складі типу «АРСЕНАЛ». Також начальник служби РАО 

батальйону особисто одержує наряд на отримання цієї зброї.  

Особи, яких відряджено за зброєю, повинні бути в списку, заздалегідь 

узгодженого з СБУ та управлінням національної поліції. 
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Експедитор 

1. Отримує повідомлення від начальника служби РАО про те, що потрібно їхати за 

зброєю. Також отримує від нього наряд, наказ на відрядження і список групи 

супроводу. Збирає групу, з якою проходить інструктаж. Згодом отримує від 

начальника служби РАО узгоджену заявку, де вказано дату, час надання авто для 

перевезення, ПІБ, звання і посада водія.  

2. У групі персоналу (стройовій частині) передає наказ на відрядження за зброєю в 

несекретне діловодство. Отримує лист відрядження на всю групу включно з водієм. 

3. Отримує у ФЕС бригади довіреність (з наказом на отримання зброї, нарядом, 

посвідченням особи, номером авто). 

4. Передає у ФЕС бригади наряд, наказ на отримання зброї, посвідчення особи для 

того, щоб ФЕС виписала довіреність. 

5. Отримує назад посвідчення особи, наказ на отримання зброї та наряд, а також 

виписану ФЕС бригади довіреність. 

6. Направляється на склад типу «АРСЕНАЛ» отримувати зброю.  

7. По прибутті до «АРСЕНАЛУ» в першу чергу заходить до «столу розподілу». 

8.  Передає довіреність, наказ на відрядження за зброєю, посвідчення особи, 

посвідчення про відрядження. 

9. Отримуємо від «столу розподілу» внутрішні накладні на зброю, що буде видаватися 

на складі. 

10.З накладними йде на склад, перевіряє зброю. Зброя отримується згідно вмісту 

тари, перевіряє всі ящики.3 

11.Коли є зауваження до зброї (якості чи комплектності), робить заміну на складі. 

12.Підписує наряд, накладні (4 прим.) і отримує підпис на екземплярі накладної, що 

залишається у нього, формуляри/паспорти на зброю (за наявністю).  

13.Перевантажує зброю зі складу в автотранспорт. Автомобіль переміщається на місце 

очікування. 

14.Звертається до відповідних відділів, щоб отримати акти, супровідний лист, 

затвердження посвідчення про відрядження. 

15.Отримує назад посвідчення про відрядження з відміткою. 

16.Підписує акти (за умови отримання номерної зброї), отримує 1 прим. Підписує 

супровідний лист (2 прим.), отримує 1 прим.  

17. Виїжджає у батальйон зі зброєю та пакетом документів, серед яких: наряд, 

можливо, накладна на видавання військового майна, в якій зазначено вартість 

 
3 На практиці, зазвичай, опломбовані ящики перевіряють вибірково. Все ,що не опломбовано потребує 
повної перевірки. 
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отриманого майна (наприклад за формо з-3, приклад наведено в додатку В) (1 

прим.), супровідний лист на перевезення військового майна (у випадках, коли 

їдуть дві машини або більше, приклад наведено в додатку Г),4 акт прийому-

передачі військового майн5 від «АРСЕНАЛУ» на бригаду (1 прим.), затверджене 

посвідчення про відрядження (1 прим. на експедитора, водія та супровід), 

формуляри/паспорти на зброю.  

 

 

Заключна частина 

У результаті процесу зброя отримана на складі типу «АРСЕНАЛ». Експедитор отримує 

пакет документів, достатній для обліку у батальйоні. Експедитор також отримує формуляри 

та паспорти на окремі види зброї. В окремих випадках - акт некомплектності та акт 

технічного стану (тільки на номерну зброю)  

  

 
4 Додаток 27 до Наказу МОУ від 17.08.2017 №440 
5 Додаток 22 до Наказу МОУ від 17.08.2017 №440 

Супровідний лист при передачі зброї на склад РАО в батальйоні 

необхідно повернути підписаним у місце видачі. Ініціатором одержання зброї в 

«АРСЕНАЛІ» є бригада. Звідти приходять основні документи, наряд та 

довіреність, тому облік отриманої зброї та боєприпасів проводиться і в бригаді, 

і в батальйоні. 
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Розділ 3: Інструкція з оприбуткування зброї та боєприпасів  
на склад РАО окремого батальйону 

Вступ 

 
 
 
 

Що описує цей процес? 

Процес описує оприбуткування зброї та боєприпасів, які були отримані окремим 

батальйоном на складі РАО бригади. 

Якою нормативно-правовою базою регламентується цей процес? 

Наказ Міністерства Оборони України від 17.08.2017 № 440 (зі змінами) “Про 

затвердження Інструкції з обліку військового майна у Збройних Силах України”. 

Наказ Міністра оборони України від 29.06.2005 № 359 (зі змінами) “Про затвердження 

Інструкції про організацію обліку, зберігання і видачі стрілецької зброї та боєприпасів у 

Збройних Силах України”. 

Які відповідальні особи беруть участь у процесі? 

У процесі задіяні начальник складу РАО та начальник служби РАО. 

Особливості процесу: 

Зазвичай за зброєю до бригади виїжджає начальник складу РАО і в такому випадку 

процес приймання зброї на склад РАО спрощується до візуального огляду (перевірка 

цілісності пломб). Якщо зброю та боєприпаси отримувала інша уповноважена особа (далі-

експедитор), то дані про експедитора обов'язково вносять до Журналу обліку відвідувачів 

на склад РАО (на підставі пред'явленого посвідчення особи). Усі проблеми зі зброєю 

необхідно вирішувати безпосередньо на місці отримання, тоді в процесі оприбуткування не 

виникне складнощів. Втім, при вивантаженні на склад РАО батальйону, процедура 

перевірки зброї не скасовується. Наприклад, якщо при перевірці виявлено втрату або 

псування військового майна, про це подають доповідь/рапорт та негайно розпочинають 

службове розслідування за встановленим порядком. 
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Оприбуткуванню зброї та боєприпасів на складі РАО окремого 

батальйону 
 

 

 

Начальник складу РАО 

1. Робить запис про експедитора у “Книзі відвідувань та обліку робіт на складі 

(сховищі)”6 (приклад заповнення наведено в додатку Д) на основі  

посвідчення особи. (Якщо експедитором був не начальник складу РАО). 

2. Приймає від експедитора документи (формуляри, паспорти, накладну 

(1 прим.), супровідний лист (1 прим.)).7 

3. Організовує вивантаження зброї та боєприпасів з автотранспорту на склад РАО. 

4. Робить запис про комісію у “Книзі відвідувань та обліку робіт на складі (сховищі)”8 

(приклад заповнення наведено в додатку Д) на основі посвідчення особи. 

5. Перевіряє зброю разом з комісією, яка формує акт приймання передачі. 

6. Підписує накладну, якщо зауважень немає. Підписує акт приймання передачі. 

7. Якщо є зауваження, то фіксує у накладній та, за наявності, у супровідному листі на 

перевезення військового майна. Візує зауваження. 

8. Розміщує майно на складі РАО. 

9. Заповнює “Картку обліку військового майна (категорійного)”9 (приклад заповнення 

наведено в додатку Е) та у разі, якщо зброя має заводський номер,‒ в “Книзі обліку 

за номерами і закріплення озброєння, військової техніки та іншого військового 

майна”10 (приклад заповнення наведено в додатку Є). 
 

10. Передає оригінали документів Начальнику служби РАО (накладна (1 прим.), 

супровідний лист (1 прим.)). 

Начальник служби РАО  

1. Збирає комісію для формування акту приймання-передачі. 

 
6 Додаток 39 до Наказу МОУ від 29.06.2005 № 359 
7 Додаток 27 до Наказу МОУ від 17.08.2017 № 440 
8 Додаток 39 до Наказу МОУ від 29.06.2005 № 359 
9 Додаток 35 до Наказу МОУ від 29.06.2005 № 359 або Додаток 31 до Наказу МОУ від 17.08.2017 №440 
10 Додаток 12 до Наказу МОУ від 29.06.2005 № 359 або Додаток 47 до Наказу МОУ від 17.08.2017 №440 

Для початку процесу, особа, відправлена за отриманням зброї, має 

привезти зброю та документи на територію батальйону.  
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2. Отримує від начальника складу РАО Накладну (1 прим.) та супровідний лист (за 

наявності) (1 прим.). 

3. Реєструє накладну в “Книзі реєстрації та руху облікових документів”11 (приклад 

заповнення наведено в додатку Ж). У графі 1 накладної вказуються порядкові 

номери реєстрації оформлених облікових документів. 

4. Приймає акт приймання-передачі. Реєструє накладну в “Книзі реєстрації та руху 

облікових документів”.12 Передає в діловодство служби. 

5. Перевіряє накладну та супровідний лист щодо зауважень від начальника складу 

РАО, підписує. На супровідному листі ставить печатку в адмінчастині. Якщо є 

невідповідності, оформлює рапорт на командира ВЧ з проханням призначити 

службове розслідування. Рапорт може бути написаний у довільній формі. В ньому 

вказує на невідповідність майна, прийнятого фактично за накладною та 

супровідним листом. 

6. Робить запис в “Книзі обліку наявності та руху військового майна (служба 

забезпечення)”13 (приклад заповнення наведено в додатку З). Коли приймається 

зброя, що має заводський номер, додатково треба зробити запис в “Книзі обліку за 

номерами і закріплення озброєння, військової техніки та іншого військового майна”. 

7. Робить копію накладної. 

8. Передає копію накладної до ФЕС. 

9. Передає в бригаду підписаний супровідний лист на перевезення військового майна 

(наприклад, засобами СЕДО). 

10. Зберігає накладну в діловодстві служби. 

Заключна частина 

 Таким чином, військове майно (зброя та боєприпаси), доставлене на склад 

служби РАО окремого батальйону від бригади, прийнято та оприбутковано, зроблені 

записи у відповідні облікові форми служби та складу РАО. Комісією зроблено Акт 

приймання-передачі, затверджено у командира батальйону та передано: 1 прим. в 

службу, 1 прим. в ФЕС, 2 прим. в бригаду, 1 прим. на склад типу «АРСЕНАЛ». 

Отриманим актом склад типу «АРСЕНАЛ» закриває постачання, бригада ставить майно 

на фізичний та фінансовий облік. 

  

 
11 Додаток 1 до Наказу МОУ від 17.08.2017 №440 або Додаток 28 до Наказу МОУ від 29.06.2005 № 359 
12 Додаток 1 до Наказу МОУ від 17.08.2017 №440 або Додаток 28 до Наказу МОУ від 29.06.2005 № 359 
13 Додаток 46 до Наказу МОУ від 17.08.2017 №440 або Додаток 11 до Наказу МОУ від 29.06.2005 № 359 
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Розділ 4. Інструкція з видачі стрілецької зброї та боєприпасів  

на підрозділ зі складу РАО 

Вступ 

 

 
 

Що описує цей процес? 

Процес описує видачу зброї та боєприпасів зі складу РАО батальйону в підрозділ. 

Якою нормативно-правовою базою регламентується цей процес? 

Наказ Міністерства Оборони України від 17.08.2017 № 440 (зі змінами) “Про 

затвердження Інструкції з обліку військового майна у Збройних Силах України”. 

Наказ Міністра оборони України від 29.06.2005 № 359 (зі змінами) “Про затвердження 

Інструкції про організацію обліку, зберігання і видачі стрілецької зброї та боєприпасів у 

Збройних Силах України”. 

Які відповідальні особи беруть участь у процесі? 

У процесі задіяні: начальник складу РАО, начальник служби РАО, отримувач. 

 

Особливості процесу: 

Зброя на підрозділ видається військовослужбовцю, який в підрозділі відповідає за 

облік, зберігання та видачу зброї та боєприпасів (зазвичай сержант із матеріального 

забезпечення, а за його відсутності,‒ командир роти,‒ далі отримувач / згідно розділ V, п. 6 

до наказу МОУ від 29.06.2005 № 359). 

Зброя, що видається, поділяється на два типи: 

1. Особиста зброя; 

2. Не особиста зброя (на підрозділ). 

Кожний запис про отриману особисту (здану) стрілецьку зброю у військових квитках 

завіряється підписом командира підрозділу, а в посвідченнях офіцера або прапорщика 

(мічмана) - начальника служби РАО (посадової особи, яка відповідає за облік, зберігання та 

видачу стрілецької зброї та боєприпасів), і скріплюється гербовою печаткою військової 

частини(згідно розділ ІІ, п. 15 до наказу МОУ від 29.06.2005 № 359). 
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Видача стрілецької зброї та боєприпасів  

на підрозділ зі складу РАО 
 

 

 

Начальник служби РАО 

1. Отримує витяг з наказу (заявку), перевіряє право отримання зброї згідно штатного 

розпису. 

2. Виписує Накладні (3 прим.). 

3. Реєструє накладні у “Книзі реєстрації облікових документів”14 під особистий підпис 

отримувача. 

4. Передає накладні (3 прим.) отримувачу. 

5. Отримує виконані накладні (2 прим.) під особистий підпис у “Книзі реєстрації облікових 

документів”  від начальника складу РАО. 

Робить запис в “Книзі обліку наявності та руху військового майна (служба 

забезпечення)”.15 

6. Робить запис в “Книзі обліку за номерами і закріплення озброєння, військової техніки 

та іншого військового майна (служба забезпечення, підрозділ зберігання)”.16 

7.  Зберігає накладну в діловодстві служби.  

8. Передає накладну (1 прим.) до ФЕС. 

Начальник складу РАО 

1. Допускає на склад отримувача. 

2. Робить запис у “Книзі відвідувань та обліку робіт на складі (сховищі)”17 на основі 

посвідчення відповідальної особи. 

(Приклад заповнення наведено в додатку Д). 

3. Отримує Накладні на видачу (3 прим.) від отримувача. 

4. Шукає зброю для видачі отримувачу. 

 
14 Додаток 1 до Наказу МОУ від 17.08.2017 №440 
15 Додаток 46 до Наказу МОУ від 17.08.2017 №440 
16 Додаток 47 до Наказу МОУ від 17.08.2017 №440 
17 Додаток 39 до Наказу МОУ від 29.06.2005 № 359 

Процес починається з того, що до начальника служби РАО приходить 

отримувач з витягом з наказу, який дає право на отримання зброї. 
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5. Видає зброю для перевірки отримувачу. 

6. Якщо після перевірки отримувача виникли зауваження, начальник складу РАО 

робить заміну зброї згідно з  вимогами. 

7. Якщо після перевірки отримувача зауважень не виникало, записує номера зброї в 

накладних. 

8. Затверджує накладні у отримувача. 

9. Підписує накладні. 

10. За бажанням, робить копію накладної на видачу (1 прим.). 

11. Передає накладну отримувачу (1 прим.). 

12. Робить запис в “Книзі обліку за номерами і закріплення озброєння, військової 

техніки та іншого військового майна (служба забезпечення, підрозділ зберігання)” 

та в “Картці обліку військового майна (категорійного)”.18 

13. Передає виконані накладні (2 прим.) начальнику служби РАО. 

14. Підшиває копію накладної в архів. 

Отримувач (на підрозділ)  

1. Звертається в службу РАО з витягом з наказу (заявка), який дає право на отримання 

зброї. 

2. Отримує накладні у начальника служби РАО (3 прим.) під особистий підпис у “Книзі 

реєстрації облікових документів”. 

3. Звертається до начальника складу РАО та передає накладні (3 прим.). 

4. Отримує від начальника складу РАО зброю та перевіряє її. 

5. Якщо є зауваження до зброї ‒ вимагає заміну зброї. 

6. Коли всі зауваження зняті, перевіряє правильність внесення номерів до накладної і 

підписує Накладні (3 прим.). 

7. Отримує накладну (1 прим.) у начальника складу РАО. 

8. Організовує переміщення зброї до підрозділу. 

9. Після прибуття в підрозділ, отримувач здає зброю в кімнату зберігання, робить запис 

у “Книзі обліку наявності та руху військового майна (склад, підрозділ)”, “Книзі обліку 

за номерами і закріплення озброєння, військової техніки та іншого військового майна 

(служба забезпечення, підрозділ зберігання)”. 

10. Якщо зброя є особистою, формує “Відомість закріплення зброї за особовим 

складом”19 (Приклад заповнення наведено у додатку И). 

 

 
18 Додаток 31 до Наказу МОУ від 17.08.2017 №440 
19 Додаток 14 до Наказу МОУ від 29.06.2005 № 359 



19 
 

 

 

11. Після видачі зброї, кожен військовослужбовець ставить підпис у відомості напроти 

свого прізвища (факт закріплення зброї) (зброя видається виключно для звіряння 

номера із записом у відомості, і її заборонено виносити з кімнати зберігання). 

12. Робить запис (вказує дату, назву, заводський номер зброї) у військовий квиток 

/підписує (командир підрозділу). 

13. Завіряє запис у військових квитках гербовою печаткою у начальника штабу ВЧ. 

14. Зберігає “Відомість закріплення зброї за особовим складом” в діловодстві підрозділу. 

15. Видає військові квитки військовослужбовцям. 

 

 

Заключна частина 

 Таким чином, зброя передана на підрозділ через уповноважену особу та зроблено 

відповідні записи у військові квитки про отримання зброї.  

Згідно розділу ІІ, п. 15 до наказу МОУ від 29.06.2005 № 359, стрілецька 

зброя (у тому числі спортивна і навчальна) закріплюється за 

військовослужбовцями рядового, сержантського та старшинського складу 

(крім військовослужбовців, у яких штатна зброя - пістолет) під особистий 

підпис у відомості закріплення зброї за особовим складом (додаток 14), яка 

реєструється у службі діловодства військової частини. 

Процес видачі особистої зброї вважається завершеним, коли 

інформація про зброю (дата видачі, назва, заводський номер зброї) внесена у 

військовий квиток військовослужбовця, завірена підписом командира 

підрозділу та гербовою печаткою ВЧ. 

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/z0933-05?find=1&text=%D0%B2%D1%82%D1%80%D0%B0%D1%82%D0%B0+%D0%B7%D0%B1%D1%80%D0%BE%D1%97#n489
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Розділ 5. Інструкція з видачі стрілецької зброї та боєприпасів 

окремому військовослужбовцю зі складу РАО батальйону 

Вступ 

 
 

Що описує цей процес? 

 

Процес описує видачу зброї та боєприпасів зі складу РАО окремого батальйону 

окремому військовослужбовцю. 

Якою нормативно-правовою базою регламентується цей процес? 

Наказ Міністерства Оборони України від 17.08.2017 № 440  (зі змінами) “Про 

затвердження Інструкції з обліку військового майна у Збройних Силах України”. 

Наказ Міністра оборони України від 29.06.2005 № 359 (зі змінами) “Про затвердження 

Інструкції про організацію обліку, зберігання і видачі стрілецької зброї та боєприпасів у 

Збройних Силах України”. 

Які відповідальні особи беруть участь у процесі? 

У процесі задіяні Начальник складу РАО, Начальник служби РАО, 

"Військовослужбовець". 

Особливості процесу: 

Окремому військовослужбовцю зі складу РАО видається виключно особиста зброя, яка 

потребує подальшого закріплення. Особиста зброя не вважається виданою, доки не 

закріплена за військовослужбовцем. Тобто, поки не буде зроблений, а потім завірений 

гербовою печаткою, запис (дата видачі, назва, заводський номер зброї та підпис начальника 

служби РАО) у військовий квиток або офіцерське посвідчення. У разі коли зброя видається 

безпосередньо військовослужбовцю (зазвичай, це офіцер або військовослужбовець, на 

якого є прямий наказ командира ВЧ та штатна зброя - пістолет), у військовий квиток або 

офіцерське посвідчення вписує дані про зброю і підписує безпосередньо начальник служби 

РАО. 
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Видача стрілецької зброї та боєприпасів окремому 

військовослужбовцю зі складу РАО 

 

 

Начальник служби РАО 

1. Визначає підставу для видачі особистої зброї військовослужбовцю. Це може бути 

витяг з наказу про призначення на посаду, для якої штатним розписом передбачено 

видача особистої зброї або розпорядження командира ВЧ на право  отримати особисту 

зброю. 

2.  Якщо є підстави  для видачі особистої зброї, начальник служби РАО перевіряє чи 

немає у військовому квитку або в офіцерському посвідченні запису про закріплення 

за військовослужбовцем зброї. 

3. Якщо за військовослужбовцем вже закріплена зброя того ж типу, що належить до 

видачі (є запис у військовому квитку або офіцерському посвідченні) тоді начальник 

РАО:  

3.1. повідомляє військовослужбовця про те, що за ним вже закріплена зброя такого 

типу;  

3.2. повертає військовий квиток або офіцерське посвідчення; 

3.3. подає рапорт на командира ВЧ. 

4. Якщо підстав не видавати зброю немає, виписує накладні20 (3 прим.). 

5. Реєструє накладні під особистий підпис військовослужбовця у “Книзі реєстрації 

облікових документів”.21 

6. Передає накладні (3 прим.) військовослужбовцю. 

7. Отримує виконані накладні (2 прим.) під особистий підпис у “Книзі реєстрації 

облікових документів” від начальника складу РАО. 

8. Вписує у військовий квиток або в офіцерське посвідчення інформацію про видану 

 
20 Додаток 57 до Наказу МОУ від 17.08.2017 №440 
21 Додаток 1 до Наказу МОУ від 17.08.2017 №440 

Процес починається з того, що до начальника служби РАО звертається 

військовослужбовець з проханням отримати особисту зброю та передає 

начальнику служби РАО витяг з наказу про призначення на посаду, для якої 

штатним розписом передбачено отримання особистої зброї, та військовий квиток 

або офіцерське посвідчення. У випадку, коли штатним розписом не передбачено 

отримання певного виду особистої зброї, потрібно розпорядження командира ВЧ 

на отримання особистої зброї в письмовій формі. 
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зброю: назву зброї, заводський номер, дату видачі. Ставить підпис під інформацією 

у військовому квитку або офіцерському посвідченні. 

9. Повертає військовослужбовцю військовий квиток або офіцерське посвідчення. 

10. Робить запис в “Книзі обліку наявності та руху військового майна (служба 

забезпечення)”.22 

11. Робить запис в “Книзі обліку за номерами і закріплення зброї військової техніки та 

іншого військового майна (служба забезпечення, підрозділ зберігання)”.23  

12. Зберігає накладну в діловодстві служби (1 прим.).  

13. Передає накладну (1 прим.) до ФЕС. 

Начальник складу РАО 

1. Просить у військовослужбовця, який прийшов за зброєю, пред’явити посвідчення 

особи і робить запис в “Книзі відвідувань та обліку робіт на складі”.24  

2. Отримує накладні від військовослужбовця (3 прим.). 

3. Знаходить потрібну зброю, перевіряє її перед видачею. 

4. Видає зброю військовослужбовцю на перевірку. 

5. Якщо є зауваження до зброї, то робить заміну. 

6. Заповнює накладну (записує номер зброї в накладній). 

7. Підписує накладні (3 прим.). 

8. Погоджує накладні у військовослужбовця. 

9. Передає накладну (1 прим.) військовослужбовцю. 

10. Робить копію накладної. 

11. Передає виконані накладні (2 прим.) начальнику служби РАО (під його особистий 

підпис у “Книзі реєстрації облікових документів”). 

12. Робить записи в “Книзі обліку за номерами і закріплення зброї військової техніки та 

іншого військового майна (служба забезпечення, підрозділ зберігання)”. 

13. Робить запис у “Картці обліку категорійного військового майна”.25  

14. Передає виконані накладні (2 прим.) начальнику служби РАО (під його особистий 

підпис у “Книзі реєстрації облікових документів”26). 

15. Підшиває копію накладної в архів. 

 
22 Додаток 46 до Наказу МОУ від 17.08.2017 №440 
23 Додаток 47 до Наказу МОУ від 17.08.2017 №440 
24 Додаток 39 до Наказу МОУ від 29.06.2005 № 359 
25 Додаток 35 до Наказу МОУ від 29.06.2005  № 359 або додаток 31 до Наказу МОУ від 17.08.2017 №440. 
(Замість карток також можливе ведення “Книги обліку наявності та руху військового майна (склад, підрозділ)” 
додаток 13 до Наказу МОУ від 17.08.2017 №440) 
26 Додаток 1 до Наказу МОУ від 17.08.2017 №440 
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Військовослужбовець 

1. Передає витяг з наказу про призначення на посаду, для якої за штатним розписом 

передбачено видачу особистої зброї (або розпорядження командира ВЧ щодо права 

на отримання особистої зброї) та військовий квиток або офіцерське посвідчення 

начальнику служби РАО. Отримує від начальника служби РАО під особистий підпис в 

“Книзі реєстрації облікових документів” накладні (3 прим.) з підписом начальника 

служби РАО на отримання зброї зі складу РАО. 

2. Звертається до начальника складу РАО та передає накладні (3 прим.). 

3. Отримує зброю. 

4. Підписує накладні (3 прим.) і отримує накладну (1 прим.) з підписом начальника 

складу РАО. 

5. Звертається до начальника служби РАО. Отримує військовий квиток або офіцерське 

посвідчення із відповідними записами (назва зброї, заводський номер, дата видачі, 

підпис начальника служби РАО). 

6. Завіряє запис у військовому квитку або в офіцерському посвідченні про отримання 

зброї гербовою печаткою у начальника штабу ВЧ.  

 

 
 

Заключна частина 

Таким чином, військовослужбовець отримує зброю та боєприпаси зі складу РАО та 

одержує відмітку про отримання зброї у військовому квитку або в офіцерському посвідченні.  

Особиста зброя та боєприпаси військовослужбовцями отримуються 

(здаються) зі складу (на склад) РАО особисто. Категорично забороняється 

передавати (отримувати, здавати) особисту зброю та боєприпаси поза складом 

РАО військової частини. 
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Розділ 6. Інструкція з видачі зброї та боєприпасів зі складу 

РАО окремого батальйону на інший склад РАО 

Вступ 

 

 
 

Що описує цей процес? 

Процес описує видачу зброї та боєприпасів зі складу РАО батальйону на інший склад 

РАО (в межах однієї бригади). 

Якою нормативно-правовою базою регламентується цей процес? 

Наказ Міністерства Оборони України від 17.08.2017 № 440 (зі змінами) “Про 

затвердження Інструкції з обліку військового майна у Збройних Силах України”. 

Наказ Міністра оборони України від 29.06.2005 № 359 (зі змінами) “Про затвердження 

Інструкції про організацію обліку, зберігання і видачі стрілецької зброї та боєприпасів у 

Збройних Силах України”. 

Які відповідальні особи беруть участь у процесі? 

У процесі задіяні начальник складу РАО та начальник служби РАО  

Особливості процесу: 

Видача зброї та боєприпасів зі складу РАО окремого батальйону для передачі на склад 

РАО іншого батальйону відбувається виключно за погодженням служби забезпечення РАО 

бригади. Військовослужбовці, які прибули за озброєнням і боєприпасами, повинні мати наказ 

(витяг) на отримання зброї командирів ВЧ (бригади та батальйону, що отримує) або 

“розподіл” з бригади, посвідчення про відрядження, посвідчення особи.  
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Видача зброї та боєприпасів зі складу РАО батальйону на інший склад 

РАО 

 

 

Начальник служби РАО 

1. Отримує такі документи від відповідальної особи (приймальника): посвідчення про 

відрядження (1 прим.), наказ на отримання зброї від командира бригади (1 прим.), 

наказ про відрядження за зброєю від командира іншого окремого батальйону (1 

прим.). 

2. Виписує накладні (4 прим.). 

3. Реєструє накладні в “Книзі реєстрації облікових документів”27 під особистий підпис 

відповідальної особи. 

4. Передає відповідальній особі накладні на видачу зброї (4 прим.), які далі мають бути 

передані начальнику складу РАО. 

5. Отримує підписані накладні від начальника складу РАО (3 прим.). 

6. У разі якщо машин дві або більше ‒ виписує супровідний лист на перевезення 

військового майна.28 

7. Підписує та затверджує супровідний лист про перевезення військового майна та 

посвідчення про відрядження в групі персоналу. 

8. Передає приймальнику посвідчення про відрядження та супровідний лист. 

9. Відправляє накладну (1 прим.) в ФЄС та накладну (1 прим.) в бригаду. 

10.Робить запис в “Книзі обліку наявності та руху військового майна (служба 

забезпечення)”.29 

11.Робить запис в “Книзі обліку за номерами і закріплення озброєння, військової техніки 

та іншого військового майна (служба забезпечення, підрозділ зберігання)”.30 

 
27 Додаток 1 до Наказу МОУ від 17.08.2017 №440 
28 Додаток 27 до Наказу МОУ від 17.08.2017 №440 
29 Додаток 46 до Наказу МОУ від 17.08.2017 №440 
30 Додаток 47 до Наказу МОУ від 17.08.2017 №440 

Процес починається з того, що до окремого батальйону прибуває машина з 

іншого окремого батальйону (в межах підпорядкування одній бригаді) отримувати 

зброю. Спочатку відповідальна особа прямує до начальника служби РАО з пакетом 

документів. 
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12. Зберігає накладну в діловодстві служби. 

Начальник складу РАО 

1. Робить запис у “Книзі відвідувань та обліку робіт на складі (сховищі)”"31 на основі  

посвідчення відповідальної особи. 

2. Отримує від відповідальної особи накладні на видачу (4 прим.). 

3. Готує зброю на видачу згідно з накладними. 

4. Заповнює накладні (вносить номери зброї) (4 прим.). 

5. Підписує накладні (4 прим.). 

6. Затверджує накладні у відповідальної особи. 

7. Робить копію накладної (рекомендовано). 

8. Видає зброю відповідальній особі. 

9.  Передає формуляри, паспорти, накладну (1 шт.) відповідальній особі (якщо ці 
документи є). 

10. Робить запис в “Книзі обліку за номерами і закріплення озброєння, військової техніки 
та іншого військового майна (служба забезпечення, підрозділ зберігання)”. 

11. Робить запис в “Картці обліку військового майна (категорійного)”.32 

12. Передає накладні начальнику служби РАО (3 прим.). 

Заключна частина 

Зброя та боєприпаси передані зі складу РАО окремого батальйону на склад РАО 

іншого батальйону. Передача зброї та боєприпасів обліковано у відповідних формах. Для 

фіксації операції в бригаду передано Накладну.   

 
31 Додаток 39 до Наказу МОУ від 29.06.2005 № 359 
32 Додаток 31 до Наказу МОУ від 17.08.2017 №440. Також можна використовувати “Книгу обліку наявності та 
руху військового майна (склад, підрозділ)” (додаток 13 до Наказу МОУ від 17.08.2017 №440) 
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Розділ 7. Інструкція з видачі підпорядкованому підрозділу зі 
складу РАО окремого батальйону боєприпасів для практичних 

стрільб 

Вступ 

 

 
 

Що описує цей процес? 

Процес описує видачу боєприпасів зі складу РАО окремого батальйону в 

підпорядкований підрозділ для проведення практичних стрільб. 

Якою нормативно-правовою базою регламентується цей процес?  

Наказ Міністерства Оборони України  від 17.08.2017 № 440 (зі змінами) “Про 

затвердження Інструкції з обліку військового майна у Збройних Силах України” 

Наказ Міністра оборони України від 29.06.2005 № 359 (зі змінами) “Про затвердження 

Інструкції про організацію обліку, зберігання і видачі стрілецької зброї та боєприпасів у 

Збройних Силах України”. 

Які відповідальні особи беруть участь у процесі? 

У процесі задіяні: начальник складу РАО, начальник служби РАО, отримувач. 

Особливості процесу: 

Боєприпаси для практичних стрільб дозволяється отримувати відповідальній особі, 

отримувачу. А саме: 

• особі, відповідальній за облік, зберігання та видачу стрілецької зброї та боєприпасів у 

структурному підрозділі; 

• особі, призначеній наказом командира військової частини начальником пункту 

бойового постачання (призначати начальником пункту бойового постачання службових 

осіб служби РАО забороняється). 

• сержанту з матеріального забезпечення підрозділу. 

Видача проводиться зі складу РАО на підставі витягу з наказу командира ВЧ про 

проведення стрільб та заявки на видачу боєприпасів. Заявка на отримання боєприпасів для 

проведення стрільб оформлюється згідно з конкретними потребами підрозділу для повного 

виконання учбових завдань. 

  



28 
 

Видача підпорядкованому підрозділу зі складу РАО батальйону 

боєприпасів для практичних стрільб 

 

 

Начальник служби РАО 

1. Приймає від отримувача заявку на видачу боєприпасів для проведення стрільб 

(приклад заповнення наведено в додатку І)33 та витяг з наказу, які є підставою для 

створення роздавально-здавальної відомості боєприпасів (ракет) на складі 

військової частини34 (приклад заповнення приведено в додатку К). 

2. У заявці заповнює графу “Дозволяється видати”. 

3. Підписує заявку. 

4. Виписує роздавально-здавальну відомість боєприпасів на пункті бойового постачання 

військової частини35 (приклад заповнення приведено в додатку К) на видачу 

боєприпасів та бланки звіту (по 1 прим.): 

• бланк звіту про витрату і дії на практичних і дослідних стрільбах 

артилерійських, мінометних і реактивних пострілів, патронів стрілецької зброї 

та ручних гранат36 (приклад заповнення приведено в додатку М); 

• бланк звіту про витрату і дії на практичних пусках протитанкових керованих 

ракет (коли передбачено заявкою).37 

5. Реєструє і передає під особистий підпис отримувача у “Книзі реєстрації облікових 

документів”.38 

 
33 Додаток 31 до Наказу МОУ від 29.06.2005 № 359 
34 Додаток 32 до Наказу МОУ від 29.06.2005 № 359 
35 Додаток 17 до Наказу МОУ від 29.06.2005 № 359 
36 Додаток 33 до Наказу МОУ від 29.06.2005 № 359 
37 Додаток 34 до Наказу МОУ від 29.06.2005 № 359 
38 Додаток 1 до Наказу МОУ від 17.08.2017 №440 

Процес починається з того, що начальник служби РАО отримує наказ на 

проведення стрільб, виписує роздавально-здавальну відомість боєприпасів (ракет) на 

складі військової частини. Начальник складу РАО одержує роздавально-здавальну 

відомість боєприпасів (ракет) на складі військової частини у службі РАО під особистий 

підпис у “Книзі реєстрації облікових документів”. отримувач звертається до 

Начальника служби РАО з наказом (або витягом з наказу) про проведення стрільб та 

заявкою на отримання боєприпасів для виконання всіх запланованих вправ (курсу 

стрільб). 
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6. Надає розпорядження начальнику складу РАО про видачу отримувачу боєприпасів 

(письмове розпорядження - пункт заявки). 

7. Передає через отримувача заявку (зберігається на складі до кінця стрільб) для 

заповнення начальнику складу РАО: 

• бланк звіту про витрату і дії на практичних і дослідних стрільбах артилерійських, 

мінометних і реактивних пострілів, патронів стрілецької зброї та ручних гранат; 

• бланк звіту про витрати і дії на практичних пусках протитанкових керованих ракет 

(коли передбачено заявкою).  

Начальник складу РАО 

1. Одержує роздавально-здавальну відомість боєприпасів (ракет) на складі військової 

частини у службі РАО під особистий підпис у «Книзі реєстрації облікових 

документів» (є підставою для видачі боєприпасів). 

2. Приймає від отримувача заявку (зберігається на складі до кінця стрільб) для 

заповнення начальнику складу РАО: 

• бланк звіту про витрату і дії на практичних і дослідних стрільбах артилерійських, 

мінометних і реактивних пострілів, патронів стрілецької зброї та ручних гранат 

заповнює графи 1-3, 5-13 (у випадку коли це елементи пострілу); 

• бланк звіту про витрати і дії на практичних пусках протитанкових керованих 
ракет (коли передбачено заявкою) заповнює графи 1, 2, 5, 6. 

3. Видає боєприпаси. 

4. Передає на підпис отримувачу роздавально-здавальну відомість боєприпасів (ракет) 

на складі військової частини. 

5. Одержує підписану отримувачем роздавально-здавальну відомість боєприпасів 

(ракет) на складі військової частини.  

6. Робить запис в “Книзі обліку наявності та руху військового майна”39 або в “Картках 

обліку військового майна (категорійного)”.40  

Отримувач 

1. Звертається до начальника служби РАО та передає йому погоджену заявку та витяг з 

наказу, які є підставою для створення роздавально-здавальної відомості боєприпасів 

на пункті бойового постачання військової частини. 

2. Отримує у начальника служби РАО під особистий підпис в “Книзі реєстрації та руху 
облікових документів”: 

• зареєстровану роздавально-здавальну відомість боєприпасів на пункті бойового 
постачання військової частини; 

 
39 Додаток 13 до Наказу МОУ від 17.08.2017 №440 
40 Додаток 31 до Наказу МОУ від 17.08.2017 №440 
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• бланк звіту про витрати і дії на практичних і дослідних стрільбах артилерійських, 

мінометних і реактивних пострілів, патронів стрілецької зброї та ручних гранат; 

• бланк звіту про витрати і дії на практичних пусках протитанкових керованих ракет 
(у разі, якщо передбачено заявкою). 

• узгоджену заявку. 

3. Звертається до начальника складу РАО та передає узгоджену заявку, яка є підставою 
для отримання боєприпасів (залишається у начальника складу), бланки звітів для 
заповнення. 

4. Отримує боєприпаси (згідно з заявкою). 

5. Підписує роздавально-здавальну відомість боєприпасів (ракет) на складі військової 
частини. 

 

 

 

Заключення 

Таким чином,  у підрозділ зі складу РАО батальйону будуть видані боєприпаси для 

практичних стрільб, а факт видачі буде зафіксовано/обліковано у відповідних 

документальних формах. 

  

Роздавально-здавальна відомість боєприпасів (ракет) на складі військової 

частини (Додаток 32 до Наказу МОУ від 29.06.2005 № 359) оформлюють на 

кожний окремий вид боєприпасів, що буде роздано. Не можна в одну відомість 

вносити різні види боєприпасів. Коли для стрільб потрібно декілька видів 

боєприпасів, то потрібно зробити декілька роздавально-здавальних відомостей. 

Звіт виписують тільки один. І навпаки, в одному звіті вказують всі види 

витрачених боєприпасів. 
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Розділ 8. Інструкція зі списання стрілецьких та артилерійських 

боєприпасів, витрачених на практичних стрільбах 

Вступ 

 

 
Що описує цей процес? 

Процес описує списання стрілецьких та артилерійських боєприпасів в службі РАО 

окремого батальйону, витрачених під час практичних стрільб. 

Якою нормативно-правовою базою регламентується цей процес? 

Наказ Міністерства Оборони України  від 17.08.2017 №440 (зі змінами) “Про 

затвердження Інструкції з обліку військового майна у Збройних Силах України”. 

Наказ Міністра оборони України від 29.06.2005 №359 (зі змінами) “Про затвердження 

Інструкції про організацію обліку, зберігання і видачі стрілецької зброї та боєприпасів у 

Збройних Силах України”. 

Наказ Міністерства оборони України від 29.03.2021 №81 “Про затвердження Порядку 

списання військового майна у Збройних Силах України та Державній спеціальній службі 

транспорту”. 

Які відповідальні особи беруть участь у процесі? 

У процесі задіяні: Начальник складу РАО, Начальник служби РАО, відповідальна 

особа, комісія (зі списання). 

Особливості процесу: 

Після практичних стрільб обов'язково повинні бути зібрані та здані на склад РАО 

стріляні гільзи та «укупорки» (пакувальна тара). Їх дозволяється здавати наступним особам 

(відповідальним особам): 

• особі, відповідальній за облік, зберігання та видачу стрілецької зброї та боєприпасів у 

структурному підрозділі;  

• особі, призначеній наказом командира ВЧ начальником пункту бойового постачання; 

• сержанту з матеріального забезпечення підрозділу. 

Здача проводиться на складі РАО. Якщо стріляних гільз менше, ніж було використано 

боєприпасів, керівник стрільби вживає заходів для пошуку гільз або неповернутих 

боєприпасів. Також відповідальна особа повинна мати повністю заповнений звіт витрат 

боєприпасів для практичних стрільб та роздавально-здавальну відомість, за якою було 

роздано боєприпаси на пункті бойового постачання. Це є підставою для створення акту 

списання. Невикористані боєприпаси, боєприпаси, які дали осічку, стріляні гільзи, порожні 

упаковки і запобіжні чеки з кільцями від ручних гранат разом із роздавально-здавальною 
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відомістю на пункті бойового постачання військової частини41 здають на склад РАО військової 

частини в день стрільб, а після нічних стрільб - наступного дня. Після здачі боєприпасів на 

склад РАО роздавально-здавальна відомість на пункті бойового постачання військової частини 

здається в службу РАО, де вона зберігається протягом року. На складі РАО одну роздавально-

здавальну відомість боєприпасів (ракет) на складі військової частини дозволяється вести 

протягом 5 діб, після чого підбивається підсумок за всіма підрозділами. Загальна кількість 

виданих і прийнятих предметів підтверджується підписом начальника складу РАО. Стріляні 

гільзи та вільна упаковка з-під боєприпасів в службі РАО записуються на прибуток у “Книзі 

обліку наявності та руху військового майна (служба забезпечення)”.42 Облік стріляних гільз 

ведеться поштучно. Стріляні гільзи на складі РАО військової частини зберігаються в 

запечатаних (опломбованих) ящиках з описом із зазначенням кількості кожної номенклатури 

і виробничих даних, зазначених на них, і в міру їх накопичення (але не рідше одного разу на 

півроку) здаються на склад РАО органу військового управління вищого рівня.  

 
41 Додаток 32 до Наказу МОУ від 17.08.2017 №440 
42 Додаток 11 до Наказу МОУ від 29.06.2005 № 359 або Додаток 46 до Наказу МОУ від 17.08.2017 №440 
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Списання стрілецьких та артилерійських боєприпасів, витрачених на 

практичних стрільбах 

 

 

Начальник служби РАО 

1. Отримує від начальника складу РАО виконані роздавально-здавальної відомості 

боєприпасів (ракет) на складі військової частини, роздавально-здавальної відомості 

боєприпасів на пункті бойового постачання військової частини та виконану заявку і 

звіти. 

2. Перевіряє заявку з роздавально-здавальною відомістю боєприпасів (ракет) на складі 

військової частини, роздавально-здавальною відомістю боєприпасів на пункті 

бойового постачання військової частини та звітом. 

3. Повідомляє та передає звіт (1 прим.) з роздавально-здавальною відомістю 

боєприпасів (ракет) на складі військової частини (1 прим.) “Комісії для оформлення 

акту списання”,43 якщо все сходиться. 

4. Якщо є розбіжність, то пише рапорт на командира ВЧ. Підписує та передає рапорт 

командиру ВЧ. 

 

 
 

5. Приймає від комісії (по списанню) акт списання (2 прим.), звіт, роздавально-

здавальну відомість боєприпасів (ракет) на складі військової частини. 

6. Затверджує акт списання у командира ВЧ. 

7. Робить запис в “Книгу обліку наявності та руху військового майна (служба 

забезпечення)”. (Ставить на облік стріляні гільзи та «укупорки».) 

8. Передає затверджений акт списання (1 прим.) начальнику служби РАО бригади. 

 
43 Додаток 3 до Наказу МОУ від 29.03.2021 №81. 

Процес починається з того, що відповідальна особа приносить на склад РАО 

і здає гільзи від боєприпасів, які були витрачені на практичних стрільбах та 

«укупорки» (пакувальна «тара») від них. 

За фактом нестачі гільз проводиться службове розслідування; особи, які не 

здали всі гільзи ‒ пишуть пояснення. 
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9. Робить копію акту списання. 

10. Передає копію акту списання до ФЕС. 

11. Зберігає роздавально-здавальну відомість боєприпасів (ракет) на складі військової 

частини, роздавально-здавальну відомість боєприпасів на пункті бойового постачання 

військової частини, звіти та заявку в діловодстві служби РАО.(Роздавально-здавальна 

відомість боєприпасів на пункті бойового постачання військової частини зберігається 

протягом року). 

 

Начальник складу РАО 

1. Бере посвідчення відповідальної особи і робить запис в “Книзі відвідувань та обліку 

на складі”.44 

2. Приймає гільзи і «укупорки» від відповідальної особи із роздавально-здавальною 

відомістю на пункті бойового постачання та звітом. 

3. Розміщує на складі гільзи та «укупорки». Заповнює роздавально-здавальну відомість 

боєприпасів (ракет) на складі військової частини. 

4. Робить запис про отримані гільзи та «укупорки» в “Картці обліку військового майна 

(некатегорійного)”45 або “Книзі обліку наявності та руху військового майна (склад, 

підрозділ)”.46 

5. Передає начальнику служби РАО роздавально-здавальну відомість на пункті бойового 

постачання та звіт, роздавально-здавальну відомість боєприпасів (ракет) на складі 

військової частини та заявку. 

Комісія (зі списання) 

1. Отримує звіт, роздавально-здавальну відомість боєприпасів (ракет) на складі 

військової частини (1 прим.) від начальника служби РАО. 

2. Оформлює та підписує акт списання (1 прим.). 

3. Передає акт списання (2 прим.), звіт, роздавально-здавальну відомість боєприпасів 

(ракет) на складі військової частини начальнику служби РАО. 

Заключна частина 

У результаті виконання процесу, боєприпаси, витрачені на практичних стрільбах, 

списуються з обліку служби РАО окремого батальйону, а також з обліку бригади. 

  

 
44 Додаток 39 до Наказу МОУ від 29.06.2005 № 359 
45 Додаток 21 до Наказу МОУ від 17.08.2017 №440 
46 Додаток 13 до Наказу МОУ від 17.08.2017 №440 
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Розділ 9. Інструкція з видачі підпорядкованому підрозділу зі 

складу РАО окремого батальйону боєприпасів на бойові завдання 

Вступ 

 
Що описує цей процес? 

Процес описує видачу боєприпасів зі складу РАО окремого батальйону в 

підпорядкований підрозділ для бойових стрільб. 

Якою нормативно-правовою базою регламентується цей процес?  

Наказ Міністерства Оборони України  від 17.08.2017  № 440 (зі змінами) “Про 

затвердження Інструкції з обліку військового майна у Збройних Силах України” 

Наказ Міністра оборони України від 29.06.2005  № 359 (зі змінами) “Про затвердження 

Інструкції про організацію обліку, зберігання і видачі стрілецької зброї та боєприпасів у 

Збройних Силах України”.  

Які відповідальні особи беруть участь у процесі?    

У процесі задіяні: Начальник складу РАО, Начальник служби РАО, “Отримувач”.  

Особливості процесу: 

Боєприпаси для виконання бойових завдань дозволяється отримувати відповідальній 

особі,  отримувачу: 

• особі, відповідальній за облік, зберігання та видачу стрілецької зброї та боєприпасів у 

структурному підрозділі; 

• сержанту з матеріального забезпечення підрозділу; 

• командиру підрозділу. 

Видача проводиться зі складу РАО на підставі бойового розпорядження та заявки на 

видачу боєприпасів. Заявка на отримання боєприпасів для проведення стрільб 

оформлюється згідно конкретних потреб підрозділу для виконання бойових завдань та 

бойового штатного розпису. 
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Видача підпорядкованому підрозділу зі складу РАО батальйону 

боєприпасів на бойові завдання 

 

 

Начальник служби РАО 

1. Приймає від отримувача заявку47 (яка завізована командиром військової частини, 

приклад заповнення в додатку Ц) на видачу боєприпасів для виконання бойових 

завдань та витяг з наказу (бойового розпорядження), які є підставою для створення 

роздавально-здавальної відомості боєприпасів на пункті бойового постачання 

військової частини (далі роздавально-здавальна відомість, приклад заповнення в 

додатку Ч).48 

2. Виписує отримувачу накладні49 та роздавально-здавальні відомості боєприпасів. 

3. Реєструє, передає під особистий підпис отримувача у “Книзі реєстрації облікових 
документів”.50  

4. Приймає виконані заявку, накладні від начальника складу РАО під особистий підпис 
у “Книзі реєстрації облікових документів”. 

5. Зберігає в діловодстві служби. 

Начальник складу РАО 

1. Одержує від отримувача заявку на видачу боєприпасів для виконання бойових 

завдань в якій начальник служби РАО військової частини проставив прописом 

найменування та кількість боєприпасів, які дозволяється видати. 

2. Приймає від отримувача накладні. 

3. Видає боєприпаси. 

4. Передає на підпис отримувачу накладні.  

 
47 Додаток 9 до Наказу МОУ від 29.06.2005 № 359. 
48 Додаток 48 до Наказу МОУ від 29.06.2005 № 359. 
49 Додаток 7 до Наказу МОУ від 29.06.2005 № 359. 
50 Додаток 1 до Наказу МОУ від 17.08.2017 №440. 

Процес починається з того, що начальник служби РАО отримує наказ 

(бойове распорядження) і доводить його до відома начальника складу РАО. 

Планує видачу відповідно до потреб підрозділів та сформованих 

матеріальних запасів. Після отримання дозволу від командира військової 

частини на видачу боєприпасів начальник служби РАО військової частини у 

заявці на видачу стрілецької зброї та боєприпасів вносить прописом 

найменування та кількість боєприпасів, які дозволяється видати.  



37 
 

5. Одержує підписані отримувачем накладні.  

6. Робить запис в “Книзі обліку наявності та руху військового майна”51 або в “Картках 

обліку військового майна (категорійного)”.52  

7. У кінці дня передає виконані заявку та накладні начальнику служби РАО під 

особистий підпис у «Книзі реєстрації облікових документів». 

Отримувач 

1. Звертається до начальника служби РАО та передає йому погоджену заявку та витяг з 

наказу, які є підставою для створення роздавально-здавальної відомості. 

2. Отримує у начальника служби РАО під особистий підпис в “Книзі реєстрації та руху 
облікових документів”: 

• зареєстровану роздавально-здавальну відомість (2 прим.); 

• накладні (3 прим.); 

• узгоджену заявку. 

3. Звертається до начальника складу РАО та передає узгоджену заявку, накладні (3 
прим.), які є підставою для отримання боєприпасів (залишає у начальника складу). 

4. Отримує боєприпаси (згідно заявки). 

5. Підписує заповнені накладні (3 прим. Наказ №359/додаток 7), 1 прим. залишає собі, 
а 2 прим. повертає начальнику складу. 

 

 

Заключення 

Таким чином,  у підрозділ зі складу РАО батальйону будуть видані боєприпаси, а факт 

видачі буде зафіксовано/обліковано у відповідних документальних формах. 

 
51 Додаток 13 до Наказу МОУ від 17.08.2017 №440 
52 Додаток 31 до Наказу МОУ від 17.08.2017 №440 

Роздавально-здавальну відомість на боєприпаси, що будуть роздані, 

виписує начальник служби РАО в 2-х примірниках. У підрозділі (після 

заповнення ведеться до 14 діб) залишається 1 прим. у командира, як 

підтвердження, 2-й примірник повертається в службу РАО разом з 

узагальненими донесеннями, що далі будуть підставою для створення акту 

списання та поповнення боєкомплекту. 
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Розділ 10. Інструкція зі списання ракет і боєприпасів, 

витрачених на виконанні бойових завдань 

Вступ 

 
Що описує цей процес? 

Процес описує списання ракет і боєприпасів в службі РАО окремого батальйону, 

витрачених під час виконання бойових завдань. 

Якою нормативно-правовою базою регламентується цей процес? 

Наказ Міністерства Оборони України  від 17.08.2017 №440 (зі змінами) “Про 

затвердження Інструкції з обліку військового майна у Збройних Силах України”. 

Наказ Міністра оборони України від 29.06.2005 №359 (зі змінами) “Про затвердження 

Інструкції про організацію обліку, зберігання і видачі стрілецької зброї та боєприпасів у 

Збройних Силах України”. 

Наказ Міністерства оборони України від 29.03.2021 №81 “Про затвердження Порядку 

списання військового майна у Збройних Силах України та Державній спеціальній службі 

транспорту”. 

Які відповідальні особи беруть участь у процесі? 

У процесі задіяні: начальник служби РАО, відповідальна особа, комісія (по списанню), 

командир військової частини. 

Особливості процесу: 

Коли боєприпаси витрачаються при виконанні бойових завдань: 

1) стріляні гільзи патронів стрілецької зброї, реактивних освітлювальних, сигнальних 

та імітаційних патронів, гранатометні постріли, транспортно-пускові контейнери реактивні 

протитанкові гранати, скоби та кільця запалів ручних гранат, використаних при веденні 

бойових дій, у тому числі під час антитерористичних операцій, на пункт бойового 

постачання (склад РАО) не здаються; 

2) стріляні гільзи боєприпасів до артилерійських систем та порожні упаковки з-під них 

здаються на пункт бойового постачання (склад РАО). 

Зняття з обліку витрачених у ході бойових дій артилерійських, стрілецьких боєприпасів 
та ракет здійснюється за актом списання,53 який складається в окремому батальйоні у трьох 
примірниках на підставі даних роздавально-здавальних відомостей боєприпасів на пункті 

бойового постачання військової частини.54  
Списання усіх видів ракет витрачених (використаних) у ході бойових дій (відсічі 

 
53 Додаток 3 до Наказу МОУ від 29.03.2021 №81. 
54 Додаток 48 до Наказу МОУ від 29.06.2005 № 359. 
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збройної агресії) проводиться на підставі акта про проведення пуску у ході бойових дій,55 з 
додаванням до нього акта якісного (технічного) стану.56 

 

 

 
Приклад акта списання боєприпасів наведено в додатку Щ. 

Списання ракет і боєприпасів, витрачених на 

виконанні бойових завдань 

 

 

Начальник служби РАО окремого батальйону 

1. Отримує від відповідальної особи (командира підрозділу) заповнену 

роздавально-здавальну відомість на боєприпаси разом з узагальненими донесеннями за 

звітний період (рапорт по витратах боєприпасів); 

2. На підставі оформлених і перевірених роздавально-здавальних відомостей та 

узагальнених донесень, у службі РАО складається акт списання боєприпасів, а також акт про 

проведення пуску ракет у ході бойових дій з додаванням до нього акта якісного (технічного) 

стану ракет стосовно всіх використаних ракет, у трьох примірниках 

3. Передає роздавально-здавальну відомість(ті) разом з узагальненими 

донесеннями за звітний період, акт списання боєприпасів, а також акт про проведення пуску 

ракет у ході бойових дій з додаванням до нього акта якісного (технічного) стану ракет комісії 

для засвідчення їх (актів) підписами голови та членів комісії. 

 
55 Додаток 23 до Наказу МОУ від 29.03.2021 №81. 
56 Додаток 1 до Наказу МОУ від 29.03.2021 №81. 

ДОВІДКОВО: Роздавально-здавальна відомість на боєприпаси, ведеться у 

підрозділі протягом 10-14 діб та після її закриття перший примірник залишається у 

командира підрозділу (для підтвердження), другий примірник повертається в службу 

РАО разом з узагальненими донесеннями, що далі будуть підставою для створення акта 

списання та поповнення боєкомплекту. 

Зазначені донесення та роздавально-здавальні відомості перевіряються та 

зберігаються у службі РАО військової частини протягом року. 

Процес починається з того, що відповідальна особа приносить примірник 

оформленої роздавально-здавальної відомості до служби РАО військової частини 

разом з узагальненими донесеннями за звітний період.  
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Комісія (по списанню) 
1. Отримує донесення (звіт), роздавально-здавальну відомість на боєприпаси, акт 

якісного (технічного) стану на використані ракети від начальника служби РАО; 

 

2. Перевіряє відповідні документи, засвідчує особистими підписами голови та 

членів комісії акти списання та акти про проведення пуску ракет у ході бойових дій;  

Довідково: В акті списання боєприпасів вказуються номери донесень та 

роздавально-здавальних відомостей на пунктах бойового постачання. 

 

На дороговартісні ПТКР, ЗКР, одноразові ручні гранатомети, в т.ч. іноземного 

виробництва отриманих у якості МТД, акт на списання оформлюється окремо на 

кожний виріб. 

 

Списання виданих ракет та боєприпасів, які не використані, ЗАБОРОНЯЄТЬСЯ! 

 

3. Передає акт списання (у трьох примірниках), донесення (звіт), роздавально-

здавальну відомість на боєприпаси, акт про проведення пуску у ході бойових дій з додаванням 

до нього акта якісного (технічного) стану використаних ракет начальнику служби РАО. 

 

Начальник служби РАО окремого батальйону 
1. Приймає від комісії (по списанню) акт списання, акт про проведення пуску (3 

примірники) з додатком до нього акта якісного (технічного) стану використаних ракет, 

роздавально-здавальну відомість та донесення (звіт); 

2. Підписує акт списання, акт про проведення пуску у командира військової частини 

(окремого батальйону); 

Довідково: При оформленні актів списання у окремому батальйоні (військовій 

частині, яка не перебуває на окремому особовому рахунку у службі забезпечення органу 

військового управління (в/ч А0589), командир батальйону (окремої військової частини) 

підписується в розділі ВИСНОВКИ СТАРШИХ НАЧАЛЬНИКІВ та його підпис скріплюється 

гербовою печаткою. 

4. Направляє (у трьох примірниках) підписаний акт списання, акт про проведення 

пуску з додаванням акта технічного стану ракет по підпорядкованості на начальника служби 

РАО окремої бригади для перевірки і затвердження командиром бригади. 

5. Отримує затверджений командиром бригади акт списання, акт про проведення 

У випадку коли підрозділи використовують артилерійські снаряди, гільзи 

від них, незалежно від калібру, їхня порожня «тара» здаються на склад РАО та 

ставляться на облік.(Наказ№359, розділ Х, п.7). 
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пуску (по одному примірнику), які реєструє в книзі реєстрації облікових документів; 

6. Вносить відповідні записи до книги обліку наявності та руху військового майна 

та інші облікові документи; 

7. Копію акта списання передає до ФЕС; 

8. Зберігає акт списання, акт про проведення пуску, акт технічного стану ракет, 

роздавально-здавальну відомість та донесення (звіт) в діловодстві служби РАО протягом року. 

 

 

Начальник служби РАО окремої бригади 

1. Перевіряє правильність оформлення акта(ів) списання боєприпасів, акт (ів) про 

проведення пуску; 

2. Подає на затвердження акт (и) списання боєприпасів, акт (и) про проведення пуску 

командиру військової частини (окремої бригади). Підпис командира військової частини 

скріплюється гербовою печаткою; 

3. Після затвердження командиром військової частини (окремої бригади) акта списання 

боєприпасів, акта про проведення пуску реєструє їх в книзі реєстрації облікових документів; 

4. Вносить відповідні записи до книги обліку наявності та руху військового майна й інші 

облікові документи; 

5. Перші примірники актів залишаються у службі забезпечення військової частини 

(окремої бригади), копії яких передаються до ФЕС бригади, другі примірники актів (із 

додаванням акта технічного стану ракет до акта про проведення пуску) разом із супровідним 

листом подаються до відповідної служби забезпечення органу військового управління (в/ч 

А0589) для списання з обліку бригади, третій примірник повертається до служби РАО 

окремого батальйону. 

 

Документи на списання витрачених ракет, артилерійських та стрілецьких 

боєприпасів подаються систематично до відповідної служби забезпечення органу 

військового управління (в/ч А0589) до 25 числа місяця, в якому були їх витрати (пуски). 

 

У результаті виконання процесу, ракети та боєприпаси, витрачені на виконання бойових 

Начальники служб РАО окремих батальйонів (військових частин) Сил 

територіальної оборони, які відокремлені з питань забезпечення та перебувають на 

окремих особових рахунках служби забезпечення органу військового управління 

(Центрального управління забезпечення засобами ураження Озброєння Командування 

Сил логістики ЗС України (в/ч А0589), організовують отримання, оприбуткування 

(облік), списання ракет і боєприпасів та належне звітування самостійно (силами та 

засобами підпорядкованих служб). Затвердження документів (актів) на списання 

(технічного стану) у цих військових частинах здійснюється безпосередньо 

командирами окремих батальйонів (військових частин). 
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завдань, списуються з обліку служби РАО окремого батальйону, а також з обліку окремої 

бригади. 

 

Начальники служб РАО окремих батальйонів (військових частин) Сил територіальної 

оборони, які відокремлені з питань забезпечення та перебувають на окремих особових 

рахунках служби забезпечення органу військового управління (Центрального управління 

забезпечення засобами ураження Озброєння Командування Сил логістики ЗС України (в/ч 

А0589), організовують отримання, оприбуткування (облік), списання ракет і боєприпасів та 

належне звітування самостійно (силами та засобами підпорядкованих служб). Затвердження 

документів (актів) на списання (технічного стану) у цих військових частинах здійснюється 

безпосередньо командирами окремих батальйонів (військових частин). 

Заключна частина 

У результаті виконання процесу, ракети та боєприпаси, витрачені на виконання бойових 

завдань, списуються з обліку служби РАО окремого батальйону, а також з обліку окремої 

бригади. 
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Розділ 11. Інструкція з прийому стрілецької зброї та 

боєприпасів від підрозділу на склад РАО 

Вступ 

 

Що описує цей процес? 

Процес описує прийом зброї та боєприпасів на склад РАО окремого батальйону від 

підрозділу. 

Якою нормативно-правовою базою регламентується цей процес?  

Наказ Міністерства Оборони України від 16.07.97 № 300 «Про затвердження Положення 

про військове (корабельне)  господарство Збройних Сил України» 

Наказ Міністерства Оборони України від 17.08.2017 № 440 (зі змінами) “Про 

затвердження Інструкції з обліку військового майна у Збройних Силах України”.  

Наказ Міністра оборони України від 29.06.2005 № 359 (зі змінами) “Про затвердження 

Інструкції про організацію обліку, зберігання і видачі стрілецької зброї та боєприпасів у 

Збройних Силах України”. 

Які відповідальні особи беруть участь у процесі?  

У процеси задіяні: начальник складу РАО, начальник служби РАО, особа що здає. 

Особливості процесу. 

Приймання стрілецької зброї від підрозділу здійснюється від військовослужбовця, який 

в підрозділі відповідає за облік, зберігання та видачу стрілецької зброї та боєприпасів 

(зазвичай, сержант із матеріального забезпечення, за його відсутності ‒ командир підрозділу) 

(далі особа, що здає). Зброя, що здається, поділяється на два типи: 1) особиста зброя, 2) не 

особиста зброя. 

 
 

 

 
 

  

Процес здавання особистої зброї вважається завершеним тоді коли запис про 

здану (дата видачі, назва, заводський номер зброї та підпис командира підрозділу) 

внесений у військовий квиток військовослужбовця, запис завірено гербовою 

печаткою. 
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Прийом стрілецької зброї та боєприпасів від підрозділу на склад РАО 

батальйону 

 

 

Начальник служби РАО 

1. Отримує витяг з наказу (підстава для здавання зброї), за потреби, військові квитки 

або офіцерські посвідчення, від особи, що здає. 

2. Виписує накладні на здавання військового майна у військовій частині (3 прим.).57 

3. Передає накладні (3 прим.) особі, що здає та отримує її особистий підпис при 

реєстрації накладних в “Книзі реєстрації та руху облікових документів”.58 

4. Отримує виконані накладні (2 прим.) (рапорт, якщо є зауваження до зброї) від 

начальника складу РАО. Реєструє накладні в “Книзі реєстрації та руху облікових 

документів” та отримує особистий підпис особи, що здає. 

5. Робить запис про отримання зброї в “Книзі обліку наявності та руху військового майна 

(служба забезпечення)”.59 

6. Робить запис про отриману зброю в “Книзі обліку за номерами і закріплення 

озброєння, військової техніки та іншого військового майна (служба забезпечення, 

підрозділ зберігання)”.60 

7. Зберігає накладну в діловодстві служби. 

8. Передає накладну (1 прим.) в ФЄС. 

Начальник складу РАО 

1. Бере посвідчення відповідальної особи і робить запис в “Книзі відвідувань та обліку 

робіт на складі (сховищі)”.61 

2. Отримує накладні від особи, що здає (3 прим.). 

 
57 Додаток 57 до Наказу МОУ від 17.08.2017 №440 
58 Додаток 1 до Наказу МОУ від 17.08.2017 №440 
59 Додаток 46 до Наказу МОУ від 17.08.2017 №440 
60 Додаток 47 до Наказу МОУ від 17.08.2017 №440 
61 Додаток 39 до Наказу МОУ від 29.06.2005 № 359 

Процес починається з того, що особа, що здає звертається до начальника 

служби РАО, зазвичай, це сержант з матеріального забезпечення (старшина), 

за його відсутністю - командир підрозділу (роти, батареї), і віддає йому витяг 

з наказу на здавання зброї та військові квитки військовослужбовців, зброя яких 

здається. 
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3. Отримує зброю від особи що здає. 

4. Перевіряє зброю. 

5. Заповнює накладні. 

6. Якщо є зауваження до зброї, вказує їх в накладній, пише рапорт на начальника служби 

РАО та підписує рапорт. 

7. Підписує накладні (3 прим.). 

8. Затверджує накладні у особи, що здає. 

9. Передає накладну (1 прим.) особі, що здає. 

10.Робить копію накладної та рапорту (за бажанням). 

11.Передає рапорт та накладну (2 прим.) начальнику служби РАО. 

12.Робить записи в “Книзі обліку за номерами і закріплення озброєння, військової 

техніки та іншого військового майна (служба забезпечення, підрозділ зберігання)”. 

Також робить запис у “Книзі обліку наявності та руху військового майна (склад, 

підрозділ)”62 або в “Картці обліку військового майна (категорійного)”.63 

13.Робить копію накладної та підшиває в архів (рекомендовано). 

Особа, що здає 

1. Передає витяг з наказу (це підстава для здавання зброї). 

2. Отримує від начальника служби РАО під особистий підпис в “Книзі реєстрації 

облікових документів”64 накладні (3 прим.) з підписом начальника служби РАО на 

здачу зброї на склад РАО. 

3. Звертається до начальника складу РАО та передає накладні (3 прим.). 

4. Здає зброю(якщо у начальника складу РАО є зауваження до зброї, тоді дає пояснення 

в письмовій формі). 

5. Підписує накладні (3 прим.) і отримує накладну (1 прим.) з підписом начальника 

складу РАО. 

  

 
62 Додаток 13 до Наказу МОУ від 17.08.2017 №440 
63 Додаток 31 до Наказу МОУ від 17.08.2017 №440 
64 Додаток 1 до Наказу МОУ від 17.08.2017 №440 
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Заключна частина 

Таким чином,  окремий підрозділ здасть зброю та боєприпаси на склад РАО 

окремого батальйону, що також буде зафіксовано у відповідних документальних формах 

та зроблено відмітки у військових квитках факт здачі. 

  

Приймання стрілецької зброї від особового складу, проводиться  через 

списання у відомості закріплення зброї за особовим складом (крім 

військовослужбовців, у яких штатна зброя - пістолет) 

Винятком є випадок, коли на період відсутності військовослужбовців (крім 

військовослужбовців строкової військової служби) у військовій частині не більше 

60 діб, їхня особиста стрілецька зброя та боєприпаси до неї на склад РАО 

військової частини не здаються. 

Про здачу особистої зброї має бути відмітка у військовому 

квитку/офіцерському посвідченні, яка буде завірена гербовою печаткою ВЧ. У 

випадку підрозділу (рота, батарея) – такий запис робить командир підрозділу. 
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Розділ 12. Інструкція зі зняття з обліку зброї, яка була 

втрачена в підпорядкованому підрозділі 

Вступ 

 
Що описує цей процес?  

Процес зняття з обліку зброї, що викрадена або втрачена. 

Якою нормативно-правовою базою регламентується цей процес? 

Наказ Міністерства Оборони України від 17.08.2017 440 (зі змінами) “Про затвердження 

Інструкції з обліку військового майна у Збройних Силах України”. 

Наказ Міністра Оборони України від 29.06.2005 №359 (зі змінами) “Про затвердження 

Інструкції про організацію обліку, зберігання і видачі стрілецької зброї та боєприпасів у 

Збройних Силах України”. 

Наказ Міністерства оборони України від 29.03.2021 №81 (зі змінами) “Про 

затвердження Порядку списання військового майна у Збройних Силах України та Державній 

спеціальній службі транспорту”. 

Які відповідальні особи беруть участь у процесі?  

У процесі задіяний начальник служби РАО. 

Особливості процесу 

Про кожен випадок крадіжки або втрати стрілецької зброї і боєприпасів командир ВЧ 

повинен: 

• доповісти за підпорядкованістю (по команді), повідомити командира військової 

частини А0120, а також повідомити підрозділ військової контррозвідки СБУ, 

регіональний орган СБУ, Національну поліцію України, орган управління Військової 

служби правопорядку у Збройних Силах України (далі - Служба правопорядку) у зоні 

діяльності якого дислокується військова частина; 

• призначити службове розслідування за фактом крадіжки (втрати) стрілецької зброї 

(боєприпасів), за підсумками якого прийняти відповідні рішення; 

• організувати співпрацю з відповідним органом управління Служби правопорядку та 

Національною поліцією України щодо розшуку викраденої або втраченої стрілецької 

зброї (боєприпасів). 
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Зняття з обліку зброї, втраченої в підпорядкованому підрозділі 

 

 

Начальник служби РАО 

1. Отримує рапорт про втрату зброї від командира підрозділу. 

2. Згідно рапорту перевіряє чи була зброя на обліку в “Книзі обліку за номерами і 

закріплення озброєння, військової техніки та іншого військового майна" (служба 

забезпечення, підрозділ зберігання)”.65 

3. Якщо зброя не була на обліку, то начальник служби РАО підшиває рапорт в архів та 

сповіщає командира підрозділу про те, що зброя не була на обліку. 

4. Якщо зброя була на обліку: 

4.1. Начальник служби РАО узгоджує рапорт, ставлячи  відмітки “Узгоджено”. 

4.2. Передає рапорт командиру ВЧ. 

4.3. Ознайомлюється з наказом командира ВЧ про призначення службового 

розслідування. 

 

 

5. На кожну одиницю викраденої (втраченої) стрілецької зброї складається сім 

примірників “Картки обліку викраденої (втраченої) зброї”66 (приклад заповнення 

наведено в додатку Н), а на кожну номенклатуру (партію) викрадених (втрачених) 

боєприпасів складається сім примірників “Картки обліку викрадених (втрачених) 

боєприпасів”67 (приклад заповнення наведено в додатку О). Бланки зазначених вище 

Карток виготовляються і заповнюються безпосередньо у військових частинах. 

 
65 Додаток 47 до Наказу МОУ від 17.08.2017 №440 
66 Додаток 1 до Наказу МОУ від 29.06.2005 № 359 
67 Додаток 2 до Наказу МОУ від 29.06.2005 № 359 

Процес починається з того, що командир підрозділу подає рапорт про те, 

що зброя втрачена. У рапорті командир підрозділу вказує місце події, час, 

обставини та перелік зброї (заводські номери), яка була втрачена. 

Командир військової частини видає наказ на проведення службового 

розслідування за фактом втрати зброї.  
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Заповнені картки обліку, не пізніше двох діб з моменту доповіді про викрадання (втрату) 

стрілецької зброї та боєприпасів, надсилаються: 

• два примірники на викрадену (втрачену) зброю, викрадені (втрачені) боєприпаси - до 

територіального органу Національної поліції України; 

• один примірник на викрадену (втрачену) зброю, викрадені (втрачені) боєприпаси - до 

органу управління Служби правопорядку, у зоні діяльності якого дислокується 

військова частина; 

• один примірник на викрадену (втрачену) зброю, викрадені (втрачені) боєприпаси - до 

Головного управління Військової служби правопорядку Збройних Сил України; 

• один примірник на викрадену (втрачену) зброю, викрадені (втрачені) боєприпаси - до 

служби (відділу) РАО вищих органів військового управління за підпорядкованістю; 

• один примірник на викрадену (втрачену) зброю, викрадені (втрачені) боєприпаси із 

супроводжувальним листом, у якому вказуються номер військової частини, 

підпорядкування, детальний опис обставин крадіжки (втрати), - до військової частини 

А0120. 

Один примірник “Картки обліку викраденої (втраченої) зброї”, ”Картки обліку 

викрадених (втрачених) боєприпасів” залишаються в окремій справі військової частини 

з обліку викраденої (втраченої) стрілецької зброї та боєприпасів і зберігаються до 

отримання інформації про розшук стрілецької зброї (боєприпасів). 

 

 
  

Після виявлення (знайденні) стрілецької зброї (боєприпасів), картки обліку 
складаються та надсилаються у вищенаведеному порядку. 

 

У разі залучення військової частини або її підрозділів до ведення бойових 
дій, унаслідок чого виникла масова втрата (знищення, пошкодження) стрілецької 
зброї (боєприпасів), або у разі виникнення втрат, щодо яких на даний момент 
неможливо уточнити перелік та номерний облік (маркування) стрілецької зброї 
(боєприпасів), картки обліку надсилаються в місячний строк після проведення 
перевірки (інвентаризації), з’ясування відповідних обставин та проведення слідчих 
дій. При цьому відповідний адресат інформується про причину невчасного надання 
карток обліку. 
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6. Порядок дій особи, що проводить розслідування. 

6.1. Йде у підрозділ та отримує пояснення від особи, яка втратила зброю. 

6.2. Бере пояснення у свідків. 

6.3. Бере пояснення у командира підрозділу. 

6.4. На основі всіх пояснень формує власні висновки. 

6.5. Підписує висновки у осіб, пов'язаних із розслідуванням. 

6.6. Узгоджує підписані висновки з юристом. 

6.7 Якщо висновки не погоджено, то коригує висновки згідно зауважень юриста. 

6.8 Якщо висновки погоджено, то передає висновки та пояснення командиру ВЧ. 

7. Начальник служби РАО отримує наказ про результати службового розслідування від 

командира ВЧ. 

7.3. Готує подання на бригаду та ФЕС (2 прим.). 

7.4. Затверджує подання у командира ВЧ. 

7.5. Передає затверджене подання в бригаду. 

7.6. Передає затверджене подання в ФЕС. 

7.7. Робить запис в “Книзі обліку втрат військового майна”68 (приклад заповнення 

приведено в додатку П). 

7.8. Підшиває подання, наказ про проведення службового розслідування та наказ 

про результати службового розслідування в архів. 

7.9. Після цього розслідування вважається проведеним, матеріали затвердженими 

та переданими по команді. 

Заключення 

У результаті виконання процесу, зброя або боєприпаси, що були викрадені (втрачені)  

зняті з обліку. Також про факт викрадення (втрати)  проінформовано відповідні структури. 

Начальнику служби РАО заборонено вести слідство але він зобов’язаний створити належні 

умови та сприяти проведенню слідчих дій. 

  

 
68 Додаток 6 до Наказу МОУ від 29.03.2021 №81 
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Розділ 13. Інструкція з прийому трофейної зброї та боєприпасів 

Вступ 

 
 

Що описує цей процес?  

Процес описує прийом трофейної зброї та її оприбуткування, від військовослужбовця 

на склад РАО батальйону. 

Якою нормативно-правовою базою регламентується цей процес? 

Наказ Міністерства Оборони України від 17.08.2017 №440 (зі змінами) “Про 

затвердження Інструкції з обліку військового майна у Збройних Силах України”. 

Наказ Міністра Оборони України від 29.06.2005 №359 (зі змінами) “Про затвердження 

Інструкції про організацію обліку, зберігання і видачі стрілецької зброї та боєприпасів у 

Збройних Силах України”. 

Які відповідальні особи беруть участь у процесі? 

У процесі задіяні начальник складу РАО, начальник служби РАО, комісія. 

Особливості процесу: 

Трофейна зброя завжди здається у службу РАО ВЧ з рапортом командира підрозділу. У 

рапорті мають бути вказані місце, час та обставини отримання зброї, її види та кількість. Після 

прийому трофейної зброї вона обліковується в окремих регістрах (наказ МОУ від 17.08.2017 

№440/X п.3). Приймання трофейного майна, зібраного в районах бойових дій, здійснюється 

комісією військової частини з оформленням акту приймання-передачі військового майна, 

який складається по кожному виду майна у трьох примірниках. Перший примірник 

залишається у відповідній службі забезпечення військової частини, другий - передається до 

фінансово-економічного органу військової частини, третій - надається до служби 

забезпечення органу військового управління(наказ МОУ від 17.08.2017 №440/X п.21). 
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Прийом трофейної зброї та боєприпасів 

 

 

Начальник служби РАО 

1. Через відповідальну особу отримує інформацію (рапорт) про те, що до військової 

частини надійшла трофейна зброя або боєприпаси. 

2. Виписує накладні (2 прим.) про тимчасове розміщення трофейного майна на складі, 

реєструє їх в “Книзі реєстрації облікових документів”69 під особистий підпис 

відповідальної особи. 

3. Дає розпорядження начальнику складу РАО розмістити трофейну зброю або 

боєприпаси на складі, передає через відповідальну особу накладні (2 прим.). 

4. Підшиває рапорт від відповідальної особи в архів. 

5. Отримує повідомлення від начальника складу РАО про те, що трофейна зброя або 

боєприпаси розміщені на складі. 

6. Подає рапорт на командира ВЧ. 

7. Отримує повідомлення від стройової частини про те, що наказ на приймання 

трофейної зброї або боєприпасів підписано. 

8. Звертається у стройову частину і забирає наказ. 

9. Повідомляє голову комісії (яка буде приймати трофейну зброю), про те, що необхідно 

зробити огляд трофейної зброї та оформити відповідні паперові форми згідно 

керівних документів (залежно від типу майна) з трофейною зброєю та передає наказ. 

10.Підписує акти від комісії: акт прийому-передачі (2 прим.),70 акт технічного стану 

військового майна (2 прим.).71 

11.Звертається у стройову частину і передає акт прийому-передачі і акт технічного стану 

військового майна на підпис командира ВЧ. 

12.Отримує повідомлення від стройової частини про те, що акт технічного стану 

військового майна та акт прийому-передачі підписані. 

 
69 Додаток 1 до Наказу МОУ від 17.08.2017 №440 
70 Додаток 60 до Наказу МОУ від 17.08.2017 №440 
71 Додаток 6 до Наказу МОУ від 17.08.2017 №440 

Процес починається з того, що відповідальна особа з підрозділу, бійці 

якого отримали трофейну зброю, звертається до начальника служби РАО з 

рапортом, у якому зазначається місце, обставини та час набуття трофейної 

зброї, перелік та заводські номери 

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/z1192-17#Text
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13.Забирає підписані акт технічного стану військового майна та акт прийому-передачі зі 

стройової частини. 

14.Передає копії акту технічного стану військового майна та акту прийому-передачі в 

ФЕС. 

15.Передає оригінали акту технічного стану військового майна та акту прийому-передачі 

до служби забезпечення органу військового управління (для батальйону – це 

бригада). 

16.Робить копії акту технічного стану військового майна та акту прийому-передачі. 

17.Вносить запис в окремий регістр. 

18.Підшиває акт технічного стану військового майна, акт прийому-передачі, накладні та 

наказ в архів. 

 

 

Комісія 

1. Отримує повідомлення від начальника служби РАО про те, що необхідно зробити 

огляд трофейної зброї та оформити відповідні паперові форми згідно керівних 

документів (залежно від типу майна) з трофейною зброєю та отримує наказ. 

2. Роздруковує форми: акт прийому-передачі (2 прим.), акт технічного стану військового 

майна (2 прим.). 

3. Попереджає начальника складу РАО про свій візит та іде на склад РАО. 

4. Перевіряє комплектність, технічний стан трофейної зброї та вписує в документи. 

5. Заповнює акт технічного стану військового майна та акт прийому-передачі. 

6. Підписує акт технічного стану військового майна та акт прийому-передачі. 

7. Підписує та передає начальнику служби РАО та начальнику складу РАО: акт прийому-

передачі (2 прим.), акт технічного стану військового майна (2 прим.). 

Начальник складу РАО 

1. Приймає розпорядження від начальника служби РАО про необхідність розміщення 

зброї та накладні (2 прим.) від відповідальної особи, яка прийшла на склад з 

трофейною зброєю. 

Досить часто знайдена зброя виявляється не втраченою ворогом, а 

втрачена військовослужбовцями наших військ в силу тих чи інших обставин. 

Наполегливо рекомендується сповістити вищий довольчий орган про те, що 

знайдено зброю. 
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2. Записує інформацію про відповідальну особу, яка принесла трофейну зброю, до 

“Книги відвідувань та обліку робіт на складі (сховищі)”.72 

3. Розміщує (тимчасово) зброю на складі РАО. 

4. Заповнює накладну на прийняту трофейну зброю (2 прим.) (вписує заводські номери, 

комплектність, стан). 

5. Підписує накладну. 

6. Затверджує накладну у Відповідальної особи. 

7. Робить копію накладної. 

8. Повідомляє начальнику служби РАО, що трофейна зброя розміщена на складі РАО та 

передає накладні (2 прим.). 

9. Заповнює “Картку обліку військового майна (категорійного)”, робить запис у “Книзі 

обліку за номерами і закріплення зброї військової техніки та іншого військового майна 

(служба забезпечення, підрозділ зберігання)”.73 

Заключна частина 

У результаті процесу трофейна зброя прийнята, розміщена на складі РАО, облікована в 

окремій Книзі, в якій обліковується військове майно, що надійшло без документів та 

атестатів. Подальші дії з цим майном визначаються за наказами старшого начальника.  

Можливі подальші дії з трофейною зброєю:  

• дозволене подальше використання (якщо подібна зброя передбачена штатним 

розписом); 

• зброя буде переміщена до органу військового управління для балістичних випробувань 

та певних дій у тому числі для службового розслідування, пов’язаних з ідентифікацією. 

  

 
72 Додаток 39 до Наказу МОУ від 29.06.2005 № 359 
73 Додаток 47 до Наказу МОУ від 17.08.2017 №440 
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Розділ 14. Інструкція з прийому майна, що надійшло від 

волонтерів 

Вступ 

 
Що описує цей процес? 

Процес описує прийом та оприбуткування волонтерського майна (що не потребує 

оплати) на склад РАО батальйону. 

Якою нормативно-правовою базою регламентується цей процес? 

Наказ Міністерства Оборони України від 17.08.2017 440 (зі змінами) “Про затвердження 

Інструкції з обліку військового майна у Збройних Силах України”. 

Наказ Міністра Оборони України від 29.06.2005 №359 (зі змінами) “Про затвердження 

Інструкції про організацію обліку, зберігання і видачі стрілецької зброї та боєприпасів у 

Збройних Силах України”. 

Наказ Міністерства фінансів України 23.01.2015 № 11 “Про затвердження Методичних 

рекомендацій з бухгалтерського обліку для суб'єктів державного сектору”. 

Які відповідальні особи беруть участь у процесі? 

У процесі задіяні Начальник складу РАО, Начальник служби РАО, "Комісія" (комісія при 

ВЧ, на яку покладено обов’язки по прийманню волонтерського майна). 

Особливості процесу: 

Якщо отримано майно, яке надійшло як благодійна, гуманітарна міжнародна допомога, 

від волонтерських організацій, (далі - волонтерське майно), воно має бути оприбутковано у 

військовій частині. Часто волонтерське майно надходить: 

• без документів; 

• з документами, але без вказаної ціни; 

• з документами із зазначенням ціни, але яка не є справедливою. 

Це зовсім не означає, що його не можна приймати. 

Процес ділиться на два етапи: перший ‒ безпосередньо прийом, другий ‒ 

оприбуткування. 

За відсутності супровідних документів (накладної або акту) на майно, визначення 

придатного та якісного стану майна та вартісної оцінка покладається на комісію. Отримане 

волонтерське майно може бути видане військовослужбовцям ВЧ тільки після оприбуткування 

(зокрема постановки на облік у бригаді). 

Копії документів про оприбуткування волонтерського майна, не пізніше наступного дня 

від дати поставлення його на облік направляються до відповідних служб забезпечення органів 

військового управління. Оприбуткування у батальйоні може відбутись лише тоді коли на це є 

наказ командира бригади. Прийняття зброї, як волонтерського майна, в службі РАО військової 

частини, за звичним механізмом приймання волонтерського майна, неможливо.  
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Прийом майна, що надійшло від волонтерів 

 

 

Начальник служби РАО 

1. Зустрічається з волонтерами та перевіряє їхні документи. 

2. Перевіряє відповідність майна номенклатурі служби РАО, первинний стан, якість та 

придатність до використання у присутності волонтера. Якщо майно відповідає 

номенклатурі служби РАО, придатне для приймання/використання, необхідно надати 

розпорядження начальнику складу РАО на тимчасове його зберігання. 

3. Якщо прийнято рішення не приймати запропоновано майно з певної причини, то 

повідомляє волонтерам, що це майно ВЧ не буде приймати. 

4. Отримує сповіщення про те, що волонтерське майно вивантажене на складі. 

5. Повідомляє комісію, що волонтерське майно вивантажене на складі РАО. 

6. Отримує від комісії підписаний акт приймання-передачі.74 

7. Затверджує акт приймання-передачі у командира ВЧ. 

8. Передає один екземпляр акту приймання-передачі начальнику служби РАО бригади. 

9. Отримує від командира бригади наказ на оприбуткування та накладну. 

10. Дає розпорядження начальнику складу РАО на розміщення майна на складі РАО. 

Передає накладну для затвердження. Приймає затверджену накладну. 

11. Робить запис у “Книзі реєстрації та руху облікових документів”.75 

12. Робить запис про отримане майно в “Книзі обліку наявності та руху військового майна 

(служба забезпечення)”.76 

13. Передає акт приймання-передачі у ФЕС. 

14. Зберігає затверджений акт приймання-передачі, наказ на оприбуткування та 

накладну у діловодстві служби. 

  

 
74 Додаток 22 до Наказу МОУ від 17.08.2017 №440 
75 Додаток 1 до Наказу МОУ від 17.08.2017 №440 
76 Додаток 46 до Наказу МОУ від 17.08.2017 №440 

Процес починається з того, що до начальника служби РАО звертається 

особа-волонтер з майном, яке хочуть безкоштовно передати до батальйону. 
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Начальник складу РАО 

1. Отримує розпорядження від начальника служби РАО на прийняття волонтерського 

майна на тимчасове зберігання. 

2. Робить запис про волонтерське майно у “Книзі відвідувань та обліку робіт на складі 

(сховищі)”77 на основі  посвідчення особи. 

3. Вивантажує волонтерське майно. 

4. Сповіщає начальника служби РАО про те, що волонтерське майно вивантажено. 

5. Розміщує волонтерське майно на складі РАО для зберігання. Отримує накладну. 

6. Записує в “Картку обліку військового майна (категорійного)”.78 Або в “Книгу обліку 

наявності та руху військового майна (склад, підрозділ)”.79 

7. Підшиває копію акту прийому-передачі в архів складу (рекомендовано). 

Комісія 

1. Отримує повідомлення про перевірку майна, отриманого від волонтерів. 

2. Йде на склад з бланком опис-листа. 

3. Перевіряє отримане майно. 

4. Якщо майно не придатне, сповіщає волонтерів про те, що ВЧ не буде приймати 

«волонтерку». 

5. Якщо майно придатне, вносить придатне майно в бланк опис-листа. 

6. Якщо є документи на волонтерське майно, отримує (накладну або акт). 

7. Згідно з опис-листом та цінами на майно у первинних документах (у накладній або в 

акті) формує акт приймання-передачі на отримане майно (за участю ФЕС). 

8. Уразі відсутності первинного документу із зазначенням вартості, комісія проводить 

оцінку вартості отриманого майна, погоджує її з волонтерами (за необхідності). 

9. Підписує акт приймання-передачі. 

10. Підписує акт приймання-передачі та накладну (за наявності) для волонтерів. 

11. Передає підписаний акт приймання-передачі начальнику служби РАО. 

  

 
77 Додаток 39 до Наказу МОУ від 29.06.2005 № 359 
78 Додаток 31 до Наказу МОУ від 17.08.2017 №440 
79 Додаток 13 до Наказу МОУ від 17.08.2017 №440 
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Заключна частина 

У результаті виконання процесу, надане волонтерами майно оприбутковане та взяте на 

баланс складу РАО. 

Процес приймання та оприбуткування військового майна від волонтерів має певні 

відмінності від приймання майна від іншої військової частини, але після повного 

оприбуткування волонтерського майна, воно стає власністю ЗСУ. У зв’язку з цим всі дії, 

пов’язані з подальшим користуванням, нічим не відрізняються від дій, якщо б майно прийшло 

з іншої військової частини.  

 

  

Вартість майна визначається відповідно до вартості аналогічних предметів 

вітчизняного виробництва. Комісія відповідає за оформлення первинного 

документу (акту приймання-передачі), на підставі якого служба РАО військової 

частини оприбутковує отримане майно відповідно до затверджених інструкцій 

згідно наказу МОУ від 17.08.2017  № 440/ХІІ п.2. 
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Розділ 15. Інструкція з прийому стрілецької зброї та боєприпасів 
від окремого військовослужбовця на склад РАО окремого 

батальйону 

Вступ 

 

Що описує цей процес? 

Процес описує прийом зброї та боєприпасів на склад РАО батальйону від окремого 

військовослужбовця. 

Якою нормативно-правовою базою регламентується цей процес? 

Наказ Міністерства Оборони України від 17.08.2017 440 (зі змінами) “Про затвердження 

Інструкції з обліку військового майна у Збройних Силах України”. 

Наказ Міністра Оборони України від 29.06.2005 №359 (зі змінами) “Про затвердження 

Інструкції про організацію обліку, зберігання і видачі стрілецької зброї та боєприпасів у 

Збройних Силах України”. 

Які відповідальні особи беруть участь у процесі? 

У процесі задіяні: начальник складу РАО, начальник служби РАО, військовослужбовець. 

Особливості процесу: 

Прийом стрілецької зброї може здійснюватися безпосередньо від військовослужбовця 

(це може бути офіцер чи сержант, якому по штату передбачена особиста зброя або будь 

який військовослужбовець, який отримав наказ командира ВЧ на здачу зброї). Особиста 

зброя не може вважатися остаточно прийнятою, доки не буде відкріплена, тобто не буде 

зроблено запис (з датою здачі, назвою, заводським номером зброї та підписом начальника 

служби РАО) у військовому квитку або в офіцерському посвідченні і завірений гербовою 

печаткою. Коли зброю здає безпосередньо військовослужбовець, запис у його військовому 

квитку або в офіцерському посвідченні робить начальник служби РАО.  
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Прийом стрілецької зброї та боєприпасів від окремого 

військовослужбовця на склад РАО 

 

 

Начальник служби РАО 

1. Отримує витяг з наказу (це підстава для здавання зброї), за потреби, військовий 

квиток або офіцерське посвідчення військовослужбовця. 

2. Виписує накладні на видавання (здавання) військового майна у військовій частині 

(далі накладні)80 (3 прим.). 

3. Передає накладні (3 прим.) військовослужбовцю та під особистий підпис реєструє 

накладні в “Книзі реєстрації та руху облікових документів”.81. 

4. Отримує виконану накладну (за потреби і рапорт) від начальника складу РАО. 

Реєструє отриману виконану накладну в “Книзі реєстрації та руху облікових 

документів”. 

5. Вписує у військовий квиток або в офіцерське посвідчення інформацію про здану 

зброю (назву зброї, заводський номер, дату здачі). Ставить підпис.  

6. Робить запис у “Книзі обліку за номерами і закріплення зброї військової техніки та 

іншого військового майна (служба забезпечення, підрозділ зберігання)”.82 

7. Робить запис у “Книзі обліку за номерами і закріплення зброї військової техніки та 

іншого військового майна (служба забезпечення, підрозділ зберігання)”.83  

8. Зберігає виконану накладну в діловодстві служби РАО. Передає накладну(1 прим.) в 

ФЄС. 

Начальник складу РАО 

1. Бере посвідчення особи військовослужбовця, який прийшов здавати зброю і робить 

запис в “Книзі відвідувань та обліку на складі (сховищі)”.84 

 
80 Додаток 57 до Наказу МОУ від 17.08.2017 №440 
81 Додаток 1 до Наказу МОУ від 17.08.2017 №440 
82 Додаток 46 до Наказу МОУ від 17.08.2017 №440 
83 Додаток 47 до Наказу МОУ від 17.08.2017 №440 
84 Додаток 39 до Наказу МОУ від 29.06.2005 № 359 

Процес починається з того, що особа, яка збирається здати зброю 

(військовослужбовець), звертається до начальника служби РАО з витягом з наказу 

на здавання особистої зброї (у зв’язку з переведенням, залишенням ВЧ тощо). 
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2. Отримує накладні від військовослужбовця (3 прим.). 

3. Отримує зброю та боєприпаси від військовослужбовця. 

4. Перевіряє зброю та боєприпаси. 

5. Заповнює накладні. 

6. Якщо є зауваження до зброї, вказує їх в накладних, подає рапорт на начальника служби 

РАО. 

7. Підписує накладні (3 прим.). 

8. Підписує накладні у військовослужбовця. 

9. Передає накладну (1 прим.) військовослужбовцю. 

10. Робить копію накладної та рапорту (рекомендовано). 

11. Передає накладну та рапорт начальнику служби РАО. 

12. Робить записи в “Книзі обліку за номерами і закріплення зброї військової техніки та 

іншого військового майна (служба забезпечення, підрозділ зберігання)”. 

13. Робить запис у “Картці обліку військового майна (категорійного)”85 або “Книзі обліку 

наявності та руху військового майна (склад, підрозділ)”.86 

14. Підшиває копію накладної в архів. 

Військовослужбовець 

1. Передає витяг з наказу про здавання зброї начальнику служби РАО. 

2. Отримує від начальника служби РАО під особистий підпис у “Книзі реєстрації облікових 

документів”,87 накладні (3 прим.) з підписом начальника служби РАО на здачу зброї на 

склад РАО. 

3. Звертається до начальника складу РАО та передає накладні (3 прим.). 

4. Здає зброю та боєприпаси. 

5. Підписує накладні (3 прим.) і отримує назад накладну (1 прим.) завірену підписом 

начальником складу РАО. 

6. Звертається до начальника служби РАО для отримання відмітки у військовому 

квитку/офіцерському посвідченні про здану зброю (назва зброї, заводський номер, 

дата здачі, підпис начальника служби РАО).  

7. Завіряє у начальника штабу запис у військовому квитку/офіцерському посвідченні 

гербовою печаткою. 

 

 
85 Додаток 31 до Наказу МОУ від 17.08.2017 №440 
86 Додаток 13 до Наказу МОУ від 17.08.2017 №440 
87 Додаток 1 до Наказу МОУ від 17.08.2017 №440 



62 
 

 

 

Заключна частина 

У результаті виконання процесу, особиста зброя військовослужбовця та боєприпаси до 

неї здані на склад РАО батальйону, а цей факт зафіксовано у відповідних документальних 

формах. 

  

Є винятки щодо повернення зброї: на період відсутності 

військовослужбовців (крім військовослужбовців строкової військової служби) у 

військовій частині не більше 60 діб, їхня особиста стрілецька зброя та 

боєприпаси до неї на склад РАО військової частини не здаються. 
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Розділ 16. Інструкція зі зняття з обліку зброї для нагородження 

Вступ 

 

 

Що описує цей процес?   

Процес описує зняття з обліку зброї, якою нагороджуються військовослужбовці. 

Якою нормативно-правовою базою регламентується цей процес?  

Наказ Міністерства Оборони України від 17.08.2017 № 440 (зі змінами) “Про 

затвердження Інструкції з обліку військового майна у Збройних Силах України”. 

Наказ Міністра Оборони України від 29.06.2005 № 359 (зі змінами) “Про затвердження 

Інструкції про організацію обліку, зберігання і видачі стрілецької зброї та боєприпасів у 

Збройних Силах України”. 

Які відповідальні особи беруть участь у процесі?    

У процесі задіяний начальник служби РАО.  

Особливості процесу. 

Зазвичай військовослужбовців нагороджують зброєю, яка у них була штатною. Штатна 

зброя завжди закріплена за військовослужбовцем, що підтверджує відповідний запис у його 

військовому квитку або офіцерському посвідченні. При нагородженні зброя стає власністю 

військовослужбовця, тому необхідно зробити відкріплення цієї зброї відповідним записом у 

військовому квитку чи офіцерському посвідченні. 
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Порядок зняття з обліку зброї для нагородження 

 

 

Начальник служби РАО 

1. Отримує витяг з наказу про нагородження зброєю та військовий квиток або офіцерське 

посвідчення. 

2. Робить копію витягу з наказу (2 прим.). 

3. Виписує накладні форми з-3 (4 прим.) 

4. Підписує накладну засвідчуючи запис на накладній військовослужбовця. 

5. Передає накладну (1 прим.) військовослужбовцю. 

6. Передає накладну (1 прим.) до ФЕС. 

7. Робить запис у військовому квитку чи в офіцерському посвідченні (зазначає назву зброї, 

заводський номер, дату списання) про відкріплення (здачу) зброї, яка буде використана 

для нагородження. 

8. Завіряє у начальника штаба гербовою печаткою запис у військовому квитку або в 

офіцерському посвідченні. 

9. Повертає військовослужбовцю військовий квиток або офіцерське посвідчення та витяг 

з наказу. 

10. Вносить запис в “Книгу обліку наявності та руху військового майна (служба 

забезпечення)”.88 

11. Вносить запис в “Книгу обліку наявності та руху військового майна (служба 

забезпечення)” та “Книгу обліку за номерами і закріплення зброї військової техніки та 

іншого військового майна (служба забезпечення, підрозділ зберігання)”.89 

12. Передає для зняття з обліку накладну (1 прим.) з копією витягу з наказу в бригаду. 

Залишає (накладну 1 прим.) та копію витягу з наказу в діловодстві служби. 

 
88 Додаток 46 до Наказу МОУ від 17.08.2017 №440 
89 Додаток 47 до Наказу МОУ від 17.08.2017 №440 

Процес починається з того, що до начальника служби РАО звертається 

відповідальна особа з витягом з наказу про нагородження зброєю. 
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Заключення 

Таким чином,  зброя, видана для нагородження,  знята з обліку служби РАО 

військової частини і факт отримання зброї  зафіксовано у відповідних облікових формах та у 

військовому квитку або в офіцерському посвідченні. Нова зброя, замість тієї, що отримана, 

як нагорода, може бути знову видана військовослужбовцю, якщо це передбачено штатним 

розписом.  

 

Після отримання нагородної зброї військовослужбовець зобов'язаний 

зареєструвати її у органах внутрішніх справ та створити умови для безпечного 

зберігання. 

Начальнику служби РАО бажано проінструктувати військовослужбовця 

про порядок дій, пов'язаних з реєстрацією зброї, а також особливостями, 

пов'язаними з набуттям права власності на нагородну зброю. 
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Розділ 17. Інструкція зі здачі зброї в ремонтну організацію  

зі складу РАО окремого батальйону 

Вступ 

 

 
 

Що описує цей процес?   

Процес описує здачу зброї в ремонтну організацію зі складу РАО батальйону. 

Якою нормативно-правовою базою регламентується цей процес? 

Наказ Міністерства Оборони України від 17.08.2017 №440 (зі змінами) “Про 

затвердження Інструкції з обліку військового майна у Збройних Силах України”. 

Наказ Міністра Оборони України від 29.06.2005 №359 (зі змінами) “Про 

затвердження Інструкції про організацію обліку, зберігання і видачі стрілецької зброї 

та боєприпасів у Збройних Силах України”. 

Які відповідальні особи беруть участь у процесі? 

У процесі задіяні: начальник складу РАО, начальник служби РАО. 

Особливості процесу. 

Зброю можуть ремонтувати як в майстерні батальйону, так і у сторонній ремонтній 

організації. Це залежить виключно від складності ремонту та можливості батальйонної 

майстерні (чи загалом від її наявності). Якщо ремонт проводиться “власними силами” (у 

майстерні військової частини), то зазвичай служба РАО не задіяна. Старшина підрозділу 

здає несправну стрілецьку зброю в майстерню самостійно, в такому разі стрілецька зброя, 

яка перебуває в ремонті, незалежно від результату проведених робіт, у кінці робочого дня 

повертається в підрозділ (на склад) (Наказ359/VІ  п.4). Старшина підрозділу здає несправну 

стрілецьку зброю в майстерню із записом у «Книзі обліку військового майна, що видається в 

тимчасове користування»,90 у якій начальник майстерні розписується за прийняття зброї. 

Якщо зброя передається в сторонню ремонтну організацію, наряд на ремонт видається 

бригадою або вищим управлінським органом на підставі заявки на ремонт, яка в свою чергу 

формується на підставі складеного комісією Акту технічного стану. Зброя, яка здається в 

ремонт, ніколи не знімається з обліку, тому після ремонту не потребує постановки на облік.  

  

 
90 Додаток 16 до Наказу МОУ від 17.08.2017 №440 
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Порядок здачі зброї до ремонтної організації зі складу РАО 

батальйону 

 

 

Начальник служби РАО 

1. Бере з архіву накладну,91 за якою підрозділ здавав зламану зброю на склад РАО для 

ремонту (якщо зброя здана на склад РАО). Подає рапорт командиру ВЧ. Отримує наказ 

від командира та скликає комісію для створення акту технічного стану. 

 

  

2. На підставі акту технічного стану формує та подає заявку на ремонт начальнику 
служби РАО бригади. 

3. Отримує з бригади наряд на ремонт. 

4. Реєструє наряд в “Книзі реєстрації облікових документів”92 під особистий підпис 
начальника складу РАО. 

5. Передає начальнику складу РАО підписаний наряд на ремонт.  

6. Отримує від начальника складу РАО наряд, затверджений печаткою ремонтної 
організації, що прийняла зброю та під особистий підпис реєструє в “Книзі реєстрації 
та руху облікових документів”. 

7. Зберігає наряд в діловодстві служби. 

  

 
91 Додаток 57 до Наказу МОУ від 17.08.2017 №440 
92 Додаток 1 до Наказу МОУ від 17.08.2017 №440 

Процес починається з того, що на склад РАО батальйону надходить зброя, 

яка потребує ремонту, від підпорядкованого підрозділу. 

Наряд на ремонт - головний документ у процесі. Він є розпорядчим 

документом, що видається підлеглому ремонтному підрозділу (військовій 

частині) для здійснення робіт. Наряд на ремонт також є розпорядчим документом, 

за яким військова частина (центр забезпечення), передає військове майно 

підприємствам, які виконують роботи в інтересах Збройних Сил. 
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Начальник складу РАО 

1. Отримує від начальника служби РАО наряд на ремонт. 

2. Передає у майстерню, або в ремонтну організацію несправну зброю з нарядом. 

3. Отримуємо накладну (1 прим.), затверджену підписом відповідальної особи та 

печаткою ремонтної організації, що прийняла зброю. 

4. Робить копію наряду, затвердженого печаткою ремонтної організації, що прийняла 

зброю. 

5. Передає в службу РАО наряд на ремонт (1 прим.), затверджений печаткою 

ремонтної організації, що прийняла зброю. 

6. Підшиває копію наряду в архів складу РАО (рекомендовано). 

Заключення 

У результаті виконання процесу, документально оформлено здачу зброї зі складу РАО 

батальйону в ремонтну організацію. Зламану зброю можна не здавати на склад РАО. В такому 

випадку, відвести у ремонт може відповідальна особа з підрозділу(старшина). Треба 

пам’ятати, що особа, яка здає в ремонт зброю, особисто повертає її назад (Наказ359/VІ п.5). 
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Розділ 18. Інструкція з отримання зброї від ремонтної організації 

і передача на склад РАО окремого батальйону 

Вступ 

 

Що описує цей процес?   

Процес описує отримання зброї з ремонтної організації та передача на склад РАО 

батальйону. 

Якою нормативно-правовою базою регламентується цей процес? 

Наказ Міністерства Оборони України від 17.08.2017 №440 (зі змінами) “Про 

затвердження Інструкції з обліку військового майна у Збройних Силах України”. 

Наказ Міністра Оборони України від 29.06.2005 №359 (зі змінами) “Про затвердження 

Інструкції про організацію обліку, зберігання і видачі стрілецької зброї та боєприпасів у 

Збройних Силах України”. 

Які відповідальні особи беруть участь у процесі? 

У процесі задіяні: начальник складу РАО (або відповідальна особа з підрозділу, 

зазвичай старшина), начальник служби РАО. 

Особливості процесу- 

Зброю можуть ремонтувати як в майстерні військової частини, так і в сторонній 

ремонтній організації. Це залежить виключно від складності ремонту та можливості 

батальйонної майстерні. Якщо зброя передається в сторонню ремонтну організацію, наряд 

на ремонт видається бригадою або вищим управлінським органом, також, коли зброя 

відремонтована у сторонній ремонтній організації, відповідальна особа, що за нею прийшла, 

повинна мати довіреність для отримання відремонтованої зброї (видає ФЕС бригади). Зброя, 

яка здається в ремонт, ніколи не знімається з обліку, тому після ремонту не потребує 

поставлення на облік. 
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Порядок отримання зброї від ремонтної організації та передача на 

склад РАО окремого батальйону 

 

 

Начальник служби РАО 

1. Бере з діловодства служби РАО наряд, затверджений печаткою ремонтної організації, 

що прийняла зброю.93  

2. Сповіщає начальника складу РАО, про те, що необхідно забрати зброю з ремонтної 

організації, або з майстерні та передає наряд (1 прим.), затверджений печаткою 

ремонтної організації, що прийняла зброю. Реєструє під особистий підпис начальника 

складу РАО в “Книзі реєстрації та руху облікових документів”.94 

3. Отримує від начальника складу РАО наряд на ремонт (1 прим.) з підписом 

відповідальної особи, що отримала зброю (начальник складу РАО), акт технічного 

стану95 (1 прим.), накладну96 (1 прим.). 

4. Реєструє наряд, акт технічного стану та накладну в “Книзі реєстрації облікових 

документів”. 

5. Ставить відмітку на акті технічного стану: “Ознайомлений”. 

6. Робить копію акту технічного стану і накладної. 

7. Передає в бригаду акт технічного стану, накладну (копію), наряд (копію) та копію 

накладної в ФЕС. 

8. Передає в діловодство служби акт технічного стану (копію), накладну, наряд. 

Начальник складу РАО 

1. Отримує від начальника служби РАО розпорядження забрати відремонтовану зброю з 

ремонтної організації, накладну під особистий підпис в “Книзі реєстрації облікових 

 
93 Додаток 30 до Наказу МОУ від 17.08.2017 №440 
94 Додаток 1 до Наказу МОУ від 17.08.2017 №440 
95 Додаток 6 до Наказу МОУ від 17.08.2017 №440 
96 Додаток 57 до Наказу МОУ від 17.08.2017 №440 

Процес починається з того, що начальник служби РАО отримує 

повідомлення від майстерні або ремонтної організації про те, що зброя, яка була 

раніше здана у ремонт, відремонтована (або її не можна відремонтувати). 
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документів” (1 прим.), затвердженою печаткою ремонтної організації, що прийняла 

зброю. 

2. Отримує (треба мати посвідчення особи) довіреність у ФЕС бригади. 

3.  Прибуває до ремонтної організації за зброєю. Передає накладну (1 прим.), 

довіреність. 

4.  Отримує в майстерні або ремонтній організації зброю. Підписує в наряді графу 

“Отримав”. 

5. Отримує наряд, акт технічного стану (1 прим.). 

6. Підписує накладні (2 прим.), один примірник залишає в майстерні або в ремонтній 

організації, а один залишає собі. 

7. Повертається на склад РАО. Розміщує відремонтовану зброю на складі РАО. 

8. Робить копію наряду, накладної та підшиває в архів (рекомендовано).  

9. Передає наряд (1 прим.), акт технічного стану (1 прим.), накладну (1 прим.) 

начальнику служби РАО. 

 

 

 

Заключна частина 

 У результаті виконання процесу, зброя отримана з ремонтної організації і передана на 
склад РАО батальйону, інформація про це відображення у відповідних документальних 
формах. Зброю отримує з ремонту та ж особа, що і здавала її (Наказ359/VІ  п.4).   

Якщо ремонтна організація не може відремонтувати зброю, тоді вона 

повертається на склад РАО батальйону, а потім -- до бригади як не придатна до 

ремонту. Структурні підрозділи, які мають право переводу зброї в 5 категорію, її не 

повертають, вони надають необхідний пакет документів для зняття зброї з обліку в 

батальйоні та бригаді. 
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Розділ 19: Інструкція з проведення інвентаризації військового 

майна служби РАО військової частини 

Вступ 

 
Що описує цей процес? 

Процес описує інвентаризацію військового майна в службі РАО.  

Якою нормативно-правовою базою регламентується цей процес?  

Процес регламентується: 

Наказом Міністерства Оборони України від 10.01.2017 №16 “Про затвердження 

Інструкції про особливості проведення інвентаризації стрілецької зброї, ракет та боєприпасів 

у Збройних Силах України”. 

Постановою Кабінету Міністрів України від 03.05.2000 №748 “Про затвердження 

Положення про інвентаризацію військового майна у Збройних Силах”. 

Наказом Міністерства Оборони України від 17.08.2017 №440 “Про затвердження 

Інструкції з обліку військового майна у Збройних Силах України”. 

Наказом Міністра Оборони України від 29.06.2005 № 359 “Про затвердження Інструкції 

про організацію обліку, зберігання і видачі стрілецької зброї та боєприпасів у Збройних Силах 

України”. 

Які відповідальні особи беруть участь у процесі? 

У процесі беруть участь: інвентаризаційна комісія (комісія), начальник служби РАО, 

начальник складу РАО. 

Особливості процесу. 

Інвентаризація військового майна ‒ це перевірка інвентаризаційною комісією фактичної 

наявності, кількості, якісного стану (категорійності) і комплектності військового майна, а 

також звіряння отриманих результатів з даними книг або карток обліку матеріальних 

цінностей, звітів, службових листів тощо (далі - облікові документи). Головна роль в процесі 

інвентаризації надається інвентаризаційній комісії. Комісія безпосередньо здійснює 

перерахунок майна та звірку перерахованого з первинними документами. Всі інші діючі особи 

створюють умови для належної роботи комісії. Перерахунок майна проводиться у присутності 

і за обов’язковою участю матеріально відповідальних осіб. Заборонено вносити дані зі слів 

матеріально відповідальних осіб, або за даними облікових документів, без перевірки 

фактичної наявності. Результати інвентаризації оформляються актом, до якого додаються 

інвентаризаційні описи, та який підписують голова і члени інвентаризаційної комісії, а також, 

у порядку ознайомлення, командири (начальники) відповідних служб. Позапланова 

інвентаризація проводиться в зв’язку прийманням (здачею) посади, зміни підпорядкування, 

розформування ВЧ, установлення фактів зловживань. Підставою для проведення 

інвентаризації є наказ командира ВЧ. Зброя перераховується поштучно, боєприпаси, що 

містяться у штатній упаковці з заводською оцинковкою і опломбуванням - шляхом підрахунку 

ящиків.  



73 
 

Проведення інвентаризації військового майна служби РАО військової 

частини 

 

 

Начальник служби РАО 

1. Отримує повідомлення від стройової частини про те, що прийшов наказ на проведення 

інвентаризації. 

2. Звертається у стройову частину та отримує наказ на проведення інвентаризації. 

3. Сповіщає начальника складу РАО про проведення інвентаризації. 

4. Готує документи. Перевіряє коректність всіх записів по обліку, через звірку книг 

обліку з первинними документами (“Книга обліку наявності та руху військового 

майна”97 та “Книга обліку за номерами і закріплення озброєння, військової техніки та 

іншого військового майна”,98 накладні, звіти тощо). 

5. Сповіщає і передає наказ про інвентаризацію голові інвентаризаційної комісії. 

6. Після проведення інвентаризації, отримує від комісії акт інвентаризації, підписує 

його, підтверджуючи, що ознайомлений. 

7. Робить копію акту інвентаризації та інвентаризаційного опису. 

8. Передає оригінал акту інвентаризації та інвентаризаційного опису в службу РАО 

бригади. 

9. Передає оригінал акту інвентаризації та інвентаризаційного опису в ФЕС. 

10. Передає копії акту інвентаризації та інвентаризаційного опису начальнику складу РАО. 

11. Підшиває копії акту інвентаризації, інвентаризаційного опису та наказу на проведення 

інвентаризації в архів. 

  

 
97 Додаток 46 до Наказу МОУ від 17.08.2017 №440 
98 Додаток 47 до Наказу МОУ від 17.08.2017 №440 

Процес інвентаризації військового майна розпочинається з отримання 

наказу командира ВЧ про проведення інвентаризації,  в якому зазначено дату 

проведення та склад інвентаризаційної комісії. 
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Комісія 

Для проведення інвентаризації голова інвентаризаційної комісії щороку заводить 

робочий зошит, який повинен бути прошнурований, пронумерований, скріплений печаткою 

“Для пакетів” та зареєстрований.  

1. Отримує сповіщення та наказ про проведення інвентаризації від начальника служби 

РАО. 

2. Голова комісії отримує у нетаємному діловодстві, під особистий підпис, пломбіратор з 

індивідуальним відбитком. 

3. Формує та друкує інвентаризаційні відомості (додаток 3 до Наказу МОУ від 10.01.2017 

№16, вкладається в кожний ящик). 

4. Йде на склад РАО, пред'являє посвідчення начальнику складу РАО та реєструється в 

“Книзі відвідувань та обліку робіт на складі (сховищі)”.99 

5. Робить перерахунок майна на складі і записує в інвентаризаційний опис (додатки 4 та 

5 до Наказу МОУ від 10.01.2017 №16). 

6. Підписує інвентаризаційний опис. 

7. Затверджує інвентаризаційний опис у начальника служби РАО. 

8. Робить звірку кількості майна в інвентаризаційному описі та в “Книзі обліку за 

номерами і закріплення озброєння, військової техніки та іншого військового майна і 

Книзі обліку наявності та руху військового майна (служба забезпечення)”. 

9. Якщо розбіжності є, то повідомляє про них начальника служби РАО про необхідність 

писати пояснення. Отримує пояснення від начальника складу РАО.  

10. Після закінчення інвентаризації на підставі складених інвентаризаційних описів 

проводиться узагальнення результатів інвентаризації та складається зведена 

відомість наявності та якісного стану стрілецької зброї та боєприпасів (додаток 6 до 

Наказу МОУ від 10.01.2017 №16). 

11. Подає зведену відомість до служби забезпечення бригади. 

12. Оформлює та друкує акт інвентаризації, в якому вказує результати та  всі розбіжності. 

13. Підписує акт інвентаризації (голова комісії, члени комісії, начальник служби РАО в 

порядку ознайомлення). 

14. Передає на затвердження командиру ВЧ акт разом з інвентаризаційними описами та 

письмовими поясненнями від матеріально відповідальних осіб, щодо виявлення 

надлишків та нестач. 

  

 
99 Додаток 39 до Наказу МОУ від 29.06.2005 № 359 
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Начальник складу РАО 

До початку інвентаризації стрілецька зброя, ракети та боєприпаси повинні бути 

розміщені за номенклатурою, категоріями та партіями. 

1. Отримує розпорядження від начальника служби РАО про проведення інвентаризації. 

2. Готує склад. Створює належні умови для роботи комісії.  

3. Перевіряє посвідчення осіб складу комісії. Вносить дані про комісію в “Книгу 

відвідувань та обліку робіт на складі (сховищі)”.100 

4. Спостерігає за перерахунком комісією військового майна на складі РАО. Дає 

пояснення. 

5. Підписує Інвентаризаційний опис і передає комісії. На кожному листі 

інвентаризаційного опису виконується напис такого змісту: “Усе військове майно, 

пойменоване в цьому інвентаризаційному описі, перевірено інвентаризаційною 

комісією у моїй присутності та внесено до опису. Претензій до комісії не маю. Майно, 

зазначене в описі, знаходиться на моєму відповідальному зберіганні”. Напис 

засвідчується підписом. 

6. У разі розбіжностей, отримує повідомлення від комісії про необхідність писати 

пояснення. Пише та передає пояснення комісії. 

7. Отримує копії інвентаризаційного опису та акту інвентаризації від начальника служби 

РАО. 

8. Підшиває копії інвентаризаційного опису та акту інвентаризації в архів. 

 

 

Заключна частина 

У результаті виконання процесу проведення інвентаризації, встановлено фактичну 

наявність військового майна на складі служби РАО, його якісний стан та комплектність. Про 

результати інвентаризації Командиром ВЧ видається наказ, в якому зазначаються позитивні 

сторони роботи, виявлені недоліки і заходи щодо їх усунення. 

 

 
100 Додаток 39 до Наказу МОУ від 29.06.2005 № 359 

 Якщо за результатами інвентаризації виявлено надлишок або нестачу 

військового майна, командир (начальник) військової частини призначає службове 

розслідування з метою встановлення причин їх виникнення, винних осіб та розміру 

заподіяної шкоди. 

Під час проведення інвентаризації, склад опечатується пломбами Начальника 

складу РАО та “Комісії”. 
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Розділ 20. Інструкція з визначення залишкової вартості майна 

в службі РАО 

Вступ 

 
Що описує цей процес? 

Процес описує методологію визначення залишкової вартості майна в службі РАО. 

Яка нормативно-правова база регламентує цей процес? 

Наказ Міністерства оборони України від 29.03.2021 №81 “Про затвердження Порядку 

списання військового майна у Збройних Силах України та Державній спеціальній службі 

транспорту”. 

Постанова КМУ від 29.05.1998 № 759 «Про затвердження Методики визначення 

залишкової вартості майна Збройних Сил України та інших військових формувань» 

Які відповідальні особи беруть участь у процесі? 

У процесі задіяний начальник служби РАО 

Особливості процесу. 

Облік військового майна ведеться у кількісних, якісних, обліково-номерних та вартісних 

показниках за відповідною (визначеною) номенклатурою. Облік військового майна у вартісних 

показниках ведеться в національній валюті України. Переоцінка військового майна 

здійснюється у разі його списання, реалізації, відчуження та утилізації, а також за рішеннями 

начальників служб забезпечення органів військового управління за закріпленою 

номенклатурою. Під час переоцінки військового майна (крім нерухомого військового майна) 

військовими частинами ЗСУ застосовується Методика визначення залишкової вартості 

військового майна Збройних Сил України та інших військових формувань, затверджена 

постановою Кабінету Міністрів України від 29 травня 1998 року № 759. Визначення залишкової 

вартості військового майна здійснюється комісією з переоцінки (оцінки) військового майна, 

яка створюється на підставі наказу командира ВЧ. Визначення коефіцієнта індексації та 

зазначення ціни, за якою військове майно придбано і взято на облік, здійснює начальник 

фінансово-економічних органів військових частин (за погодженням з начальниками 

відповідних служб забезпечення). Визначення сукупного коефіцієнта зносу військового майна 

здійснює начальник служб забезпечення військових частин. 
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Визначення залишкової вартості майна в службі РАО 

 

 

Начальник служби РАО 

Завдання ‒ заповнити відомість щодо визначення залишкової вартості військового 
майна для: 1) 7,62 мм кулемета ПКМ № СК 777-1977р.  ///  ; 2)  5,45 мм автомат АК-74 № 
1675207. 

1. Ініціює складання акту технічного стану (Постанова КМУ від 29.05.1998 № 759, 

додаток 2. Для цього пише рапорт на командира ВЧ, отримує витяг з наказу, повідомляє 

комісію, надає інформацію по зброю голові комісії. 

2. Залишкова вартість військового майна (Взал) розраховується за такою формулою: 

Взал = Вп х Кскз, 

де Вп - первісна вартість військового майна; 

Кскз - сукупний коефіцієнт зносу, який розраховується на підставі акту технічного стану 
військового майна (паспорта якості). 

Первісна вартість військового майна (Вп) визначається: 

Вп = Ц х Кі, 

де Ц – облікова вартість військового майна (ціна, за яку придбали); 

Кі - коефіцієнт індексації; 

Знаходить «Ціну», наприклад, для стрілецької зброї в «Переліку вартості ОВТ за 

основною номенклатурою ЦРАУ ЗСУ від 15.08.18 ВЧ А0120»; для боєприпасів -- «ПЕРЕЛІК 

первісної вартості ракет і боєприпасів за номенклатурою Центрального управління 

забезпечення засобами ураження Озброєння Командування Сил логістики Збройних 

Сил України за станом на 1 червня 2023 року»; для телевізорів, дронів, отриманих від 

волонтерів – ціна, за якою оприбуткували). 

Отримує в ФЕС Коефіцієнт індексації на конкретний період та первісну вартість.  

Процес починається з того, що начальник служби РАО військової частини 

збирає необхідну інформацію для розрахунків, а саме: 1) за номенклатурою 

визначає ціновий каталог (наприклад, «Перелік первісної вартості ОВТ за 

основною номенклатурою ЦРАО ЗСУ 2018р. від А0120) первісної вартості; 2) за 

номенклатурою визначає таблицю розрахунку з Методики визначення 

залишкової вартості військового майна №759.3. Із Акту технічного стану 

(паспорта якості) -- строк експлуатації.  
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3. Визначає «Сукупний коефіцієнт зносу».  

 

 

 

 

Відповідно до Постанови КМУ від 29.05.1998 № 759. Сукупний коефіцієнт зносу 

(Кскз) стрілецької зброї визначається за такою формулою:  

Кскз = КЗ х КЕ х КК,  

де  КЗ - коефіцієнт умов зберігання, що визначається згідно з таблицею №4; КЕ - 

коефіцієнт експлуатації, що визначається згідно з таблицею № 4.  КК - коефіцієнт 

категорійності (якісного стану), що визначається згідно з таблицею № 4.  

КЗ // КЕ // КК --- можна визначити на підставі акту технічного стану (додаток№2 

Постанови КМУ від 29.05.1998 № 759).  

В акті технічного стану комісія визначила відповідність технічного стану технічним умовам 
(технічному паспорту, формуляру, паспорту якості, інструкції): 

• найменування, модель, марка виробу (продукції);  

• рік виробництва, заводський номер, категорія;  

• найменування військової частини, установи, організації, закладу, в яких виріб 

(продукція) перебуває в експлуатації (на зберіганні);  

• місяць і рік, з якого перебуває в експлуатації (на зберіганні) (для автотранспорту із 

зазначенням пробігу, тис. кілометрів);  

• призначений ресурс, годин (строк експлуатації, років); міжремонтний ресурс, годин 

(строк експлуатації, років); ресурс до першого ремонту (для літальних апаратів та 

авіаційних двигунів), годин (строк експлуатації, років);  

• відпрацьований ресурс; 

Відповідно до наказу МОУ від 17.08.2017 №440 «Визначення коефіцієнта 

індексації та зазначення ціни, за якою військове майно придбано і взято на облік, 

здійснюється начальником фінансово-економічних органів військових частин (за 

погодженням з начальниками відповідних служб забезпечення». 

Відповідно до наказу МОУ від 17.08.2017 №440 «Визначення сукупного 

коефіцієнта зносу військового майна здійснюється начальниками служб 

забезпечення військових частин». 

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/759-98-%D0%BF/print#n112
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• умови зберігання;  

• кількість проведених капітальних, середніх ремонтів і дата їх проведення;  

• зовнішній вигляд;  

• наявність пошкоджень;  

• наявність і відсутність окремих вузлів;  

• укомплектованість згідно з технічною документацією;  

• висновок про технічний стан виробу (продукції);  

• інші фактори, що визначають технічний стан виробу (продукції).  

• Додаток 2 постанови КМУ від 29.05.1998 № 759. 
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4. Визначає «Залишкову вартість». 

5. Результати розрахунку вносяться у «Відомість щодо визначення залишкової вартості 

військового майна» за формою, передбаченою Додатком 1 Постанови КМУ від 

29.05.1998 № 759. 

6. Відомість підписують члени комісії та затверджує  командир тієї військової частини, 

що є балансоутримувачем майна, яке оцінюється. 

 

Приклад: 

втрата 5.45 автомата Ак-74. № 1111112, 1982 року випуску. Дата постанови зброї на 
облік: 20.04.2022. Дата втрати:12.02.2023 
Для розрахунку залишкової вартості нам потрібно знати коефіцієнт індексації, Кі, 
який складає на 2022 рік 1,166 та формулу, за якою ми будемо вираховувати 
залишкову вартість. 
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Вартість залишкова = Вартість первинні х Кскз; 
Вартість первинна = Ціна придбання х Кі; тобто  
Вартість залишкова = Ціна придбання х Кі х Кскз 

Ціни на усю зброю ми беремо із затвердженого цінника і для 5.45 автомата АК-74 
вона= 4579,61 грн. 
Кі =1,166 ( з 2018 р. - рік затвердження цінника, по 2023 р. – рік втрати). 
Кскз ми знайдемо у розділі Стрілецька зброя : 

Сукупний коефіцієнт зносу (Кскз) стрілецької зброї визначається за такою 
формулою: Кскз = КЗ х КЕ х КК, 

де КЗ - коефіцієнт умов зберігання, що визначається згідно з таблицею 4; 
КЕ - коефіцієнт експлуатації, що визначається згідно з таблицею 4; 
КК - коефіцієнт категорійності (якісного стану), що визначається згідно з 

таблицею 4. 
Із таблиці 4 беремо Кз=0,9,  
Ке=0,6 тому що нашому автомату більш як 40 років,  
Кк=1 
Кскз=0,9х0,6х1=0,54. Тобто Кскз при розрахунку має бути 0,63 або 0,54, в 
належності до строку експлуатації АК (до 40 років чи більше 40). В нашому випадку 
Вартість залишкова= 4579,61 х1,166 х 0,54=2883,51 грн 
Якщо зброя отримана в 2022 році і знищена в 2022 році Кі=1. 

Заключна частина 

У результаті виконання процесу розраховано залишкову вартість військового майна, 
зокрема майна служби РАО. 
  

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/759-98-%D0%BF#n112
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Додатки 

Додаток А. Приклад заповнення накладної (додаток 7 до Інструкції про організацію 
обліку, зберігання і видачі стрілецької зброї та боєприпасів у Збройних Силах України) 
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Додаток Б. Приклад заповнення накладної (додаток 57 до Інструкції з обліку 
військового майна у Збройних Силах України) 
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Додаток В. Приклад заповнення накладної за формою з-3 
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Додаток Г. Приклад заповнення супровідного листа 
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Додаток Д. Приклад заповнення «Книги відвідувань та обліку робіт на складі (сховищі)» 
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Додаток Е. Приклад заповнення «Картки обліку  військового майна (категорійного)» 
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Додаток Є. Приклад заповнення Книги обліку за номерами і закріплення озброєння та 
техніки 
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Додаток Ж. Приклад заповнення «Книги реєстрації та руху облікових документів» 
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Додаток З. Приклад заповнення «Книги обліку наявності та руху військового майна 
(служба забезпечення)» 
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Додаток И. Приклад заповнення «Відомості закріплення зброї за особовим складом» 
(Додаток 14 до Інструкції про організацію обліку, зберігання і видачі стрілецької зброї 

та боєприпасів у Збройних Силах України) 
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Додаток І. Приклад заповнення «Заявки на видачу боєприпасів для проведення стрільб» 
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Додаток К. Приклад заповнення роздавально-здавальної відомості боєприпасів (ракет) 
на складі військової частини  
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Додаток Л. Приклад заповнення роздавально-здавальної відомості боєприпасів на 
пункті бойового постачання військової частини 

 
  



95 
 

Додаток М. Приклад заповнення звіту про витрату і дії на практичних і дослідних 
стрільбах  артилерійських, мінометних і реактивних пострілів, патронів стрілецької 

зброї та ручних гранат, а також актів списання 
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Додаток Н. Приклад заповнення Карти обліку викраденої (втраченої) зброї 
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Додаток О. Приклад заповнення Карти обліку викрадених (втрачених) боєприпасів 
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Додаток П. Приклад заповнення Книги обліку втрат військового майна 
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Додаток С. Приклад заповнення акту технічного стану військового майна 
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Додаток Т. Приклад заповнення актів приймання-передачі військового майна
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Додаток У. Приклад заповнення наряду на ремонт 
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Додаток Ф. Приклад заповнення наряду на видавання (приймання) військового майна 
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Додаток Х. Приклад заповнення Картки обліку некомплектності 
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Додаток Ц. Приклад заповнення заявки на отримання боєприпасів 

для виконання бойових завдань 
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Додаток Ч. Приклад заповнення роздавально-здавальної відомості 

боєприпасів на пункті бойового постачання військової частини 
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Додаток Ш. Приклад рапорту про використання боєприпасів у 

бойових умовах 
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Додаток Щ. Приклад акту списання про використання боєприпасів у 

бойових умовах 

 

 

 

 


